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 أحكام عامة:  الفصل الأول

 

  معععق  لك  يةععع ا كن ععع اكوة   ككمععع بمععع كافق  ععع كوضعععأحكام ععع اكنععع  ك    ععع اك ( : 1 - 1)  المادة

كككو  ف مي ك لاجفم عي ك

ومقظفيعععمكبمععع كا  ععع كك  جمأيععع ألاقععع كبعععي كاهعععهذكنععع  ك    ععع اكالك   عععي ك   ( : 2 - 1)  المادة

عةععبكبي عع كمعع كامععك كك  جميعع   مصععة  ك  أ معع كومصععة  ك  وععك ي كو ي ععق ك

كع  م كًبم ك مكوم كعةيم.

ككعععع نق كسععععق  كًك  جمأيعععع ب سععععكككام عععع اكنعععع  ك    عععع اكعةعععع كجميعععع ك  أعععع مةي ك ( : 3 - 1)  المادة

،كوااضعع كًوكمعع كاذ عع كم مهعع ك)  ععهو اك   ةعع كو  جعع  ك كامفأ قععها ككمععقظفي 

ك.م كب قلكن  ك     ااةمةه ك يم كك  مفوقعي 

     اكمفمم كً أ هك  أملك يم كلاكافأ  ضكم ك لأم  اكو  ةعكو كك اأفيككن  ( : 4 - 1)  المادة

ك لأ ضلك ةمقظفك  ق  ل كفيك  أ ه.

    كفيكال  لك أهالاتكعةعبكام ع اكنع  ك    ع اككةمع كلععحككلإل   ك  جمأي  ( : 5 - 1)  المادة

كمجةع ك لنع كمع     ج ك   كك،كولاك  ق كن  ك  فأهالاتكن    كالاكبأعهك عفم

ك.  جمأي ال   ك

  مقظععفكع ععهك  فأ قععهكعةععبكام عع اكنعع  ك    عع اكواعع  كعةععبكك  جمأيعع وةعع ك  ( : 6 - 1)  المادة

اككمسععلو ي كاوكنفيجعع كلإنمعع لكك  جمأيعع ف مععلك ذ ععككفيكع ععهك  أمععلك،كولاك

ك  مقظفكاوك  صيك كفيكقك   كومأك  كن  ك     ا.

  أمععلك  سععاك  مععهلكو  مق عيععهك  م صععقفيكعةيهعع كفيكنعع  ك    عع اكاوكع ععقلك ( : 7 - 1)  المادة

ك.ك  ميلالكب  ف قا ك

   عععك   تك  ف في اععع ك هععع  ك    ععع اكبمععع كلاكافأععع  ضكمععع كك  جمأيععع اصعععهم كمعععهاكك ( : 8 - 1)  المادة

 ام  مم.

اف ك  كجقعكالكن  اك  أملكفيك  ممة  ك  أ بي ك  سأقلا ك يم ك  كاعكلك يعمكنع ك ( : 9 - 1)  المادة

 فيكن  ك     اك.

ا صعععععهكب  أيععععع   تكو لأ فععععع  ك  ف  يععععع كاا مععععع كو لتكفيكنععععع  ك    ععععع اك  مأععععع  ك ( : 10 - 1)  المادة

   مقض  كام اككلكم ه كعةبك    قك  ف ليك:
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ك  جمأي ك  فأ وني ك ث ثككككك  جمأي 

ككك ن ئيم)كاوك  جمأي كك ئي ككك  جمأي ال   ك

ك ج  ك  قظ ئف
ك ة يع اكبمهع اك  قظع ئفك  جمأيع ال   ككمجةع كن ك  ةج  ك  مخف   كم 

ك.و  فقظيف

ك  مقظف

سعق ً ك–ك اوكاشعك  هك و  عحكال   هعك  جمأيع نقككلكم كاأملك مصعة  ك

م  بعلكاجعككمع لككااع كًك نعحك  فسعمي كك–كاوك   جعمك  جمأيع ل  لكمي بك

ك  ف ك وة كعةيم.

ك  مفوقع
نعععقككعععلكشعععخ كلييأععع كاأمعععلك مصعععة  ك  م ةعععذ كو  عععحكال   هععع كاوك

كاشك  ه ك وقع كُوبهو كم  بلكم ليكاوكعي  

ك  ك  ا
بمقجعاككنقككلكمع كاأوعبك ةمقظعفكك  عهكم  بعلكعمةعمكشع ملاكً  يعهلات

كع هكعملكم فقبكمهم كك  كنقعكن  ك لأجك.

  ك  اك لأس س ك

كاوكاصلك  ك  ا

نعععقكمععع كاأوعععبك ةمقظعععفكك  عععهكم  بعععلكعمةعععمكبعععهو كبعععهلاتك،كوا عععهلك عععمك

ك.سةَّ ك  كو  امك ي كول ج كفيك

كسة ك  كو  ا

شععع ملاكً جميععع كك  جمأيععع نعععقكجعععهولكب  كو  عععاك لأس سعععي ك  مأفمعععه كفيك

،كومقةَّعععع كمسعععاك  مك  عععاكك  جمأيععع معععه كب  مسعععمي تك  قظيفيععع ك  مأف

كو  ه ج ت.

ك  م بق ك لأول
نععععقك  ك  ععععاك لأس سعععع كفيكاولكل جعععع كواولكمك يعععع كمسععععف  مك ةمسععععمبك

ك.سةَّ ك  كو  ا  قظيف كفيكل ج تكومك  اك

كألاو كك  
نععع كداععع ل كسععع قا كعةعععبك  ك  عععاك  ععع ككا صعععلكعةيعععمك  مقظعععفكبةععع لك

كس قككو  كسة ك  كو  ا

كع هك  أمل

  ف قكم هلك  مه كاوكغيككم هلك  مه كاوك أملكمأي كايكاكبي ككنقككل

و  ع كًك  جمأيع و  أ ملكافأههك يمك لأ يككبذ كاأملكفيك هم كك  جمأي 

لأم ععع اكوشعععكو ك  أ عععهكولائ ععع ك   عععي ك  أمعععلك  عععحكال   هععع كواشعععك  ه ك

كم  بلك لأجكك  مفف كعةيم.

ك
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  ( : 11 - 1)  المادة

جععععاك سععععفأم  ه كب   سععععي ك جميعععع ك  أ ععععقلك  ةغعععع ك  أ بيعععع كنعععع ك  ةغعععع ك  مأفمععععه كو  كسععععمي كو  ق 

و  سجلاتكو  مةف تكو  يي ن تك  مفه و  كوغيكن كمم كنقكم صقفيكعةيمكفيكام  اكن  ك     اك،كاوك

 ةغع كاج ييع كالكك  جمأيع فيكاككقك  كال  ككاصه ك   يم كًلأم  اكن  ك     اك،كوفيكم   ك سعفأم لك

  ك  مأفمهكلوم ً.ج ناك  ةغ ك  أ بي كاأفيكك    ك  أكبيكنقك   
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 الوظائف:  الفصل الثاني

 ن ك:كك  جمأي   مسمي تك  قظيفي ك  مأفمه كب ( : 1 - 2)  المادة

 التوضيح المسمى الوظيفي التصنيف

وظائف 

 إدارية

ك/كمهاككال   كمهاكك  جمأي كمهاك

ك/كن ئاكمهاككال   كن ئاكمهاكك  جمأي كن ئاك  مهاك

ك ئي كقس كال  ككب  جمأي ك ئي كقس 

كن ئاك ئي كقس كال  ككب  جمأي كقس كن ئاك ئي 

وظائف 

 إشرافية

 ئي كقس ك  مق  لك

ك  م  ي 
ك

ك مسلولك سقا
مسققكمة را ك  جمأي ك/م هوبكمييأ تك/كمقظفك

كمييأ ت

ككمسلولك سفثم  

ككمسلولك سف و ع ت

ككمسلولكعلاق ت

 وظائف

 تخصصية

ككم  سا

ك علاا
ك  م فجك/ك  م ك  كمصم ك/ك)  

كو قثي كصقتيكومك  .ك)   ك سجيل

ككب مثك جفم ع 

وظائف 

 عامة

كس ك يكك/كمه لكبي ن تكس ك يكك/كمه لكبي ن ت

كمه لكبي ن تكال  كمقظفك

ككامي كمسفقلع

كجمي ك  مقظفي ك  ميه نيي كمقظفكميه  

كك سقا 

وظائف 

 خدمة

ك/مك قاكمقظفك لاسف ي لك/كمك سلك/كس ئ ك 1مذمق ك هم تك)

كم  سك/كع ملك/ك كَّ شك 2تك)مذمق ك هم 
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ونععقك  ععكق ك  خعع فيكب  قظيفعع ك،كو  ععق كمفسةسععة كمسععاكك  ععقظيف :  ععكق كك ( : 2 - 2)  المادة

 كككككك...............بكق ثم ني كا ق اك يهاكم كك عفم لن كم قنم ق راخك

كك

ك الرقم الوظيفي مسمى الوظيفة

ككك  مهاكك  ف في كك

ككك  س ك يك

كككمهاكك  خهم ك لاجفم عي ك

كككجفم ع ك  ي مثك لا

ككك  ي مثك  م في ك

كككمهاكك لإل   ك  م  ي ك

ككك  م  ساك

ككك مي ك  ص هوقكك

كككامي ك  مسفقلعك

كككمهاكك  ةلو ك لإل را ك

كككمه لكبي ن تك

كككمك سلك

كككمأ اك

ككك لأ شيفك

كككمهاكك  ه  ئك ك لإعلامي ك

كككم فجك

كككمصم ك

كككم ك 

ككك1ب مثك جفم ع ك

ككك2 ع كب مثك جفم

كككمهاكك  مة را ك

ككك1  س ك يك



 
 

 

 

Page 6 of 96 

 

 والعقود التوظيف: الفصل الثالث 

 

 ئعي كا عقاك فعف كوظيفع كجهاعه ك،كك  جمأيع ع هكم ج كاككقس كم كاقسع اك ( : 1 - 3)  المادة

  جع كجع  ك   مع ذجكفيكعك ك1نمقذجك ق ك)   كك  مأهك   مقذجكبفأيئ ك   س ك

ج ع ك  قظع ئفكوانهع  ك أكضعه كعةعبك ك مهاكك  مق  لك  ية ا كك-آ ككن  ك     ا

 ب قيك لإجك   تك لإل را .

 ةج  ك  فقظيفك    كفيكقيقلكاوك  ضكاككوظيفع كجهاعه كاوةيهع كاككقسع ك ( : 2 - 3)  المادة

ه  ك  قظيف كومهىك ذثيكن ك بأهكل  س ك    ج ك  فأةي كك  جمأي م كاقس اك

 فيكانج حك  أمل.

ه ك كوا هلك ي3فيك)نمقذجك ق كك  جمأي اف ك لإعلا كع ك  قظ ئفك  ة غك كب ( : 3 - 3)  المادة

 ملنلاتكوممي  تك  قظيف كوشكو ك   يقل.

به  سععععع كاو  قك  مف عععععهمي كعةعععععبك  قظعععععع ئفككال   ك  معععععق  لك  يةععععع ا   عععععقاك ( : 4 - 3)  المادة

كمعععع لك  فك ييعععع تكلا فيعععع  ك  مقظععععفك  م  سععععاكو أميععععهكشععععلو ك   ةعععع غك كوا

   مقظفي كبإكم لك  فك يي تك ةم  بة ك  ةخصي ك يم كبأه.

اك ةأمععععلك ععععق كا كاك  جمأيعععع بك  يععععقلك  فقظيععععفكو  أمععععلاةعععععفك ك ( : 5 - 3)  المادة   مف ععععهم

كمسفق ي كً ةةكو ك  أ م ك  ف  ي ك:

 . ا كا ق كل  اك  أملكسأقلكك  ج سي 

 . ك لأم ن كومس ك  خة 

 كومس ك  فصكذكو  فأ ملكم ك لآ  ا .كو مه   ه  كعةبك  أملكفيك  ا ك

 . ك  ملنلاتك  أةمي كاوك  خيك تك  أمةي ك  موةقب ك ةقظيف

   كمكش ك ةفأيي كعةيه .ا كا ق كلائ  كًليي كً ةقظيف ك

 .جفي ةك لا في   تكاوك  م  بلاتك  ةخصي كب ج ح  

كثعككمعع كنع  ك  ةعكو كععه كشععك ك واجعقةك ةم ةعذ كاعفع  كلع  ي ك  أمععلك  سعأقلاي كمع كشعك كاوكا

ك  ةي ق ك  ويي 
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ك

اجعععقةك سعععفث  ً  ك قظيعععفكغيعععكك  سعععأقلككو  ععع كً ةةعععكو كو لأم ععع اك  عععق  ل كفيك ( : 6 - 3)  المادة

مع كن ع اك  أمعلكوا كا عق كمصعكم كً عمكب  أمعلكب   سعي ك ةأ معلك ككك33 ك،ك)ك32 ك،ك)26  مق لك)

كغيكك  سأقلكك،كو هامكاق م كس را ك  مفأقلك.ك

ا كا ععععهاكالكشععععلو كك  جمأيعععع اجععععاكعةععععبك  مقظععععفك  مف ععععهاك ةفقظيععععفكب ( : 7 - 3)  المادة

كمسقغ تك لآ ي ك:    مقظفي ك

 4 أيئ ك سفم   ك  يي ن تك  ةخصي ك ةمقظفك)نمقذجك ق ك.  

  ك  سيك ك     ي. 

   ك  هقا ك)  يو ق ك ةسأقلاي كو لإق م ك غيكك  سأقلاي  كصق. 

  كصق  ك  ةه ل تك  أةمي كو لإل را ك    صلكعةيه. 

 صق  كمصهق كم ك  ملنلاتك  أةمي كو  خيك تك  أمةي ك،كاوكامض  ك لأصلك

  ةمو ب  .

 س .ك4ك×ك3م  سكمةقن كشمسي كك صق كك2كعهل 

ك  فظكن  ك  مسف ه تكفيكمةفك هم ك  مقظف.

اعضع  كاوككثلاثع اكب  م  بة ك  ةخصي ك ةمقظفي ك  جهلك ج  ك ة لكم ك  ق ( : 8 - 3)  المادة

كثعععككمسعععاك ،كمعععهاكك  معععهاكك  معععق  لك  يةععع ا ،ك  معععهاكك  ف فيععع كك:ك)ك لامفيععع جا

 .ل   ك  جمأي اوكم ك ك  كاك  ئي ك   س كاوكم كا قبكع م

 يعععقلكاوك  عععضك  فقصعععي كب ج ععع ك  م  بةععع ك  ةخصعععي كنععع ك  جهععع ك  مخق ععع كب ( : 9 - 3)  المادة

و  ك ع ك هاكعةبكوظيف كش غك كبأهكاجعك  ك  م  بةع ك  ةخصعي ك  مقظفك  مف

معععهاكك،كو عععف كنععع  ك  خوعععق تكبمف بأععع كك  جمأيععع  ئعععي كعفمععع ل كمععع كلابععع  كك

 . 6كو)نمقذجك ق ك 2)نمقذجك ق كو  كك  مق  لك  ية ا 

مسعععاك لإجعععك   تك  مفيأععع كفيكك كسعععيمماعععف ككمقظعععفا عععك كع عععهكعمعععلك  عععلك ( : 10 - 3)  المادة

 ذ ك.
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 كا ععععك كمعععع ك7 ععععهكعمععععلك)نمععععقذجك قعععع كاععععف ك سععععفخه اك  مقظععععفكبمقجععععاكع ( : 11 - 3)  المادة

نسخفي كوا ق ك    ك  م فقبكب  ةغ ك  أ بي كنقك  مأفمهكلومع كً،كو سعة ك

نسعععخ كمععع ك  أ عععهك ةمقظعععفكو عععقلعك   سعععخ ك لأ عععكىكفيكمةعععفك همفعععمكبأعععهك

مك،كواجععاكا كافضععم ك يعع ققيعع ك  مقظععفكب  مق   عع كعةععبك  ةععكو ك  ععق  ل ك

عةيهعع كومععع كاذ ككععع  ك  أ عععهك  أ ععهكبي نععع تكبوييأععع ك  أمععلكو  ةعععكو ك  مففععع ك

وااععع كبي نععع تكضعععكورا ككوسععع ع تك  أمعععلم عععهلك  معععه كاوك معععه كغيعععككم عععهل ك

كا كى.

  ةيفك  مقظفكبأملكاخفةفك  فلا  كًجقن ا كًع ك  أملكك ةجمأي لاكاجقةك ( : 12 - 3)  المادة

  مففععع كعةيعععمكبغيعععككمق   فعععمكالاكفيكمععع لاتك  ضعععكو  كومععع ك  فضعععيمكمصعععة  ك

ك  أملك،كعةبكا كا ق كذ ككبصف كملقف .

  مكجع ك لأس سع ككومك    عماأفيكك  قصفك  قظيف ك ةقظيفع كوع عهك  أمعلك ( : 13 - 3)  المادة

  ةمهم تك  موةقب كم ك  مقظفكع هك  خلاذكمقلكذ ك.

مةعععفك ععع فيكب عععلكمقظعععفكوا عععقاكبمف بأفعععمك،كك  معععق  لكك  يةععع ا اأعععهكقسععع ك ( : 14 - 3)  المادة

و  فععععظك يععععمكجميعععع ك  يي نعععع تكو  مأعععع ملاتك  كسععععمي ك  خ صعععع كبعععع  مقظفك:ك

قغك  يععع ك،كصعععق  ك  هقاععع ك،كصعععق ك  ةعععه ل تك)  يي نععع تك  ةخصعععي ك،كصعععق ك ق 

    صعععلكعةيهععع ك،ك  سعععيك ك     يععع ك،ك ععع راخكبعععه ك  أمعععلك،ك  مسعععمبك  عععقظيف ك،ك

   سععع ك،ك لإجععع ة تك،ك لاسعععفئ  ن تك،ك   ةعععق  تك  وييععع ك،ك  خو بععع تك،ك  عععقا ك

 لأل  ك،ك  ف عععععع راكك  سعععععع قا ك،ك  ف ييهعععععع تكو لإنعععععع    تك،كو لإجععععععك   تك  ج  ئيعععععع ك

 .ا خ .....

ففعك ك  فج اييعع ك ةمقظععفك  جهاععهكثلاثعع كاشععهككعمععلك)اُسععفث بكم هعع كاجعع ة تك   ( : 15 - 3)  المادة

ك  فقظيععفكنمععقذجكفيك  مأفمععه  فقظيععفك عع راخككايععهاك مفسعع به كمعع ك ك لأعيعع لك

،كولاكا ععع ك ةمقظعععفك عععلالكنععع  ك  ففعععك ك  فمفععع كبمميععع  تك ك2)نمعععقذجك قععع ك

مي كالكا ك  .اف ك  فكسي ك)بأهك  ففك ك  فج ايي    مقظفي ك  مكسَّ



 
 

 

 

Page 9 of 96 

 

اعععف ك كسعععي ك  مقظعععفك  جهاعععهكبةععع لك سعععم كاوك لاسعععفغ   كعععع ك هم  عععمكاوك ( : 16 - 3)  المادة

اضععع  ي كبأعععهك  ففعععك ككثلاثععع كاشعععهك مهاعععهك  ففعععك ك  فج اييععع ك ففعععك كلاك  اعععهكعععع ك

 ةمقظفكع ككف قا ب  ً كعةبك قصي ك ئي ك   س كمك   كبك لأولك  فج ايي 

 .وكمق    ك  مقظفك  خوي ك 14فيك)   مقذجك ق كك  ففك ك  فج ايي 

   عع كفيك  ععها ك قصععي ك ةععلو ك  مععقظفي كب يععقلك كسععي كك  مي شععككةععكئي   ( : 17 - 3)  المادة

وكفععع   ك  مقظعععفكك  مقظعععفكقيعععلك نفهععع  ك  ففعععك ك  فج اييععع كاذ كمععع ك اىكانةيععع 

ع عع كو ععمككعةععبكا كلاك  ععلك فععك ك  فج بعع كععع كشععهكك،ك، ةععغلكنعع  ك  قظيفعع 

اييع ك ففعك ك  فج كعع ك  مقظعفكل  ك لأك  عقا واُك ع ككاذ ك اىكععهاكانةيفعمكذ ك

  .14)نمقذجك ق كو  ك

فيكاككوقعععحكا ك  فقظيعععفك ععع كنفيجععع كلانف ععع لك  مقظعععفكك ةجمأيععع اذ كثيعععحك ( : 18 - 3)  المادة

شخصي كغيككص ي  كاوكنفيج ك  هاممكبي ن تكاوكمسف ه تكغيككص ي  كاوك

 سععععخك  أ ععععهكلو كم جعععع كلأككاشععععأ  كسعععع ب كولو كك ةجمأيعععع ،ك ععععإ ككمعععع و  

ك  أمعلكم فعاك ع ام كنك83م   ذ كاوك أقاض،كوذ ككفيكنو قكم  ك  م ل ك

 .  خ ذك لإجك  ك    نق ك  م  ساكمي لكن  ك  مقظففيكك    ك ةجمأي و

ا عععع ك ةجمأيعععع كا غعععع  كع ععععهك  أ مععععلك  عععع ككلاكاي شععععككمهعععع اكعمةععععمكلو كععععع  ك ( : 19 - 3)  المادة

 كاقمعع كًمعع ك عع راخك  أ ععهكبععي ك  وععك ي كاذ ككعع  كمفأ قععه ك15ًمةععكوعك ععلالك)

مأيعع ك ععق كمأععمكمعع كل  ععلك  ممة عع كواذ ك عع كاضعع كنفسععمك  ععحك صععكذك  ج

 وصق مك ةممة  كاذ كك  كمفأ قه كًمأمكم ك  خ  جك.

 ج  ك  قظ ئفكن ك  جه ك  مخق  كبف هاهكم ه  ك  ك  اك]  ه ج كو  مك ي كفيك ( : 20 - 3)  المادة

سععة ك  كو  ععاذك  عع ككاُصععكذك ةمقظععفك  جهاععهكمسععاك  مععلنلاتكو  خيععك تك

     صلكعةيه .

  ك  عاككمع كاصعلك%70م   ذ ك  ففك ك  فج ايي ك ةمقظفك  جهاهكن كنسعي ك ( : 21 - 3)  المادة

  مفقق كمصق مكعةيمكبأهك  هاهك  مك ي كو  ه ج كو  ك  ملنلاتكو  خيك تك

   ملائم ك ةمسمبك  قظيف ك   كك  هاكا يمك  مقظف.
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 عك ي كاشععهككصعكذك  م   ععذ كبع  ففك ك  فج اييعع كو  فع كمفقسععوه كثلاثع كاشععهكك ( : 22 - 3)  المادة

كثكن ك  اشهك.كسف واقةه كشهككوا

جيهجه كًبأهك  ففك ك  فج اييع ككفيكم   كمصقلك  مقظفكعةبك  يي كممف ةكاو ( : 23 - 3)  المادة

مضعكوبً كك%30 كقك  م   ذ كم كاصلك  ك  اكون كنسي كا صلكعةبك إنمك

 فيكعهلكاشهكك  ففك ك  فج ايي ك أوبك ةمقظفكم كاولك   اكبأهك  فكسي .

ع هكمصقلك  مقظفك  جهاهكعةبك  يعي كجيعهكاوكاقعلكفيك  يعي كال ئعمك ةففعك ك ( : 24 - 3)  المادة

شععهككعةععبكمسععمبكوظيفعع كمعع ك،كوثيععحكمعع ك  فج اييعع ك  فعع كلاك فجعع وةكثلاثعع كا

 ععلالك  ف يعععي كقه  ععمكعةعععبك   يععع اكبمهعع اكوظيفععع كشععع غك كا ععكىك إنعععمكاسعععق ك

 نف   ععععمكمعععع كنعععع  ك  مسععععمبكالك  مسععععمبك  ععععقظيف ك لآ ععععككواي ععععبكفيك فععععك ك

كسععف ،كب يععثكا ععق كاجمعع ليك  ففععك ي ككثلاثعع كاشععهك ج اييعع كا ععكىكلاك  اععهكععع ك

ففعععك ك  فج اييععع ك ةقظيفععع ك لأولك عععلاكاشعععهككفيك  كسعععف اشعععهكك،كامععع كاذ كقضعععبك

 اسق ك مك  ف هاكعةبك  قظيف ك لأ كىك،كالاكبصق  ك بفه ئي ك ةقظيف ك لأ كى.

ك وكاوك  يعععي مخفصعععي ككملسسععع ك فعععق يكمععع كاكككاجعععقةك ةجمأيععع كا ك فأ قعععه ( : 25 - 3)  المادة

واققعع كع ععهكمعع كصعع ماك  ملسسعع ككم ععهل ،عمعع لك ةأمععلك ععهاه كفيكاعمعع لك

واععف كصععكذك و  ععاكنععللا كمعع كقيععلككهعع  ،بو عع ك لإجععك   تك     ميعع ك  خ صعع ك

وام عع ككا ععكى،  جمأيعع كبمقجععاك  أ ععهكولاك ف مععلك  جمأيعع كاككمصعع رافك

كععع  كم  سعععي كً ةأمعععلكفيك  جمأيععع كو ععع ك لإجعععك   تككاذ ن عععلككف  ععع كاككع معععلك

 . ي     م
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 الـــدوام:  الفصل الرابع

ك  مععع كاسععععيقعي ك،كوا عععق كاعععقاك  جمأععع ككااععع اكسعععف ي كااععع اك  أمعععلك لأسعععيقع ( : 1 - 4)  المادة

سفيهلكاقاك  جمأع ك ا كك ةجمأي  سمي كبك  اكك ملك جمي ك  مقظفي ك،كو

بيععقاكآ ععكك ععيأضكمقظفيععمكمفععبكلعععحك    جعع ك عع  ك،كوذ ععككبأععهك   صععقلك

،كمع ك فأعهالك  عهو اك 8ب سفخه اك)نمقذجك قع ككك  جمأي عةبكمق    كمهاكك

  م ي ه كم كال  كو جي  ه ك  ها ي .

 ك يعععقاك  سعععيحكواقضععع كجعععهولكبعععي ك  معععقظفيك فعععك تكم  وبععع اجعععقةكعمعععلك ( : 2 - 4)  المادة

كلو اككلكمقظفكو  راخك  هو ا.ككبي  كمقعهم  وب تكافضم ك

ا عععق كمضعععق ك  معععقظفي كالكامععع ك ك  أمعععلكو نصعععك  ه كم هععع كفيك  مق عيعععهك ( : 3 - 4)  المادة

و قك،كولاكا  ك ةمقظفك غييككاوق تكس ع تك  أملكك  م هل كفيكن  ك     ا

عةعبكك جمأيع  ومق   ع كال   ككلكمع ك ئعي ك   سع لو ك عفمع بة لكملقحك

 ك،كواُسفث بكم كذ كك  قظ ئفك  م  ل كب لإنج ةكاوك8)نمقذجك ق ككو  كذ ك

 .و  غيككمك يو كبققحك ة ضق كاوك لانصك ذك  مهم ت

كثععععككمعععع ك  مقظععععفكالاكاأمععععلكك  جمأيعععع بكاوقعععع تك  أمععععلك عععععبكفيكا ( : 4 - 4)  المادة ك معععع ا

 .  م كس ع تكمفق  ي كلونم ك فك ك

ك صعععي مي فعععك ي كاوكك  ععع ،ك مسععع ئيك  ععع ،صعععي مي ك)ك  جمأيععع انعععق عك  عععهو اكب ( : 5 - 4)  المادة

وظيف كضم ك  فص يف تك  س ب  كع عهك عفم لنع ككلك هلكلو اك كواكُ ومس ئي

  اعهكسع ع تك  أمعلكفيك  جمأيع كعع ككعةعبكالاك  اعهكلاكوذ ككمساك لامفي ج

  س ع تكاقمي كم عه كاقاك  سيحكا ق ك  أملكلأرب كس ع تك   ك.ك8

م جع ك  أمعلكواصعه كمسعاكس ع تك  أملكفيكشهكك مض  ك  مي  كك  هلك ( : 6 - 4)  المادة

 ب  كك أمي ك.ك
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ن ع اك   ضعق كو لانصعك ذكاف ك عفم لكمضق كو نصعك ذك  مقظعفكب سعفخه اك ( : 7 - 4)  المادة

معع ك  ةععهككك20)ايععهاكبفعع راخك،كعةمعع كًبععذ كشععهكك  أمععلكك  جمأيعع   مسععفخهاكب

 . ذ كك  ةهكككم ك19وا فه كبف راخك  س ب ك

 جكمي ععبك) عع فيكااعع اك  أمععلك  خعع  ج كاوك  فققيعع كك  يصععم لاكاةعع اك سععفخه اك ( : 8 - 4)  المادة

وفيكم  ععع كوجعععقلكمععع لاتكلو اكك ةجمأيععع ، كاذ ك أععع َّ كمأعععمك   ضعععق ك  جمأيععع 

 ب  ك.كمهاكك  مق  لك  ية ا   ص ك لابهكم ك عفم لك ئي ك   س كواشأ  ك

 ئععي ك   سعع كوقععحك  أمععلك  خعع  ج ك يهعع كاُ ععهم كسعع ع تك  أمععلك  ميه نيعع ك ( : 9 - 4)  المادة

ك ةمقظفكو  ق ك"  ميه  "ك   يصعم كسعفخه اكولاكاُةعفك ك هع ك كم عم،بإشعك ذ 

 ة ضق كاوك لانصعك ذكاذ ك أ  ضعحكاوق  هع كمع كاوقع تك  عه قلكاوكاوك  فققي ك

  ععهو اكامعع اكنعع  ك لأاعع اكنمععقذجككواُةععفك ك ققيعع ك ئععي ك   سعع كفيك لانصععك ذ،

قيعلكاقفع لكلو اكذ عككك  يةع ا ،ال   ك  مق  لكلاعفم لن ككس ع تكعملك هىك

   ةهك.

كن ع اك   ضعق كو لانصعك ذسعفخه اكافغ ضبكعع ك  مقظعفك  جهاعهكنسعي نمكلا ( : 10 - 4)  المادة

مفععبكك  ةععهك،عةععبكا كلاك  اععهكععع كاربعع كمععك تك ععلالكك  ففععك ك  فج اييعع ك ععلال

 .فيكل قلكو نصك ذك  مقظفي ك  جمأي ن  اكعةبكاأف لك

  هو اكفيك  عه قلكاوك  خعكوجككن  اكافغ ضبكع كنسي  ك  مقظفكلاسفخه اك ( : 11 - 4)  المادة

 ي  كلأكثككم كذ ك. مكَّ كو مه كفيك  ةهككوايهاك   س كاذ ك  ك ك   س

 كوب عفمع لك13 سفئ   ك  مقظفكا ق كو  كنمقذجك لاسفئ   ك)نمقذجك ق ك ( : 12 - 4)  المادة

 ضم كامهىك    لاتك  ف  ي ك:كك  مي شك،م ك ئيسمك

 .فذ ككفيك   ضق كع كوقحك  هو ا   

 .خكوجكاث   ك  هو اك  كسم .كك-ككككك لانصك ذكقيلكنه ا كوقحك  هو ا   

وفيكك  ةهك،  كقيلكاقف لكلو اكا  ك ةمقظفك أقاضكس ع تك لاسفئ  ( : 13 - 4)  المادة

 ع تك لاسفئ   كبأهكجمأه كم ك صيهم لكعهاك  فأقاضكاف ك ص كس 

   لاج ة ك لاعفي لا ك ةمقظف.
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 بــــرواتـــال:  الفصل الخامس

 

ك مس كعةكك ةفملككلكمك ي كعةبككسف كمك  ام ك  كو  اك كافة لكسةَّك ( : 1 - 5)  المادة

 ل ج ،ك

كمأي ععع ،مق صعععف تكاعععف ك أيعععي ك  معععقظفي كعةعععبكوظععع ئفكذ تكمسعععمي تكو ( : 2 - 5)  المادة

وا عععق ك  فأيعععي كو  ععع كً ةمك يععع ك  م عععهل ك ةقظيفععع ك،كوامععع  ك  مقظعععفكع عععهك

  فأيي كاولكم بق كفيك  مك ي ك  مأي كعةيهع كلي ع كً سعة ك  كو  عاك  مأفمعهك

كيععكك،كاوك ععكىك ج عع ك  فقظيععفكانةيفععمككمعع   عع كاففعع كفيكع ععهك  أمععلكعةععبكاجععككا

سععععف  ه ك) ن ععععككسععععة كمف همعععع كفيك  مك يعععع ك  فعععع كاكلأ كا ععععق كعةععععبكل جعععع ت

ك  كو  اكفيكنه ا كن  ك     ا .

  سععأقلككواععف كل أهعع ك ععلالكسعع ع تك  أمععلكك ععه  كاجععق ك  أعع مةي كب   اعع ل ( : 3 - 5)  المادة

عةبكا كلاك فذ كككميلالكو  أة ا كم ككلكشهككك  س ب فيك  يقاككوفيكم  نم

كعع كا  ل ك الاككع ك  يعقاك  ثلاثعي  ك   جع   و عقلعكفيكمسع ب تكك  جمأيع  عكوذ 

   ي  ي كو   كً لأم  اك  ف  ي ك:  مقظفي ك

 .أ ملكذوك لأجكك  ةهكككاصكذكاجك كفيكنه ا ك  ةهككك   

 .ك  أ ملكب  يقمي كاوكب   وأ كاصكذكاجك كفيكنه ا ك لأسيقعك

 ك  أ ملك   كك  ه ك  م ةذ ك همفم،كاه  كاجك كوك   كمسف    مك ق  كً.ك

   كمسف    مك لالكمه كلاك فج وةك  أ ملك   ككافككك  أملكم ك ة   كنفسمكاه  كاجك كوك 

كسيأ كاا اكم ك  راخك ككك  أملك.

 اجق ك  س ع تك لإض  ي ك ه  كفيكميأ لكاقص  كثلاث كاا اكم ك  راخك نفه  ك  فةغيلك لإض فيكم ك

ك  كاف كل أه كم ك لأجكك  أ لكك ةأ ملك.

وذ عككفيكنوع قكك ةجمأيع اف كصكذك  كو  اكبأهك ص كاككمي  غكمسف   ك ( : 4 - 5)  المادة

كم  اكن  ك     ا.  أملكبذ
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اذ كصعع لذك  يععقاك  م ععهلك ععه  ك لأجععق كاععقاك  ك معع ك لأسععيقعي كاوكاععقاكعوةعع ك ( : 5 - 5)  المادة

 .اسي مكيف ك  صكذكفيكاقاك  أملك   ك  سمي ك

كفم لكبي ن تك  مقظفك   كك  ةهكك ( : 6 - 5)  المادة اكك ذ يككفيكصكذك  ك  اكبسياكعهاك 

ععععلكنفيجفهعععع ك  مقظععععفك سععععق ً كبمسعععع  عفمكلإكم  هعععع كاوك عفمعععع لككنفسععععم، يف مَّ

كك  اك  ةهكككب   سمي تك  ف ك و ب كن  ك  ف صيك.  

كعةععبكميعع  غكن هاعع كنعع كمعع كم ققععماققعع ك  مقظععفكع ععهك سععفلااك   يععمكاوكاكك ( : 7 - 5)  المادة

   ةعععفك  مأعععهك هععع  ك  غعععكضك،كو ةمقظعععفكا كاقكعععلكمععع كاةععع  كك  ةعععيككاو

كف بيكمققع كك فقاضوذ ككبمقجاكك  جمأي   يضك   يمكومسف    مك هىك

كمهاكك  جمأي كبأهك عفم ل كم كم كا قبكع ماوك ةلو ك  م  ي ك ك مهاكم مك

ك. 17و  ك)نمقذجك ق ك

ك
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 التدريب والتأهيل: الفصل السادس

ك

ك  سأقلاي كواعه لن كمه ي ًكبة لك ( : 1 - 6)  المادة   قاك  جمأي كبفهرااكو ذنيلكعم  ه 

  كم ك  مجمقعك   ة ك ةمقظفي كس قا ك.%12لو ككوب سي كلا  اهكع ك)

 

   فهرااكاوك  فذنيلك.اسفمككصكذكاجكك  أ ملكلق لك فك ككك ( : 2 - 6)  المادة

 

 

ككك  سفككفيك   ن بكك  جمأي  ف ملك ( : 3 - 6)  المادة     يفك  فهرااكو  فذنيلكو لم ك   

 و  أقل ككم ك لم ككوس ئلك  مأية كم كمذكلكومس  كو   لاتكل  ةي ك.

 

ا ك  ه ك هرااكاوك ذنيلك  أ ملكوا ك  مةمكك   ك   ف  تكك ةجميأ اجقةك ( : 4 - 6)  المادة

كك    لاتكك لآ ي ك:  ف كصك فه كعةيمكفيكسييلكذ كك،كوذ ككفي

)كاك ككاذ كثيحكفيك  ف  راكك  ص ل  كع ك  جه ك  ف ك فقلك هرايمكاوك ذنية كانمكغيككج لكفيكذ كك

ك.

كمقعهك  م هلك   ككلو كع  كم يقل.)ب ككاذ كقك ك  أ ملكانه  ك  فهرااكاوك  فذنيلكقيلك  

ك

م   ك  قاك  جمأي كبفهرااك  مفوقعي ك  مةف  ي كب  أملك هاه كمساك لإ ( : 5 - 6)  المادة

ككك كفيكذ كك    كبم  كمي  نيفه  كنف  تكومص رافك  فهرااكم  ك  جمأي  ك ف مل ك   عةب

   سفككو ق ةم ك قكك  ك  فهرااك   جك  م     ك.

 

لاكاف ك عفم لكاككلو  ك ةمقظفك لاكبمق    ك وي كم كال   ك  جمأي كمفبك ( : 6 - 6)  المادة

 . قكك نحكعةبكمس بك  مقظفك  ةخص ك

ك

ك

ك
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ك

 لاواتـالع الفصل السابع:

 

كذك صعوكك  عاك،كونع كنسعي كمع كاصعلك  كث بف س قا كعلاو كوبك  مقظفكاأ ( : 1 - 7)  المادة

 :كك  ف ليكمساك  هاكك  مقظفكفيك  ف يي ك  س قككون ك

كممف ةكجيهكجه كجيهك  ف هاكك

ك%ك5ك%ك4ك%ك3كنسي ك  ألاو ك  س قا ك  ث بف كم كاصلك  ك  ا

اةعععفك ك  صعععقلك  مقظعععفك  جهاعععهكعةعععبك  أعععلاو ك  سععع قا ك  ث بفععع كا كا عععق ك ( : 2 - 7)  المادة

 مقظفكقهكامضبك  ففك ك  فج اييع ك)ثلاثع كاشعهك كوبف عقا كفيك لأل  كلاكا علك 

ع كجيهجه كًاوك  ك كسيممكقيعلك نفهع  ك  ففعك ك  فج اييع كعةعبكا كا عق كذ عكك

   جهاه .ك  ميلالك)به ا ك  أ اكك1/1كقيلك  راخ

كمعيلالك ض ذكلأصعلك  ك  عاكمع كبه اع ككعلكعع اككعلاو كال  ك  مقظفكاأوب ( : 3 - 7)  المادة

   ةكو ك  ف  ي ك:ككاذ ك سفقفى

 .ً ك  يي كلأل ئمك  قظيف كلاكا لكع كجيهكجه

 ش مة ك ةففك ك  فج ايي كا كا ق كقهكامضبكفيك  أملكسف كاشهكك ذكثك. 

ًككجيهكجه ًككممف ةكشك ك  ف هاكك    صلكعةيم كاقلكم كجيهكجه 

كا كاكعلاو ك لأل  ك%ك4ك%ك5كنسي كعلاو ك لأل  كم ك  ك  اك لأس س 

 ميةغكعلاو ك لأل  كم ك  ك  اك لأس س ك:مأ ل  ك مفس بك ( : 4 - 7)  المادة

 نسي ك  ف قا ك=ك   فيج .×كك100÷ك  ك  اك لأس س ك

 ععه  كعععلاو ك لأل  ك ةمقظععفك مععه كسعع  كب عع ً كعةععبك  يععي كال ئععمك ةسعع  ك  فعع ك ( : 5 - 7)  المادة

قيةعمكثعع ك  ع ذكب ه اعع ك  أع اك،كو أفمععهكععلاو ك لأل  ك  جهاععه ك ةسع  ك  جهاععه ك

   أملك لأ يك .ب  ً كعةبك  يي كال ئمك  جهاهك س  ك



 
 

 

 

Page 17 of 96 

 

ك)  فكقيع  ك  ث بفع كلاو ك  سع قا أعمكم  ك  مقظفكمع ك  ك  جمأي لإل   كا  ك ( : 6 - 7)  المادة

ععاُككأ قبعع ك ذلاييعع كمفععبكك وك  جمأيعع مسععاكظععكوذكمي  نيعع ككاوكععلاو ك لأل   ككَّكق 

معععع كان معععع كوآل بككبةعععع  كلك  مقظععععف ععععلاذ ععععككفيكاجععععك  كجعععع   كنفيجععععً كلإ

اوكمصعععععةقكك  سعععععي كً ععععع  كاوكلأككسعععععياكآ عععععكك عععععك  كمك 1)  جمأيععععع وسعععععةقكي تك

 .  مقظفكعةبك  هاككاقلكم كجيهكفيك  ي ك لأل  ك  س قك

 

 زــــوافــالح:  الفصل السابعتابع 

 

قِينَ   نولاق كًم كقق مك أ لك:ك وقعقلك   يع ككوَمَا يَفعَلُوا مِن خَيـر  فَلَـن يُكفَـرُووُ وَ عُ عَلِـيما بـِالمُتع

اض   كب هك   ق   ك    اك  قظ ئفكك  جمأي ذك  هك اتكال   ك:ك]م كلاكاة كك    سكلاكاة ككاللهك

 .م ةو ًكو ةمجفهها ك ف ق ك ةم س ي كش ك كً،كك  جمأي ب

ك:الك   ي ك لأمق ك  ف  ي كك  جمأي ن  اك   ق   كباههذك ( : 1 - 7)  المادة

 ععععً ك ةععععجي ك  مععععقظفي ك فيك  جق نععععاك  فعععع كعةععععبك  أوعععع  ك  مسععععفمككو  صَّ

ك مقظفي .ل  ك   هو ككلأكف قا ايكةو ك يه كاث   ك  

 . بثك وحك  ف    ك  ة افكبي ك  مقظفي 

 . اضف  كش  كم ك  فجهاهكفيك و ي ك  أملك وكلك  مةلكو  سآم 

 ."ش كك  مجفههكبه  ك   ق   ك،ك"م كلاكاة كك    سكلاكاة ككالله 

 م ك لالكن  ك   ق   .ك  جمأي   قا كرب ك  مقظفي كب 

 ميفهع كو   فع  كعةيهع كمع كمع ك لإبعه ع تك  مقجعقل كبف ك  جمأي  سفف ل ك

ك لالكن  ك   ق   .

  عهو اك  م     كعةعبك)عةبكامهىك لأمق ك  ف  ي ك:كك  جمأي  أوبك   ق   كب ( : 2 - 7)  المادة

 كهَّك،كمسعع ك  فأ مععلكمعع ك لآ عع ا ك،ك  ميعع ل  تك     يعع ك،كمُععكيعع ك  أ  يعع ،ك لإنف ج

  خهمعع ك،ك  فميعع ك  ةخصعع ك،ك لإبععه عكو لابف عع  ك،ك  فف عععلك لإاجعع بيكمعع كانةععو ك

 . ،ك  قلا ك  قظيف كك  مخفةف ك جمأي  

                                      
 راجع بند العقوبات من هذا النظام. (1)
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اك عع ك ئععي ك   سعع كبفقصععي كلإعوعع  كمعع   ك مقظفععمكمفععبك اىك ععق كك لأسععي بك ( : 3 - 7)  المادة

و عع كنمععقذجكك  م  أعع ك عع  ككواةععكحكفيكنعع  ك  فقصععي كميثيعع تكنعع  ك  وةععا

 . 16)نمقذجك ق ككبهللةاك عفم لكم   كاوك

ذجكلةعاكو ع كنمعقكككك  جمأي ك أفمهك   ق   ك ص   ك  مقظفكب عفم لكمهاك ( : 4 - 7)  المادة

  .16 عفم لكم   كاوكبهلك)نمقذجك ق ك

ا صعلكلأل ئعمكسع قككك  عقا عع ككعلككذش كو  هاكشه ل ك]اُأوبك  مقظفك ( : 5 - 7)  المادة

ككمع كاصعلك  ك  ععاك%5 يعمكعةعبك  عهاكك)ممفعع ة ك،كب لإضع   كالكمصعق مكعةععبك

  فةكك  س  .كألاو كال  ك

ك كب لإضع   شعه ل ك  مقظعفك  مثع ليواأوعبك)ك]  مقظفك  مثع ليذاف ك  في  ك ( : 6 - 7)  المادة

 را ل كو  ك  ضق ب ك  ف  ي ك:500الكميةغكم وقعكوقه  ك)

 سععععف  ل كًعةععععبك  ف ععععقا ككسعععع  اععععف ك  فيعععع  كمقظععععفكو مععععهك  عععع ككععععلك 

ك.  س قك

 م علك  ف يعي كك ةسع  اأفيكك مفيع ةك  مقظعفكفيك  يعي ك لأل  ك  عقظيف ك

 مأي   كًم كمأ ايكك  فكشي كو لا في  .

 نععععع    تكاوكاةعععععفك كا كاخةعععععقكمةعععععفك  مقظعععععفك فةعععععكك  ففعععععك كمععععع ك لإ

   ج    ت.

 نعععع كصعععع مي ك   ععععك  كفيك  فكشععععي كبأععععهكك  يةعععع ا ك  مععععق  لال   ك أفيععععكك

 و ئي كقس ك  مقظفك  مأ  .ك  ف في كك  مهاكل  س كذ ككم ك

 . اف ك لإعلا كع كن  ك  فكشي كفيك قم كشلو ك  مقظفي 

ععع ككععلك معع كسعع ق تكامضععيه كعةععبك اسكك  أوعع  ذك]ل عاأوععبك  مقظععفك ( : 7 - 7)  المادة

 .و  هاك كً مجهقل  مك لالك ةكك  ففك كف   أملككأك   كوظي

ب لإضعععع   كالكجعععع ئ  كعي يعععع كب يمعععع ككذ لابععععه ع]ل عكاأوععععبك  مقظععععفك  ميععععهعك ( : 8 - 7)  المادة

مفبك ق كتك يمكاوكفيكاعم  عمكميع  ك،كرا لككالكا ف كا فم ك  ها ا ك فك وحك

  لإبه عك،كم كمثلك:
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 ةجمأي   ها ك قفك حكمفمي كو أَّ لكوعُملكبمكوك  ك يمكثمك ككييك ك . 

 بصق  كابه عي .ك  جمأي ابك ةكوانج حكمة را ك 

 اهكع ك مسي كا فكرا ل.ك  جمأي  ق يكك  ةف كع  ي كعةبك   

 ك.  جمأي ث بحكعةبكع ليكوك ق يككل لك

م قنعع كمعع ك)  مععهاكك  ف فيعع ككوكمععهاكك ج عع كُ َ ععكاك لأعمعع لك لإبه عيعع كبق سععو ك ( : 9 - 7)  المادة

معععهكب ععع ً ك،كواُأف كب ضعععق ك ئعععي كقسععع ك  مقظعععفك  مأ ععع   معععق  لك  يةععع ا كو

 .عةيمكصكذك      

عع كاأوععبك ةمقظععف ( : 10 - 7)  المادة ك  ععقا مفععبكمصععلكعةععبك لامفيعع ةكفيككذ  فميعع ]ل عكك  مفميا

 لأل  ك  عععقظيف ك عععثلاثكسععع ق تكمفف  يععع ك،كب لإضععع   كالكجععع ئ  كعي يععع ك فعععك وحك

 وا فكرا ل.ك مسم ئ بي ك

كةمقظععف ك يُصععكذ  ه  سعع ك  فيعع  كً ةمععقظفي كلإكمعع لكومق صععة ك أةععيمه ك ( : 11 - 7)  المادة

بف ععهاكككم   ععذ كم وقععع كع ععهكامضعع   كمعع كاثيععحكنج مععمكأةيمععم  عع ككاُ مععلك 

   ف ليك:كمساك  مكمة ك  ه  سي ككل  س كع اكفيكنه ا ككلكممف ةكاوكجيهجه كً

 ك.را لك300  مكمة ك  مفقسو ك

 را لك400  مكمة ك  ث نقا ك. 

 را لك500  مكمة ك  ج مأي ك"ل ج ك  ي   قراقس"ك. 

 را ل.ك600 كع كس   ك  هبةقاك)شك كا كلاك  لكمه ك  ه  س 

  را لك1000ك  ه  س تك  أةي. 

صععق  كم ععمكفيكمةععفكك ةمقظععفكو  فععظكذ وعع بكشعع ك]كمععهاكك  جمأيعع ا ععك ك ( : 12 - 7)  المادة

كومة ق كاوكميع ل  كشلو ك  مقظفي كمفبكظهككم مكال  كجيهك  مقظفك هى

 فيكمج لك  أمل.

ةمقظعفك  مفف ععلكمع كم   ئ كم  يع كمسعاك قصعي ك ج ع ك لأنةعو ك كاأوب ( : 13 - 7)  المادة

وذ ككب   ضعق كو  مةع  ك كفيكاععه لكككغيكك  كسمي ك  جمأي بك مجكوانةو ك

    ك ةكك لأنةو كم كصمي كعملك  مقظفكفيك   س .كم     يك مجك
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 الأداء الوظيفي يميتق:  الفصل الثامن

ك

اُك ععععبكفيك  يعععي كال  ك  معععقظفي ك  ضعععق ب كو  ةعععكو ك  مععع كق  كفيك أةيمععع تك ( : 1 - 8)  المادة

  .14)نمقذجك ق كك-  مقظفي ك  ج كنمقذجك  يي كال  –نمقذجك  يي ك لأل  ك

 :امهىك    لاتك  ف  ي كفيكاف ك سفخه اكنمقذجك  يي ك لأل  ك  قظيف ك ( : 2 - 8)  المادة

 . كع هك نفه  ك  ففك ك  فج ايي ك ةمقظفك  جهاهكلاسف م لك  فكسي

 س قكك ةمقظف.  ف يي ككمكفياشهكك لاسفف ل كم اربأ ككلك   

 قا ك،كو ف هاعععهك ف هاععهكععععلاو ك لأل  ك  سعع ك  مععيلالكقيععلك نفهعع  ك  أععع اك

 . فةكك  س  كذ  ميلالك ةأ اكك  مث لي  مقظفك]

 أفيككاقعلكمعه ك ف يعي ك  مقظعفك  جهاعهكبأعهك كسعيممك  صعق مكعةعبك  أعلاو ك ( : 3 - 8)  المادة

 بم ك يه ك  ففك ك  فج ايي .ك  س قا ك  ث بف كن كسف كاشهككم ك  راخك  فأيي ك،

اأفيعععكك ئعععي ك   سععع كاوك  عععكئي ك  مي شعععككمسعععلولكمسعععلو ي كمي شعععك كعععع ك ( : 4 - 8)  المادة

  يي كمقظفيمكومكؤوسيمك،كو  ها ك  ف يي كفيك  ففعك تك  م صعقفيكعةيهع كفيك

  .2ك-ك8  م ل ك)

 عفمعع ل كوا عع ك ةمقظععفك  كاععف ة كك  مقظععفكبصععق  كمعع ك  ف  اععكك ععق كاخوععك ( : 5 - 8)  المادة

ك.م كن  ك  ف  اك
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 الترقيات والنقل:  الفصل التاسع

 

ك  ةعععكو ك يعععمكانعععلاكً ةفكقيععع كالكوظيفععع كاعةعععبكمفعععبك عععق كت  مقظعععفكا عععق ك ( : 1 - 9)  المادة

  لآ ي ك:

 . ك   ي مك مفوةي تك  قظيف ك  جهاه كم كملنلاتكو يك تكوغيكن

 ك لأل  ك  قظيف .ك  قا فيكآ ككممف ةكمصق مكعةبكل ج ك

 .كوجقلكم   كش غككو مفي جكفيك  قظيف ك لأعةب

 اوكك،  قظيف ك  ف كاةغةه س ق تكعةبك لأقلكفيكارب كامضبكقهكا كا ق ك

ةعععععه ل ك  )،ك معععععثلاكً:كك سعععععي مععععع كاأ ل هععععع كمععععع كمعععععلنلاتكل كمصعععععق مكعةعععععبك

 ععع كاعععف ك سعععفث  ؤ كمععع كنععع  ككمععع ك،كج مأيععع ك أععع للكاربععع كسععع ق تك يعععك    

ك.مجة ك لإل   ك مصة  ك  أملكب ك  كم كك  ةك ك قفض  كً

كثعككمع ك ( : 2 - 9)  المادة   فف ضععلكاعف ككمقظععفاذ ك عق كتكشعكو ك  فكقيعع ك قظيفع كاعةععبكفيكا

 بي ه كمساك  مأ ايكك  ف  ي ك:

 ة كلا في  ك  مأك  ك  قظيفي    ف   ك لأعةبك،كو  هلكب جفي . 

 .جفي ة ك لا في  ك لإل  ك  

 . ك لأقهمي

 .  جفي ة ك  في  ك  ةغ ك)ع هك  قظ ئفك  مفوةي ك ةغ كاج يي  

 . جفي ةك  م  بة ك  ةخصي  

 ك. 14)نمقذجك ق ك لأل  ك  قا فيكنمقذجك   صقلكعةبك  هاككممف ةك 

ذ  ك  ه ج ك لأعةعبكمع كع هك كقي ك  مقظفكم كمك ي كالكمك ي كا كىك إنمكا ( : 3 - 9)  المادة

 ميثك  ك  اكفيك  مك ي ك  جهاه كاوكم كاق داه .

عععععلك ةفكقيععععع ك ةم   سععععع كفيك   صعععععقلكعةعععععبك  م ععععع  ك ( : 4 - 9)  المادة عععععفك  ملنَّ اك  مقظا اف عععععهَّ

 .لإل   ك  مق  لك  ية ا ك كو  هاممك15  قظيف ك  ة غككبفأيئ ك)نمقذجك ق ك
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عععع ك لانف عععع لكمعععع كمسععععمبكوظيفعععع كفيكمك  ععععاكمأي عععع كال ( : 5 - 9)  المادة ك  مقظععععفك  مكشَّ

ل  عععلكنفععع ك   سععع ك  ععع كك" كقيععع "كمسعععمبكوظيفععع كآ عععككفيكمك  عععاكاعةعععبك

اُةععفك ك ععمكا كاسععف ملكشععكو ك  فكشععي كاولاكً،كواذ عع كمق   عع ك،كا فمعع كا يععمك

ك ك،11ك،كواُسعفخهاك ع  كك)نمعقذجك قع كوال   ك  معق  لك  يةع ا  ئي ك   س ك

ع كالكمسععم كبولاكاُةعفك كا ع كمق   عع ك ئعي ك   سعع كفيكم  ع كام يفععمك ةفكشَّ

آ ععككبمك يعع كاعةععبكفيكقسعع كآ ععكك،كوا فعع كفيكذ ععكك سععف م لك  ةععكو كوا عع ك

ك.مق    كال   ك  مق  لك  ية ا ك

فيكم  عععع ك نف عععع لك  مقظععععفكمعععع كمسععععمبكوظيفعععع كالكمسععععمبكوظيفعععع كآ ععععكك ( : 6 - 9)  المادة

 يي بك  مقظفك  حك  فج ب ك ةقظيف ك  جهاه ك مه كثلاث كاشهكك،كو عكئي ك

 عع ككنه اعع كنعع  ك  ففععك كو  كَّكمكبمعع كاسععف  مكفي  قامعع   سعع ك  جهاععهك   عع كفيك

كلا خ ذك  لاةا.كلإل   ك  مق  لك  ية ا ب  كك

اجقةك    ككفيك كقي ك  مقظفك  م ع لكالك  ف  يع كاوك  م  كمع ك  فذلاييع ككلا ( : 7 - 9)  المادة

كنه ئي ً.ا يمكظهق كنفيج كم كنساكالاكبأهك

اةععععفك كلانف عععع لكمقظععععفكمعععع كقسعععع كالكقسعععع كآ ععععككعةععععبكنفعععع ك  مسععععمبك ( : 8 - 9)  المادة

نمععقذجكن ععلك همعع كمقظععفكك ئعع أيظيفعع كآ ععككاوكعةععبكمسععمبكوك  ععقظيف ك

معه   ك لإل   تك ك،كوا ع كمق   ع ك ؤسع  ك لأقسع اك  مأ يعي كو10)نمقذجك ق ك

كم لكب قيك لإجك   تك لإل را كم كك  مأ ي   ال   ك  مق  لك  ية ا ك.وا

 يةعفك ك)اعع    كك  جمأيع ع هكم ج كاككجه كا عكىك خعهم تكامعهكمعقظف ك ( : 9 - 9)  المادة

 ب  ضق ب ك  ف  ي ك:  ف يهك

ك.  جمأي  ف هاك  جه كل  ي ك لإع   كبخو بك سم كلإل   ك -1

بمععع كلاكك  جمأيععع اةعععفك ك  يعععقلك لإعععع   كمق   ععع ك  عععكئي ك  مي شعععككوال   ك -2

 وسيكك  أملك يم.ك  جمأي اخلكبمص   ك

ل  يععععع ك"ك لأ عععععكىكاكك يأععععع تكم  يععععع كو ةفععععع اك  جهععععع ك  جمأيععععع ف معععععلك لاك -3

 .  جمأي م كال   ككع ك فك ك لإع   ك  مأفمه    اك  مقظفكك" لإع   
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ف كاشعهككام ع ك مهاعهن كاع   ك  مقظفك لا ه كن كسعاقصبكمه كام  ك -4

  مك كو مه ك   .

 اخض ك  فمهاهكع هكلةيمك جمي ك  ةكو ك  س ب  . -5

ام  ك مجة ك لإل   كمع  ك  مقظعفك كقيع ك سعفث  ئي كو  ع كً ةضعق ب ك ( : 10 - 9)  المادة

   ف  ي ك:

  ذ كمصلكعةبك  يي كممف ةكفيكا ككثلاث ك  ييم ت. -1

 قكمةفمكم كاككملام  تكاوكع قب تك. ة -2

  ة يلك ج  كول  س كانج ة تكومس نم تك  مقظفك. -3

ا عع كلإل   ك  جمأيعع كن ععلك  مقظععفكمعع كوظيفعع كلأ ععكىكاوكن ةععمك عع  جك ( : 11 - 9)  المادة

كعمةمك ذ ك قفضحكمصة  ك  أملكذ كك.كم ك

لاكاجعقةكن ععلك  مقظعفكمعع كم ععككعمةعمك لأصععة كالكم ع  كآ ععككا فضعع ك ( : 12 - 9)  المادة

شذ كن  ك    لكا كاة ع كب  أ معلكضعك  كًجسعيم كًو ع كا ع كك غييككم لكاق مفمكاذ كك  كم 

  مكسياكمةكوعك  فضيمكلييأ ك  أمل.

كمم ك ( : 13 - 9)  المادة كشكع ً كاأق ه  كوم  كن ةم كنف  ت ك  م  قل ك  مقظف اسف  

ا يمق كمأمكفيك  راخك    لكم كنف  تكن لكامفأفه كم ك  كا  ك    لكب   كعةبك غي ك

 .   أ مل
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 العمل التطوعي:  الفصل العاشر

 

أعععهو كاا ععع ك ةجمأيععع كا ك سعععففيهكمععع ك  مفوعععقعي كفيك  فيععع ك عم  هععع كولاك ( : 1 - 10)  المادة

 كمع كككمقظفي ك سعميي ك عهاه ك،كو ةعج كعةعبك  فوعقعككمع كو لكفيك  مع ل ك)

 .ن  اك  جمأي تك

 .ك  جمأي ك لاعم لك  فوقعي كفيكاجاك  ك فق ككفيك  مفوقعكشكو كوب قل ( : 2 - 10)  المادة

  ك اام.م كم ككلكمفوقعكمضق ك لاجفم ع تك  مفوقعي كوابه  ( : 3 - 10)  المادة

اجقةكبأهكمق    ك  مهاكك  ف في كك ةجمأي كولأسي بكوجيه كم  ك  مفوقعك ( : 4 - 10)  المادة

اي  عععمكولاك أعععهك   يععع كً وكاجعععك كًوانمععع كم   عععذ ككم   عععذ كم  يععع كم وقعععع كعةعععبكمععع 

 م وقع 

ا عععععقاك  مفوعععععقعكبفأيئععععع ك سعععععفم   كلةعععععاكمةععععع  ك كفيك لاعمععععع لك  فوقعيععععع ك ( : 5 - 10)  المادة

 و فضم ك  مأةقم تك لأس سي كع مكو فضم كك  كك:

    مه   تك  ف كاجيهن 

  يك تكس ب  كفيك  أملك  فوقع  

  مج لاتك  ف كاكغاك  مة  ك ك يه   

  ةغ تك  ف كاجيهن   

  م ك  مف حك ةمة  ك    

اف ك ققي ك  ف قي كعملك وقع كم كل  عاك  مةع  ك كفيك لاعمع لك  فوقعيع ك ( : 6 - 10)  المادة

 وا هلك يه ك لأعم لك  موةقب كم مكومه ك  مة  ك كواككبي ن تكلاةم 

جمأي ك نه  كاكك  ف قي ك ةأملك  فوقع كلو ك  كا ق كمة م كبإبه  كا  ك ة ( : 7 - 10)  المادة

 اسي بكذ كك   ك  
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فيك لاعمع لك  فوقعيع ك،ككبمةع  كفمم كم ككلكمفوعقعك   صعقلكعةع كا ع ل ك ( : 8 - 10)  المادة

 فضعععععم ك  ققعععععحكو  جهعععععهك  ععععع ككقهمعععععمكواأوعععععبكوثي ععععع ك يعععععك كفيك لاعمععععع لك

   فوقعي ك ذ ك سفمككفيك  أملك  فوقع كمه كشهككعةبك لأقلك.

ن  م كع ك   ي ل تك  مفوقعكبقظيففمك  كسمي كوغيككك جمأي كغيككمسئق    ( : 9 - 10)  المادة

 مسلو  كع كاكك  لالكب  ف  م  مكك  قظيفي كاوك  فأ قها ك  ةخصي .

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك
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 الفصل الحادي عشر : البدلات

شعكو كفيكم مك ق كتك أوبك ةمقظفكمفبككبهلاتك4ن  ك     اككا ك ( : 1 - 11)  المادة

وكال   ك  مععععق  لكك  مععععهاكك  ف فيعععع كو عفمعععع لكبفقصععععي كمعععع ك ئععععي ك   سعععع ك   صععععقلكعةيهعععع ك

كك:ك)  يععهلاتك  ف  يعع كونعع ك ك16)نمععقذجك قعع كنمععقذجكصععكذكمعع   كاوكبععهلك هعع كو عع كك  يةعع ا 

 كك،كبععهلكعمععلكميععه  ك،كبععهلكعمععلكمقسععم ك نفععه بك،كك  صعع لاتك،لييأعع كعمععلكك،كن ععلبععهلك

 واذتيك فصيةه كفيك  مق لك  ف  ي .

نمعقذجك عفمع لك  يعهلك)نمعقذجك قع كاف ك  في  كل ا  كصكذك  يهلكفيك ( : 2 - 11)  المادة

 كوذ ككام كبة لكل ئ كاض ذك ك  اك  مقظفكشه ا كً،كاوكمساك لاعفم لك   كك  ةهكك16

 م ك ئي ك   س ك  مي شك.

اضع ذك لكم ك   عاك  مقظعفك لأس سع كك%10نقكميةغكك:    لكبهلك ( : 3 - 11)  المادة

ك.كك   يمكمساك أميهك لإل   ك

راععع لكاضععع ذكك 040-200ك)افعععك وحكبععي :كنععقكميةعععغككلييأععع كعمعععلبععهلك ( : 4 - 11)  المادة

 ةقظ ئفك  ف ك سفهع كذ ك.كظفك لأس س كشه ا كبة لكل ئ كوذ كك  ك  اك  مقك

:كا عععهلك ةمعععقظفي ك  ععع ا كا قمعععق كبعععإجك  كم   مععع تككبعععهلك لا صععع لات ( : 5 - 11)  المادة

واُصعكذكنع  ك  يعهلكبإمعهىك لأمعق ك  ث بعحكك  أملكم كنق  فه ك  ةخصي كسق ً ك  جق لكاو

   ف  ي ك:

 (ك ةك  ا. ض ذككرا ل كم وقع ك150بميةغك

 سفخك جكبو ق ك لا ص لك  مه قعبف  ق  ك . 

:كونعععقكميةعععغكم وعععقعكاُضعععكبكفيكععععهلكااععع اك لانفعععه بك،ككبعععهلك لانفعععه ب ( : 6 - 11)  المادة

بأععهككعع كمعع ك  مها عع ك  فعع ك  عع كفيكنو قهعع ك  جمأيعع ك150كايأععهكواُأوععبك معع كاُ ةَّععفكبأمععل

ب لإضععع   كالكمصععع رافك،ك ك9و ععع ك)نمعععقذجك قععع كك  جمأيععع معععهاككمق   ععع ك ئعععي ك   سععع كو

 :كواقض مك  جهولك  ف لي سفكك،ك 

ك
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كمة قظ تك  مك ي ك يقابهلك لانفه بك

  مق صلاتكن  ك  ميةغكاةملكك ةمقظفي ككرا لك250

كككو  لإع ش كو  س  كعه ك   

ك.  سفككبك ًكمص رافك  سفككاوك

ك كؤس  ك لأقس اكومه   ك لإل   تكرا لك350

ك لإل   ك  ف في ا ككرا لك450

  كا يهعع كفيك  معع ل ك  سعع ب  كمعع كوقععحكمغعع ل  ك  سععاك   ف عع تك  مةعع ( : 7 - 11)  المادة

   أ ملك م ككعمةمكالكوقحكعقل مكو  ك  مه ك  م هل ك مكم كقيلك  م ةذ ك.

اجقةك نفه بك  مقظفكلأكثككم كمك ك لالك  ةهكك لاكب عفمع لك ئعي ككلا ( : 8 - 11)  المادة

 مجة ك لإل   كاوكم كا قبكع مك.

 كا يعمك  أملك  م فمكاجقةك ةجمأي ك نفه بكمفوقعك مهم ك   حكم ك ( : 9 - 11)  المادة

،كبةععععك ك لأكاخععععلكذ ععععككب  ف  معععع تك  مفوععععقعك  قظيفيعععع ك وك  ةخصععععي ك  ق جيعععع ك،كو ف مععععلك

   جمأي كنف  تك نفه بمك وكاصكذك مكبهلك نفه بكم  ساك مكو ةمه ك  ف كاللاه ك.

مكمعععع  كاقععععك  ككبأععععهك عفمعععع لك ئععععي ك  جمأيعععع ك  جمأيعععع  مععععهاككا عععع ك ( : 10 - 11)  المادة

مخ  فععع تك ككأ قبععع كنفيجععع كاقعععككنععع  ك   كمععع   مقظعععفكمععع كبأعععضك  يعععهلاتككأ قبععع كمفعععبك

ك 18و ععع كاجعععك  كجععع   ك)نمعععقذجك قععع ككعةيهععع كذ عععكك  جععع   ظهعععكتكمععع ك  مقظعععفكو سعععف  ك

 .ب هك  أ قب ت   ج ك)

 كمع كاصعلك  ك  عاك%10اصكذك ةمقظفكبعهلكعمعلكميعه  كاأع للك) ( : 11 - 11)  المادة

  لأس س .

 كمعععع كاصععععلك%15اصععععكذك ةمقظععععفكبععععهلكعمععععلكمقسععععم كاأعععع للك) ( : 12 - 11)  المادة

   ك  اك لأس س .
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 ازاتـــالإج : عشر الثالثالفصل 

 

 :كون كك-اذتيك فصيةه -كانق عكالك مس ك  جمأي  ص فك لإج ة تكب ( : 1 - 13)  المادة

  سفث  ئي ك-بهو ك   اكك-مكضي كك-ك لاضوك را ك- عفي لا ك

بععهو ك   ععاكالاكك  فعع ككا عع ك ةمقظععفك  جهاععهك  فمفعع كبإج ة ععمك لاعفي لاعع كاولا ( : 2 - 13)  المادة

 .ك  جمأي م كعمةمكب  ففك ك  فج ايي ك"ثلاث كاشهك"كبأهكا كامض ك

ك)نمقذجك ق كلةاكاج ة نمقذجكاةف اك  مقظفكبفأيئ ك ة صقلكعةبكاج ة ك ( : 3 - 13)  المادة

كال   ك  معععق  لك  يةععع ا و عفم لنععع ك عععهىكمعع كا ععع ك ققيععع ك ئعععي ك   سعع كك 12

 و  ك لأم  اك  م  م كلإج ة تك  مقظفي كفيكن  ك     ا.

ع ععهك نفهعع  ك همعع ك  مقظععفك إنععمكاسععف  ك  فأععقاضكععع ك لإجعع ة تك  فعع ك عع ك ( : 4 - 13)  المادة

ك-بععهو كبععهلات-اجعع ة كاأعع للك  ك  ععاك لأس سعع كبععهلكصععكذك ععمكافمفعع كبهعع ك يكُ

بأععهلكااعع اك لإجعع ة تك،كعةععبكا كلاكافجعع وةكمجمععقعكااعع اك لإجعع ة تك صععيهكثععلاثك

 س ق تكمفف  ي .

اسف  ك  مقظفك  فمف كبإج ة ك سمي كمه قعع ك لأجعكك لأعيع لكو   عجكعةعبك ( : 5 - 13)  المادة

ك    قك  ف ليك:

 سعع ب كلا ععككاععقاكمعع كشععهكككااعع اك يععهاكمعع ك  يععقاكاربأعع اجعع ة كعيععهك  فوععكك:ك  

ك. مض  ك  مي  ككمساك  قا كااك   كى

 ااععع اك يعععهاكمععع ك  يعععقاك  سععع ب ك يعععقاككاربأععع اجععع ة ك   عععجكوعيعععهك لأضععع بك:ك

   قققذكبأك  ك.

 ةمقظعفككاقمع ً ك30اج ة كس قا كمه قع ك لأجككقعه ن ك)ك:ك لإج ة ك لاعفي لا  ( : 6 - 13)  المادة

م ك م كاقاك ك ةمقظفك   كك همفمكاقلك21س ق تكوك)ك5   ككامضبك

 ككككككس ق تك.ك
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لك  س  كلاكاف ك ج وةنع ك لاكك هكاعةبك فك ي عةبك لإج ة ك لاعفي لا ك قةعك ( : 7 - 13)  المادة

 اللاق ً.

 ل عع ك لإجعع ة ك لاعفي لاعع كب عع ً كعةععبك صععيهكااعع اكعمععلكامضعع ن ك  مقظععفكفيك ( : 8 - 13)  المادة

 .  جمأي 

 لاعفي لاع ك  اع ل ك صعيهكاج ة عمك لأععق اككا ع كاج ة عمكا  ك ةمقظفك عذ يكلاك ( : 9 - 13)  المادة

 .    لم ك

كلإل   ك  مععععق  لك  يةعععع ا اوك لاسععععفث  ئي كفك ك  ععععها ك لإجعععع ة ك لاعفي لاعععع كاةعععع ( : 10 - 13)  المادة

عةععبكاقععلكبذسععيقعي ككمأفمععه كمعع ك ئععي ك   سعع كقيععلك عع راخك سععف   قه 

 لاعفي لاع كو  سععاككاكبأععهك  فمفع كب لإجعع ة ا عهَّككلةععاذككبعولاكاُأفععهك  عهاكك،ك

 .غي بفيكن  ك      ك

 ك ضوك را كع هك لامفي جك هع ك ةمقظفكا  كاج ةك:كام  كك لاضوك را  لإج ة ك ( : 11 - 13)  المادة

يم كافأة كب  مقظفكاوكامعهك  سياكل  ئكك  ق ي تكاوك   ق لثكون قن ك

،كو  ععععهككك لأ ععععق ت،ك لأب عععع  ك،ك لإ ععععق ك،كوجعععع ك)  ق  ععععها ك،ك   :ككقك بفععععمك،كونعععع 

 كواأوععبك  مقظععفكاجعع ة ك مسعع كااعع اكفيكم  عع ك  ق عع  كلأمععهكاق ربععمك   وجعع 

   م كقرا كاعلا ك.

فك  مو  يعععع كبإجعععع ة ك ضععععوك را كفيكغيععععكك   ععععكوذك  و  ئعععع كلاكا عععع ك ةمقظعععع ( : 12 - 13)  المادة

   م هل كفيك  م ل ك  س ب  .

لاك أفيكك لإج ة ك لاضوك را كم  كًم فسي كً ةمقظفكا  ك مك  مو  ي كبهع كمع ك ( : 13 - 13)  المادة

 نفهعععع  ك  أعععع اككقيععععل ةمقظععععفكظععععكوذكل  ئعععع ك يععععك كا عععع  ك هعععع ك عععع كا صععععلك

 .  ميلالك

 .اا اك   ك مس كج ة ك لاضوك را  ةمقظفكم ك لإس قكك  كصيهك   ( : 14 - 13)  المادة
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لاك  يععععلكاككوثعععع ئ ك سععععمي ك ميععععك  تك  غيعععع بكاوك لإجعععع ة تك لاضععععوك را كاوك ( : 15 - 13)  المادة

  مكضععععي كاذ كمضععععبكعةيهعععع ك فععععك كاسععععيقعك،كوب  فعععع ليك خصعععع كمي شععععك كمعععع ك

   ك  ا.

و  عق كعةعبككاةفك ك لإج ة ك  مكضي كامض  ك   اككلي :كك لإج ة ك  مكضي  ( : 16 - 13)  المادة

     قك  ف لي:

  مل.  ثلاثق كاقم كً لأولكبك  اكك -1

   سفق كاقم كً  ف  ي كبثلاث كارب عك  ك  ا. -2

   ثلاثق كاقم كً  ف ك ة كذ ككبهو ك   ا -3

لاكاسععم ك ةمقظععفك  معع اضك  كاي شععككعمةععمك لاك ذ كقععك ك  مكجعع ك  صعع  ك ( : 17 - 13)  المادة

  مأفمععهك نععمكشععف كمعع كمكضععمكواصععي كقعع ل  كًعةععبكمي شععك كعمةععمكوانععمكلاك

 ئمكفيك  أملك. وككعةيمكم كال  ك  أملكولاكضك كم مكعةبكمخ  و كةملا

:كلاك أوععبكاجعع ة كبععهو ك   ععاكالاكفيكاضععي ك   عع لاتكع ععهككاجعع ة كبععهو ك   ععا ( : 18 - 13)  المادة

م كم جفمك  م سع كلأ ع ك لإجع ة كنف لك صيهك  مقظفكم ك لإج ة ك لاعفي لا ك

ال   كو عفمع لك  مي شعككوععهاكا لا هع كب  أمعلككئي ك  بةك كا  كمق    ك،ك

ك  أمعلكلكعع كسع  كعةعبك اس،كوبأهكا كامض كمه كلاك  ك  مق  لك  ية ا 

واأفيككع ععهك  أمععلكمققق عع كً ععلالكثلاثعع كاشععهكعةععبكا كلاك  اععهك لإجعع ة كععع ك

مععه ك لاجعع ة ك ذ كة لتكععع ك معع كوعةعع ا كاقمعع كًمعع   كا ععق كن عع كك  فعع قك

 . لاذكذ ككبي كال   ك  جمأي كو  مقظفك

 م كاة ك:ك:كو ةملك لإج ة ك لاسفث  ئي  ( : 19 - 13)  المادة

 ا عع ل كامضعع  كظفي ك  ه  سععي كبةععك كاجعع ة تك لا فيعع   تك  ه  سععي ك ةمععقك

 .م كجه ك  ه  س لانف  اكفيكاا اك لا في  كب 

 كاسيقعكاأوبككإج ة ك سفث  ئي ك ةمقظفك  مف وجك عفي   كًم كاقاكةو جعم

عةبك  كاعف ك  عها كلةعاك لاجع ة كبمعه كلاك  علكعع كاسعيقعي كقيعلك ع راخك

ك.   و جك



 
 

 

 

Page 31 of 96 

 

  ععق   ك ةععجيأي ك ككاجعع ة ك مسعع كااعع اكسععق  كمفف  يعع كاوكمففكقعع كفيك  سعع 

ب عفم لنع كا قاككلأعم  ه ، ةمقظفي ك  مفمي ا كو  م ضيوي كفيكال ئه ك

 .و ئي ك   س ك  ية ا ك  مق  لال   كم كك  جمأي كب  ف سي مهاكك

 بمق ه. م  ك ةمقظفكع هم كاكةقككثلاث كاا ااج ة ك 

 مسععة ك  عع ككاكغععاكفيكال  ك  اضعع كك ةمقظععف معع  كاجعع ة كسععيأ كااعع اك  

ة كعيهك لأضع بك  ميع  ككوذ عكك معك كو معه كلعق لكمعه ك همفعمك   جكاج 

 و ةم ةذ كم ك   ي كن  ك لإج ة كبم كاضم كمس كسيكك  أملكبه ك.

     ول اجقة ولا  سف   قه ، س   في بإج ة م   مقظف افمف  ا  اجا ( : 20 - 13)  المادة

ًك بعهلاكً اف  ضعب ا  او ع هع ، لإل   ك  جمأيع ك  همفعم، اث ع   عةيهع     صعقل عقضع كعع  ن عها 

ًك  لإجع ة ت نع   مق عيعه   عهل ا    ع كفيك   ب  ف ع وب اوك م  هع    أمعل،  م فضعي ت و  ع 

 بققعح ب لإجع ة   فمفأعم   م عهل ب  ميأع ل   مقظعف اشأ   واجاك عمةه ، سيك  لم     

ك  اقاك. ثلاثي  ع  لاكا ل ك ذ 
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 ساعات العمل الإضافي:  الفصل الثاني عشر

 

فأميععععهكمسععععي كمعععع ك ئععععي ك   سعععع كلاك أفمععععهكسعععع ع تك  أمععععلك لإضعععع فيكالاكب ( : 1 - 12)  المادة

 لأعمععع لك  مسعععفأجة كاوك  و  ئععع ك  فععع كلاكام ععع ك ذجيةهععع ك عععهو اك  يعععقاك  فععع ليك

 ئعي ك   سع كوالثكك ذجيةه كبة لككييككعةبكسعيكك  أمعلك،كبةعك كا كا عهم ك

 س ع تك  ف كا ف جه كلإنج ةك  أمل.مسي  كً ةمقظفكعهلك  

 ي كن ك لأصعلكوسع ع تك أفيككسي س ك   هكم ك  فقس كفيك  س ع تك لإض  ( : 2 - 12)  المادة

  ك سععفث   كافخعع كفيكاضععي ك   ععهولكبوةععاكم ععهولكمعع ك  أمععلك لإضعع فيكشعع

 .كك  ف في ككمهاك  كالو  ك  ك ئي ك   س ك

سععع ع ك  أمعععلك لإضععع فيك  سعععاكب يمععع كسععع ع ك  أمعععلك  فأةيععع ك ةمقظععععفك،ك ( : 3 - 12)  المادة

كم ك  ك  اك لأس س ك.مض   كًا يه كاجككنصفكس ع ك

 ع تك  أملك لإض فيك لالك  ةهكك ةمقظفكس   هك لألنىكو لأعةبك  مأفمهك  ( : 4 - 12)  المادة

مع ك،كوك-ولاكاأفمهكاقلكمع كسع ع -ك هكالنىكق مه ك  س ع ك)   فك وحكم كبي ك

 عععلالككمععع كاجمععع ليكسععع ع تك  أمعععلك  موةقبععع كمععع ك  مقظعععفك%25اأععع للك

 .  ةهككك هكاقصب 

قيعععلككمق   ععع ك  معععهاكك  ف فيععع كسععع ع تك  أمعععلك لإضععع فيكعفمععع لكاُةعععفك كلاكك ( : 5 - 12)  المادة

 .ك أمةمك لإض فيكمي شك ك  مقظف

 عع ك  ف سععي كبي ععمكا عع ك ععكئي ك   سعع كا عع  اك  مقظععفكب  أمععلك لإضعع فيكاذ ك ( : 6 - 12)  المادة

وبي ك  مقظفكبففك كك  ي كلاك  لكع كثلاثع كااع اكقيعلكمقععهك  أمعلك لإضع فيك

   موةقب.

إ كذ ععككفيكم  عع ك غيععاك  مقظععفكععع كانجعع ةك  أمععلك لإضعع فيك  مسعع هكا يععمك،ك عع ( : 7 - 12)  المادة

ًككس قا ك ةمقظفقهكالثككعةبكعلاو ك  قا ك لأل  ك    .م ك  كا هاكع   كًم يقلا
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ع عععهك أثععععكك  أمععععلكبسعععياك غيععععاك  مقظععععفكعععع ك  أمععععلك لإضعععع فيك لإ   معععع ك ( : 8 - 12)  المادة

ك،ك ةععععكئي ك   سعععع كا كاقك ككعععع ذ   كب  أ قبعععع كصعععع  مقكععععلكا يععععمكقيةهعععع كبققععععح 

  خععع ذك  م  سعععاكمسعععاكن ععع اك  أ قبععع تكك  يةععع ا كلإل   ك  معععق  ل  م  سعععي ك

   مقجقل كفيكن  ك     ا.
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 أحكام خاصة بتشغيل النساء:  الث عشرالفصل الث

ك

 ةمقظف ك    كفيكاج ة كامقم ك مه ك لأس بي ك لأربأ ك  س ب  كعةبك ( : 1 - 13)  المادة

  ف راخك  م ف كك قلال ه ك،كو لأس بي ك  سف ك  ف  ي ك ةقض كوا هلك  ف راخك  مكج ك ةقلال ك

 كبق سو ك  جه ك  ويي ك  مأفمه ك هىك  جمأي كاوكبةه ل كليي كمصهق كم كجه كص ي

م قمي كولاك  يلكشه ل تكالي  ك   جيي ك،كولاكاجقةك ةغيلك  مكا ك  أ مة ك لالك

  لأس بي ك  سف ك  ف  ي ك قلال ه ك.

كا ق ك لأجكك   ككاه  ك ةمقظف تكاث   كغي به كبإج ة ك  قض كك لآتيك:ك ( : 2 - 13)  المادة

  مقظف ك  ف كامضحكاقلكم كس  كفيك هم ك  جمأي ك ه ك    كفيكاج ة كوض كبهو ك  ا

 اجكك.

كوض ك    ب كاج ة  كفي ك     ك ه  ك  جمأي  ك هم  كفي ك ذكثك كس   كامضح ك  ف  مقظف 

 ب صفك لأجكك.

ج ك  مقظف ك  ف كامضحكثلاثكس ق تك ذكثككاقاكبه ك لإج ة كفيك هم ك  جميأ ك ه ك    ك

كفيكاج ة كوض كبذجككك ملك.

ك  مو  ي كبذجكك لإج  ة ك  س قا كوك  مقظف ك  ف ك سفف لتكم كاج ة كوض كاجككك ملكلاكا  ك ه 

  أ لا كع كنف ك  س  ك،كواه  ك ه كنصفكاجكك لإج ة ك  س قا كاذ كك نحكقهك سفف لتكفيك ةكك

ك  س  كم كاج ة كوض كب صفك لأجكك.كك

ك  جميأ ك ( : 3 - 13)  المادة كبإ و   ك ي ل  كا  ك ة مل ك لأول ك  ةهق  كفي ك  مقظف  عةب

ك  مكج ك ةقلال ك.لإجك  ك  ف  ك  وي ك  هو ككعةيه كو   اكك  ألاجك  لاةاكو  هاهك  ف راخك

فيك  هاهك فك ك لإ ض عك غي كوظكوذك  مقظف كم كك  جمأي  ك ع ك ( : 4 - 13)  المادة

 .كام  كذ كك،كوعةبك  مقظف ك  ف يهكب  جهولك  م   ك   ك

 أهك  جمأي كام ك ك ك م ك  مقظف تكبمأ لكع ك  كج لكوعةبك ( : 5 - 13)  المادة

ي كفيك  مقظف تككضكو  ك لامفة اكفيك  مةي كو  م هككو  ف يهكب  أ ل تكو  ف   يهك مكع

 .ك  يلال

لاكاجقةكفيكم لكم ك لأمق لك  فلا ك   س  كب  كج لكفيكام ك ك  أملككككككك ( : 6 - 13)  المادة

كم كافيأمكم كمك   كوغيكن و  يك مجكك

ك
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ك

 الفصل الرابع عشر : العقوبات

 أفيععععععكك  أ قبعععععع تكمعععععع لاتك سععععععفث  ئي كو يسععععععحك لأصععععععلكفيك  فأ مععععععلكمعععععع ك ( : 1 - 14)  المادة

  مقظععفكقععهك ععلثككك  مععقظفي ك،كووجععقلكاككاجععك  كجعع   كاوكانعع    تكفيكمةععف

 عةبكمصق مكعةبك كقي تكاوكعلاو تكاوكمق   كون قن .

  ف  يع ك:كع هكصهو كاككمخ  ف كمع ك  مخ  فع تكك  جمأي فيك  أ قب تك    ك ( : 2 - 14)  المادة

،كاوك  خععكوجكاث عع  ك  ععهو اكبععهو ككاوك  خععكوجكقيععلك نفهعع  كوقععحك  أمععل)  فععذ كك

  أععععع اكك،ك  غيععععع بك،كاسععععع   ك لألبك،كانعععععه  ك  مععععع لك سعععععفئ   كاوكعععععع  ك سعععععم 

 كاوك  جمأي ذن م ك لإ لالكباوككاوك  سكق ك،ك  ف صيككفيكال  ك  أملك ةجمأي 

 كعو ععو  ععكاكقب كعةيهعع ك،كعن قنعع كمعع ك  مخ  فعع تك  فعع كاسععف  ك  مقظععفك  أ عع

  .18 ك)نمقذجك ق عاجك  كج  ئنمقذجك

معع ك عع ك فوةععاك  مخ  فعع كغيععكك-ك  جمأيعع اأفيععكك لأصععلكفيك ععه جك  أ قبعع تكفيك ( : 3 - 14)  المادة

 : قك  ف ليكعةبك   ك-ذ ك

كان   كشفه .  1

و ع كك)بأهكاسعيقعي كمع ك لإنع   ك  ةعفه كعةعبكاقعلك  عهاك ك:كان   ككف بي  2

 . 23)نمقذجك ق 

عةعبكاقعلكك   ف بي)بأهكاسيقعي كم ك لإن   كك:كان   ككف بيكم كاجك  كج     3

   هاك .

 ان   ككف بيكم كاجك  كج   كمغةظ.  4

 اشأ  كب  فصل.  5

  كبإمهىك  خي   تك  ف  ي ك: لإجك   تك  ج  ئي كاف ك  هاهن ( : 4 - 14)  المادة

 .ك   س كم ك  ك  اكم كاقاكالكسيأ كاا اكك هكاعةب

 فكقيععععع كاوكبأعععععضككاوكععععععلاو ك لأل    أعععععلاو ك  سععععع قا كاوك:ك)مععععع كمكمععععع  ك  

    ق   كاوك  يهلات .

 اوك ةجه تك لأم ي ك  مخفص  .ك  جمأي  لإم   ك ةف  ي ك)ل  لك 
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 .  امككاا  ذكم ك  أملك)ب هكاعةبكاسيقعي 

 جمأي أ  كب  فصلكم كاش  . 

اوكاث عع  ككع ععهك  فععذ ككاوك  خععكوجكقيععلك نفهعع  كوقععحك  أمععلك  أ قبعع تضععق ب ك ( : 5 - 14)  المادة

 :ك  هو اكبهو ك سفئ   كاوكع  ك سم ك،كك  ف لي

 مععع كبه اععع ك  أمعععلكايعععهاكك مسععع كعةعععككلقي ععع ك سععع ك  فعععذ ككبأعععهكمضععع ا

 لأولككي عع عةععككلقخمسعع كواسععم كب  مسعع به كمعع كبه اعع كوقععحك  أمععلك،ك

 عملك. فك ك  لكلكع هك  ه ق

 أمععلك ففععك ك  أمععل،كا سععاكمعع كبه اعع كوقععحكفيك   ضععق كفععذ كك  مسعع ك  

 لانصععك ذكقيععلك نفهعع  كوقععحك  أمععلكا سعع ك  ققععحك  مفي عع كوكعع  ككع ععهك

 ب يمفمك)  س ع كب يم ك  س ع كم ك  ك  اك لأس س  .

 ع هك  غي بك:كضق ب ك  أ قب ت ( : 6 - 14)  المادة

 كس س .غي بك  يقاكا س كب يم كاجك ك  يقاكم ك  ك  اك لأ

 ًفيكم  ععع كغيععع بك  مقظعععفك خمسععع كعةعععككاقمععع كًمفصعععةً كاوكعةعععكو كاقمععع ك

 لاسععف    ك،كلو كا ك  ععها كشعع مةً ك ةععهككمعع كبأععهكمف وأعع ك ععلالك  سعع  ك

  مقظعفكاوك  خع ذكانه  ك عهم تكك  جمأي اُيهككع   كًم يقلاكً ي  كلإل   ك

 م ك ك  كم  سي كً) ن ككن  اكانه  ك  خهم  .

 س   ك لألبك:ع هكا  أ قب تكضق ب ك ( : 7 - 14)  المادة

اسعع   ك  مقظععفك لألبكسععق ً كبذ فعع  كن بيعع كاوكمةعع جك كاوك  ضععكبكثيععقتكع ععهك

ب  يععهكاوكبععذلو تكون قنعع كسععق ً كمعع ك  عع ملا كاوك  كؤسعع  كاوك  مكؤوسععي كاوكامععهك

 ةعععععع يلك ج عععععع ك ةف  يعععععع كفيكملابسعععععع تكك  جمأيعععععع ،ك ععععععلإل   كك  جمأيعععععع ةو  ك

ك:اوكبأضه ك كبي ه ك  مقضقعكو  خ ذكامهىك لإجك   تك  ف  ي كاوك  جم

 .ك قجيمكان   ككف بي

 .ص كم ك   اك  مقظفك   كك  ةهككم كاقاكالكسيأ كاا ا  

  جمأي عمةمكبك صلكم  . 
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 ب  ً كعةبكنفيج ك   ي ك لإجك  ك يم كبأهك  قاةمك ةجه تك لأم ي ك،كوا هلك

 بك اسك  أمل.عةاوكاُأ لكك  جمأي   جه تك  مخفص ك:كام كافصلكم ك

 :ك  سكق اوكك  جمأي هكانه  كم لكضق ب ك   س كع  ( : 8 - 14)  المادة

سق ً كبو ا ك  أمهكاوكبسعياك لإنمع لكاوكك  جمأي ع هكانه  ك  مقظفك م لك

اوك سعفغلا ه كك اوكممفة   هعك  جمأي   لامي لا كاوكق اكبسكق كش  كم كامق لك

نفع ك لإجعك   تك  سع ب  ككم مص   مك  ةخصي كون عقكذ عكك،ك إنعمكافخع كب  ع

ك كن  ك  ي ه.مك 7-13)كفيك  م ل ك ق 

ك

 :ك  جمأي ذن م كبك لإ لالاوكضق ب ك   س كع هك  ف صيككفيكال  ك  أملك ( : 9 - 14)  المادة

 ك 23 قجيععمكانعع   كشععفه كاوككفعع بيك)نمععقذجك قعع ك ععكئي ك   سعع ك   عع كفيك

اذ ك وةاك لأمككاجك ً كج  ئيع كً ك18ك)نمقذجك ق كاجك  كج    كنمقذجك أيئوك

عع)نععقعك :كمقضعع  كً يععمك،ك بعع  ج   ك،ك قصععيفمككك يهعع  ف صععيكك،ك  ففععك ك  فعع كقصَّ

ك  يةععع ا ك ةمعععق  لو سعععةيمه كك  جمأيععع معععهاككو ققيأعععمكمععع ك،ك ك  موةعععقب

 .لإكم لكب قيك لإجك   ت

 قصععي كب سععمي تكون قنعع كفيكقيععقلكاوك  ععضكاككك   عع كجمأيعع   ك مععهاك 

مقظفععععمكضععععم كمسععععفقىكال  كععععع كك ئععععي ك   سعععع شعععع قىك  ععععهاكضععععم ك

  خععععع ذك لإجعععععك  ككيععععع  كمععععع و ل ععععع ك قصعععععي  مكبأعععععي ك لاعف،ك لإجعععععك  ك  جععععع   ك

   م  ساكفيكذ ك.

اوكوجععقلكنسُععيحكا يععمكمخ  فعع كاككع عهكوجععقلكمعع كايععك كمققععفك  مقظععفكمعع ك ( : 10 - 14)  المادة

  خع تكفيكم عمك ةعمككع قبع ف ة كم كاكك  مأه ك مكملابس تك  لئ كا  ك

واععف كك 19و عع ك)نمععقذجك قعع كك  جمأيعع ك ععكئي    عع كفيك  عع كنعع  ك  ععف ة ك

 .بأهك  خ ذك لإجك  ك  م  ساكمي لكذ كك يم 

ًكمكميك ك فسلاكاُض  ك  مقظفكبف ةممكم كاككع قب كاجهك  ( : 11 - 14)  المادة فيك  أهع كك ًكوجيهعك 

 اوكاككجه كا كى.ك  جمأي ع مك،كسق ً كم ك ئيسمك  مي شككاوكم كمهاكك
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 مسعع عه ك  مقظععفكفيك جفيعع ةك ةععكك  ففععك ك  فعع ك سععف  كك  جمأيعع سععأبك  ( : 12 - 14)  المادة

 يهععع كاككع قبععع كوذ عععككبإعو ئعععمك كصععع ك ف سعععي كال ئعععمكو   يعععفكسعععجةمك

    معععلكاذ ك سعععفو عكا كامضععع كمعععه كسععع  كمفصعععة كبعععذل  كمفميععع كوسعععجلكب

 مس ك،كواف حك مكم ك غيك كبأهكن  ك  ففك كم ك  ممي  تكو   ق   .

ك
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 ةـدمـاء الخــإنه:  الفصل الرابع عشر

 

  هم ك  مقظفكبإمهىك لأسي بك  ف  ي ك:ك  فه  ( : 1 - 14)  المادة

 .سف    ك  مقظف  

 .نفه  ك  أ ه  

  كم كن  اك  أمل80 ككوك)75 ل كفيك  م ل ي ك) سخك  أ هكلامهك لأسي بك  ق  

 (ك كم كن  اك  أملك81 ككك  مقظفك  أملكفيك    لاتك  ق  ل كفيك  م ل ك

 :فصلكم ك  أملك،كلأمهك لأسي بك  ف  ي ك   

 أجعع كون ععق كاأي ععمكععع ك سععفمك  ك  أمععلكاذ كاثيععحك نفهعع  كمهةعع ك  غيعع بك  مكضعع ك -

ك. 6-14 ن كك  م ل ك)ذ ككليي كً

  قظيف ك  مفه . لأل  ك  -

   فصلك  فذلاي . -

 لاسفغ   كع ه كاوك ذجيكك همفه ك،كم ك  كاعف كن علك  مقظعفكالكمسعمبكا غ  ك  قظيف كع هك 

 وظيف كآ ك.

 اذ كا غحك  سةو تك    قمي ك  مخفص ك  ص كعملكاوكاق م ك  مقظفككغيكك  سأقلككاوك

 قك تكعهاك جهاهن كاوكابأ ل كع ك  يلال

 كب   سي ك ةمقظفي كو م كو مسعق كسع  ك ةمقظفع تكمع   كبةق ك  مقظفكس ك  سفي 

  مفهكمه ك  أ هك  م هلك  مه كالكم كو   كن  ك  س 

و ععع كفيك لاسعععف    كمععع كعمةعععمك ي عععك كنععع ك لاسعععف    ك  مقظعععفك غيععع كع عععهك ( : 2 - 14)  المادة

و قصععي  مكا كمقضعع  كً يععمكاسععي بك غيفععمكفيك ععككك  أمععلك ك20)نمععقذجك قعع ك

 ي ععععقاكبك أهعععع كمةععععفقع ككمي شععععكمك   كئيسععععكه وا ععععهمكععع  ك هاععععمك قصععععي تك،ك

 .كو أوبكصق  ه ك كئي ك   س ك  جمأي ك مهاككبفقصي  م

 لاسعف    كك  عها مع ك ع راخككاقا60 مه ككعةبك اسك  أملاسفمكك  مقظفك ( : 3 - 14)  المادة

تكانهعع  ك  خهمعع ك،كوا ععلا كلك ععمك،كو سععةي كمعع ك هاععمكمعع ك جععك  لإكمعع لكبعع قيكا؛ك

 ك   تك لإل را .عههكواعم لك م كاخةفمكفيك  قظيف كوانه  كب قيك لإج
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 عععع راخك  ععععها ككسععععي   سععععفي كاععععقاك  فعععع ك فيكم  عععع ك غيععععاك  مقظععععفك ععععلالك ( : 4 - 14)  المادة

مف وأعع كاوكمعع كك ًكاقمعععةععكو كمفصععة كاوكك ًكاقمعع مسعع كعةععكك لاسععف    ك مععه ك

اجععك   تك،ك يويعع كفيكم ععمك     يعع ك ععلالك  سعع  كك ًكاقمعععةعع ا ككاُ مععلكغيعع ب

ه ك يُ ععكاكمعع ك،كواذ كك نععحكااعع اك  غيعع بكاقععلكمعع كنعع  ك  معع  فععذلاي ك  فصععلك

 بأضكممي  تكانه  ك  خهم ك  مقضقع ك ةمسف يةي كمساك     ا.

 لاسعف    ك  ع ككاأ عاك فعك كفيكم   ك غي ك  مقظعفكسع اك لاسعف    ك علالك ( : 5 - 14)  المادة

     كفيكقيقلكاوك  ضكذ ك.ك  جمأي   هامه ك لإل   ك

مععع ككذكمَكضَععع كاوكمععع لثكمعععكو كك ففعععك كلقاةععع كعي بك  مقظعععفك  ععععغعععع عععهك ( : 6 - 14)  المادة

سعم كون قن كلاكاوكشةلكمسفهام كغييقب كإص بفمكبك- ككامض  كم كاثيحكذ

 :كي كفيكم مك لإجك   تك     مي ك  ف  ي  يُفَّكك-الله

 

 الإجراء عن كل شهر إلى من

 راتب كامليصرف للموظف كاقا ك90)كاشهكك3نه ا ككاولكاقاكبأهك لإص ب 

 نصف راتبيصرف للموظف كاقا ك180)كاشهكك6نه ا ككاقا ك90)كاشهكك3بأهك

 ربع راتبيصرف للموظف كاقا ك270)كاشهكك9نه ا ككاقا ك180)كاشهكك6بأهك

 تبرالا يصرف للموظف كاقا ك360)كشهكك12نه ا ككاقا ك270)كاشهكك9بأهك

 وظفإنهاء خدمة الم --- يوم( 360) شهر 12بعد 

 

اف كا لا كلكذك  مقظفكبفسةي كم ك هامكم كعههكم  يع كاوكعي يع كاوكبو قع ك ( : 7 - 14)  المادة

،كواعععف ك قثيععع كذ عععككبفأيئععع ككاوكمهععع اكوظيفيععع ك   تكم  يععع عضعععقا كاوكمسعععف

 كو سعععععةيممك ةعععععلو ك22  مقظعععععفك ة معععععقذجك  مأعععععهك ععععع  كك)نمعععععقذجك قععععع ك

   مقظفي كلإكم لكب قيك  فك يي تكم كذوكك  ألاق .

بأعهكاعو ئععمك عهو  ك هراييعع كعةعبكمسعع بك لاسععف    ك  مقظعفكلةععاكفيكم  ع ك ( : 8 - 14)  المادة

 ففعك كلاك  علكعع كك  جمأيع ب لابهكم ك سعفثم  ن كفيكمجع لك  أمعلكك  جمأي 

كمك يهع كع عهك ثلاث كاشهككقيلك لاسف    ك،كاوكاُة اك  مقظفكبعه  كقيمع ك شعفك 

  سف   فمكقيلك نفه  كن  ك  مه .
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ا  ك ةج  ك  قظ ئفك  فقصعي كب  فصعلك  فعذلاي كمع ك  قظيفع كمفعبك   عذتك ( : 9 - 14)  المادة

ذ كك م ك  عك كغي بعمك علالك  سع  كبخمسع كعةعككاقمع كًمفصعة كاوكعةعكو ك

 ك لألبكمععععع كامعععععهك  ععععع ملا كاوك  كؤسععععع  كاوك مف وأععععع ك،كاوكع عععععهكاسععععع اقمععععع كً

  مكؤوسععععي كاوك  عععع و  ك،كاوكانععععه  ك  معععع لك،كاوك  سععععكق ك،كاوك  فلاعععععاكبذن معععع ك

،كاوك  ف صععيككفيكال  ك  أمععلك  مقكععلكا يععم،كاوك لإسعع   كالكسععمأ كك  جمأيعع 

ك   ع كفيك عفمع لك صعةمكاوك  جمأيع كو كئي ،ككو أويلكمص   ه ك  جمأي 

 ك  كم  سي كًفيكم م.اك  خ ذكم 

ععع ك ععهم تك  مقظععفك إنععمكاُأوععبكاشععأ  ككفعع بيكك  جمأيعع ع ععهك سععفغ   ك ( : 10 - 14)  المادة

كا  ك مك لاسفمك  كعةبك اسك  أملك مه كشعهك كوك24 ق ك)نمقذجكب لإق   ك

وكاجعاك سعةيممك لاشعأ  كم عكك  أمعلككم ك  راخكنع  ك لإشعأ  كمه قعك لأجك

 وال  ك ققيأمكب لاسفلااك.

مقظفك سفلااك لاشأ  ك   ف بيكاوك  ضك  فققي كاكسلكا يمكاذ ك مف  ك   ( : 11 - 14)  المادة

  لاشأ  كبخو بكمسجلكعةبكع ق نمك  مهو كفيكمةفمك.

 أ لك ةأ ملكم لكانه  كاوك نفه  ك همفمكوب   كعةبكلةيمكوث ئ مك  خ ص ك ( : 12 - 14)  المادة

ك  خهم ك كشه ل  ك ةأ مل ك  م ةذ  ك أو  ككم  ك، ك همفم كبمةف   مقلع 

 ن  اك  أملكوذ ككلو كاككم  بلك.ك كم 64  م صقفيكعةيه كفيك  م ل ك)

ك

ك
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ك

ك

 الفصل الخامس عشر : الوقاية والسلامة والرعاية الطبية

ك

سأي ًك  م ا كم سقبيك  جمأي كم ك لأ و  كو لأمك ضك    جم كع ك ( : 1 - 15)  المادة

   أملك فخ ك  جمأي ك  فه بيكك  ف  ي :

 ك ك  أمل كمخ لك كع  كظ نك كم    كوجهتك–في ك،كك-   كم ه  ك  قق ا  ووس ئل

 تك  لاةاك  ي عه .و  فأةيم 

 كوك  ككفيكجمي ك  يك مجكو  م  سي تك    كك  جمأي ك  فه ي كفيكجمي كمك   ه 

   ف ك  يمه .

 وق  ئك. ذمي كاجه  كلإلف  ك    ا كواعه لكم    ك ة ج  كفيكم لاتك   

 اب   كام ك ك  أملكفيكم   كن    ك  م كم ك ق يكك  موهك ت 

  ل ق يكك  مي  ك  ص    ك ةةكبكو لاغفس 

 ق يككلو  تك  مي  كب  مسفقىك  ص  ك  موةقب  

 ك لم ه ك ك  ف  ك  قق ا  كوالو ت ك  سلام  كوس ئل ك سفخه ا كعةب ك  مقظفي   هراا

   جمأي 

كفيككلكمقق كم كمق ق ك  أملكمسللاكًاخف كب لآتيك:ك  جمأي  أي ك ( : 2 - 15)  المادة

ك.ك  مقظفي )ا ككك  مي ك  قع ك  قق  ك هىككك

ك  فففيشك  هو ككبغكضك  فذكهكك م كسلام ك لأجه  كومس ك سفأم لكوس ئلك  قق ا كك)ب ك

كو  سلام ك.

)ج ككمأ ا  ك   ق لثكو سجيةه كواعه لك   راككع ه ك فضم ك  قس ئلكو لامفي ل تك   فية ككك

كبفلافيك  ك  ن ك.

ك)ل ككمك قي ك  في كقق عهك  قق ا كو  سلام ك

كع ملاكً ( : 3 - 15)  المادة ك مسي  كم  كاقل ك يم كاأمل كم    ككل كفي ك  جمأي   لم 

كو  موهك تك   ن ك لأربو  كو ك لألوا  كم  ك  فقككعةبككمي تكك  ي  ك لإسأ   تك  ويي   
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ك كاش  تك مك  م ل ك) كواأههكالكع ملكمه بكاوكك142وغيككذ ككمم   كم كن  اك  أملك،

كثككبإجك  ك لإسأ   تك  لاةم ك ةأم لك  مص بي   ا

 أملك  جمأي كعةبك  سي ك  كع ا ك  ص ي ك م سقبيه كو ه  ك ( : 4 - 15)  المادة

 ك لاشفك ككفيكامهكجه تك  فذمي ك  وي كب ساك  ه ج ك  ف ك  كن ك  جمأي كع ه كقيم

   لك ئ كوظيفي ك.

عةبك  مقظفك   ككاص بكبإص ب كعملكاوكبمكضكمه  كا كايةغك ( : 5 - 15)  المادة

 ئيسمك  مي شككاوك لإل   ك ق ك سفو عفمكو مكمك جأ ك  ويياكمي شك كمفبك سفهعحك

كم  فمكذ ك
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ك

 حظوراتعشر : الواجبات والم سالفصل الساد

ك ةف اك  جمأي كبم كاة ك:

كومص   ه ك ( : 1 - 16)  المادة كبذمق  ه  ك نفم مه  كايكة كلائ  كبة ل كمقظفيه  مأ مة 

كو لامف  عكع ككلكققلكاوك ألكام ككك مفه كاوكلا ه ك.

ك  م صقفيك ( : 2 - 16)  المادة كم ققه  ك مم  س  ك  لاةا ك  ققح ك  مقظفي  ك أو  ا 

كعةيه كفيككن  ك  لائ  كلو ك  مس سكب لأجكك.

 مخفص ككلكمهم ك فأة كب  فففيشكاوكا ك سهلك مقظف ك  جه تك  ( : 3 - 16)  المادة

كو   ك   تك  ص ل  ك كو  ةق ئ  ك  أمل كن  ا كام  ا ك ويي  كو لإشك ذكعةبكمس    مك قي 

ك  ف ك وةاكم ه ك كوا ك أو ك ةسةو تك  مخفص كجمي ك  مأةقم تك  لاةم  ك، بم فض  

ك   ي  كً ه  ك  غكضك.

  أ هككا ك ه  ك ةمقظفكاجك مكفيك   م  كو  م   ك  ة ا كا هلنم  ( : 4 - 16)  المادة

كاوك  أكذكم كمك ع  كم ك  ض كبمك لأن م ك  خ ص كب  كك.

كبه ك ( : 5 - 16)  المادة ك  ف كاة مم ك  يقمي  كفيك  ففك  كعمةم ك  مقظفك م  و   كمضك اذ 

كو  كام أمكع ك  أملكالاك ك  ففك  كاعة ك نمكمسفأهك م  و  كعمةمكفيكن   ك  أملكاو ع ه

ككاللكك يه ك  أملك.سياك  ج كالكال   ك  جمأي كك  ك مك    كفيكاجكك  مه ك  ف كلا

عةبك  جمأي كاوكاككشخ ك مكسةو كعةبك  أم لك ةهاهك  مك قي ك ( : 6 - 16)  المادة

بأهاكل قلكاا كم ل كم  ق  ككشكع كًاوكن  م كالكام ك ك  أملك،ك م كوجهتك هامك وي ك

كفيك ك  م صقفيكعةيه  ك  ك لع  ك لإل را  ك  ج    ت ك  ةكعي  ك  أ قب ت كال كب لإض    ب  م

 تك.جهولك  مخ  ف تكو  ج    

  ك م  ك ةمفوقعي ك  فسهيلاتك  لاةم كلأل  ك  مه اك  مقكة كا يه ك،ك ( : 7 - 16)  المادة

 و ق كك ه ك  هع ك  لاةا.

ك

ك

ك
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 واجبات الموظفين والمتطوعين:

كم كك ( : 8 - 16)  المادة ك يه  كا   ك   كم  كب  أمل ك  مفأة   كو لأو مك كب  فأةيم ت   ف يه

ك.كاخ  فكنصقفيكع هك  أملكاوك     اك  أ اكاوك لآل بك  أ م كاوكم كاأكضك ةخوك

ك  م     كعةبكمق عيهك  أملك. ( : 9 - 16)  المادة

ك  مي شكك ( : 10 - 16)  المادة ك  كئي  كاشك ذ ك  ح ك  موةقب ك  قجم كعةب كعمةم انج ة

كوو  ك قجيه  م.

  أ  ا كب لآلاتكوب لألو تك  مقضقع ك  حك صك مكو  م     كعةيه كك ( : 11 - 16)  المادة

كوعةبكممفة  تك  جميأ ك.

ك  فأ و ك ( : 12 - 16)  المادة ك وح كعلكسي ل  كو  سةقككو  أمل ك  سيك  كب س   لا ف  ا

ئمكول ع ك ؤس ئمكو   كفيكعةبكا ض  ك  سمففيها كم ك  جمأي كفيكنو قكبي مكوبي كةملا

ك  فص صمكوفيكمهولك     اك.

  ها ككلكعق كاوكمس عه كفيك    لاتك  و  ئ كاوك لأ و  ك  ف ك ههلكك ( : 13 - 16)  المادة

كسلام كم   ك  أملكاوك  مقظفي ك يمك.

  م     كعةبك لأسك  ك  مه ي ك ةجمأي كاوكاا كاسك  ك صلكالكعةممككك ( : 14 - 16)  المادة

كاكاعم لكوظيففمك.بسي

 لامف  عكع ك سفغلالكعمةمكب  جمأي كبغكضك   ي كرب كاوكم فأ ك ( : 15 - 16)  المادة

كشخصي ك مكاوك غيك كعةبكمس بكمصة  ك  جمأي ك.

اشأ  ك  جمأي كب لك غييككاوكاكعةبكم  فمك لاجفم عي كاوكم لكاق مفمك ( : 16 - 16)  المادة

ك لالكاسيقعكعةبك لأكثككم ك  راخكمهوثك  فغييكك.ك

كو  أ ل تكو  ف   يهك  مكعي كفيك  يلالك.  ف يهكب  فأةيم تكو لأن م ك ( : 17 - 16)  المادة

 عهاك سفأم لكالو تك  م ةذ كومأه  ه كفيك لأغك ضك  خ ص ك.ك ( : 18 - 16)  المادة

 لامف  عكع ك ةغيلكاشخ فيكغيككم يها كفيكسجلاتك  مقظفي كاوك ( : 19 - 16)  المادة

   مفوقعي ك.ك

ا  ككعةبك  مقظفي كلةاك   صقلكعةبك  مس عه تك  ف ك  هاك ( : 20 - 16)  المادة

  ةمسففيها كبذككصف كك نحك.
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 عشر : الخدمات الاجتماعية الفصل السابع

  ق كك  جمأي ك م سقبيه ك  خهم تك  ف  ي : ( : 1 - 17)  المادة

  ق يككام ك ك ةقضق كو  صلا كفيكم ك تك  أملك. -1

 اعه لكم   كم  ساك ف  ولك لألأم كو  مةكوب تكاوق تك  ك م ك  ف ك  هلن ك  جمأي ك. -2

  جمأي كاصكذك   اك  ةهكك   كك قفيككمقظف م   كو   كامهككفي ( : 2 - 17)  المادة

  ق ثفمكك ملاكًمهم كك نحك لأا اك  ف كعملك يه كك. يمك  مقظفك

وا ق كك-ا كام  - أملك  جمأي كعةبكاعه لكن  اك ةفق يككو لال   ك ( : 3 - 17)  المادة

  فك يي تك     مي كو لإل را كك شفك كك  مقظفك وك  مفوقعك يمك  في را كً،كو  قاكبإجك  

  ف في كذ ك.

هاك ةأ  ا ك سفخك–ا ك م  كك– أملك  جمأي كعةبك ق يككمك   كم  سي ك ( : 4 - 17)  المادة

 بذسككم سقبيك  جمأي ك  كسميي كو  مفوقعي ك.

ك

ك

ك

ك

ك

ك
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 الفصل الثامن عشر : التظلم

ك

كاوك ( : 1 - 18)  المادة ك  جه تك لإل را  كال ك لا فج   ك  مقظفكفي كب   ك لإ لال كعها م 

   ض ئي ك  مخفص كا  ك مكا كاف ة كالكال   ك  جمأي كم كاكك صكذكاوكاجك  كافخ ك

 هاك  ف ة كالكال   ك  جميأ ك لالكثلاث كاا اكم ك  راخك  أة كب  فصكذكاوكفيكم مكوا

ك لإجك  ك  مف ة كم مكولاكاض  ك  مقظفكم ك  ها ك  ةممك.

اخوكك  مقظفكب فيج ك  يحكفيك  ةممكفيكميأ لكلاكافج وةكثلاث كاا اك ( : 2 - 18)  المادة

كم ك  راخك  هاممك  ف ة ك.

ك

ك

ك
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ك 1):ك   م ذجك  مسفخهم كعةكك  ف س   فصلك
ك

 التحديث اســم الـنـمـوذج رقم النموذج

كك عفم لك ف كوظيف ك  ك1)ك

كك عفم لك قظيفكمقظفك  ك2)ك

ككاعلا كع كوظيف كش غك ك  ك3)ك

كك سفم   ك  يي ن تك  ةخصي ك  ك4)ك

كك  سيك ك     ي ك  ك5)ك

كككةفك  م  بة ك  ةخصي ك  ك6)ك

ككع هكعملك  ك7)ك

كك أهالكلو اكمقظفك  ك8)ك

كك نعفعه بك  ك9)ك

ككاع   كاوكن لك هم كمقظفك  ك10)ك

ككهالكمسمبكوظيف  أك  ك11)ك

ككلةاكاج ة ك  ك12)ك

كك سفئ   كمقظفك  ك13)ك

كك سفم   ك  قا ك لأل  ك  قظيف ك  ك14)ك

كك عكقعيع ك  ك15)ك

كك عفم لكم   كاوكبهلك  ك16)ك

كك قكيلك سفلااكم   ذ ك/كمسف   تكم  ي ك  ك17)ك

ككاجك  كج   ك  ك18)ك

كك ع ععةعع ك  ك19)ك

كك سعفع ع  ع ك  ك20)ك

ككانه  ك هم كمقظفك  ك21)ك

ككا لا كلكذك  ك22)ك

ككن ك ان   ككف بيك) فحكك  ك23)ك

ككاشأ  كب لإق   ك  ك24)ك

ككمس    ك  ك25)ك

كك)شه ل ك يك  ك أ افك  ك26)ك

ككا غ  كوظيف ك  ك27)ك

 ك فقاضكصلامي تك  ك28)ك

 

 

                                      
قم.النماذج التي تلغى أو  (1)  تدمج تبقى أرقامها شاغرة إلى حين صدور نموذج جديد ليأخذ هذا الرَّ
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 طلب اعتماد وظيفة  (1) رقم نموذج

ك

ك عفم لك ف كوظيف 

 حفظه    مدير الجمعيةالمكرم 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

و كبك  مك  قصفك  قظيف ك ه ك،كواشأ  ن كب  مق    كع عهكصعهو ن كميثك جهككك................................................كآملك  ف كاكب  ك  كلاعفم لك ف كوظيف ك/

كعةبكا ك  ق كاوق تك  أملكفيك  ففك ك:

صي مي ك   ككككككككك  مس ئي ك   ككككككككك  ةففك ي ك  صي مي كو  مس ئي ككككككككك كب   اك  س ع تك

كك.........................................................................................................................................................................................كن ك كً لأسي بك لآ ي ك:ك

ككك................................................................................................................................................................................................................................ك

ككك................................................................................................................................................................................................................................ك

 ك..............................................................................................كالـقـســم : 

 ك...................................................................................كرئيس القسم : 

 ك.............................................................................................كـاريـخ : الـت

 ك............................................................................................كالتـوقـيـع : 

ك

ك

كمهاكك  جمأي 

 حفظه     رئيس الجمعية سعادة

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

وميعععععثك معععععحكمك جأععععع ك  وةعععععاك  م عععععهاكمععععع ك وععععع كككك...................................ك إش   ك ةوةاك  م هاكبأ  يمكمقلكلةاك عفم لك ف كوظيف ك/

ك  فقظيفك  فيهك كبذ ك:

ك ك  فقظيفكولاكم ن ك ها  كم ك  مق    كعةبك  وةا. ف ك  قظيف كافمةبكم ك وكك

كك................................................................................................................................................ عف   ن كع ك  مق    كعةبك  وةاكن ك كً عك:ك

كك................................................................................................................................................................................................................................ك

ك لإم ل كو  فقجيمك،،،

  ............................................................................ :  مدير الجمعية

  ..................................................................................... الـتــوقـــيـع : 

 هـ14الــتــاريـــخ :         /      /      

ك

ك

ك عفم لك  قظيف 

 حفظه    مدير الجمعيةالمكرم 

كوبأه..ككككو مم كاللهكوبكك  م..ك  سلااكعةي  

كلاكم ن كم ك عفم لك  قظيف كمساك  مقض كبأ  يم.ك

كك.....................................................................................................................................................................ك أفمهك  قظيف كم كملام  ك:كك

كك........................................................................................................................................................ك عف   ن كع ك عفم لك  قظيف كبسياك:كك
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كك................................................................................................................................................................................................................................ك

 رئيس الجمعية

  ........................................................................................... الاسـم :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /       /       

كصق  ك ةعمع  عيعع . -

    /   س ك  مأ  .صق  ك كئي ك لإل -

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك
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 ظفاعتماد توظيف مو                                         (    2 )نموذج رقم

ك

كفكمقظف عفم لك قظي

 

 حفظه      الجمعية مديرسعادة  

كوبأه..ككككاكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..  سلا

ضم ك  قظ ئفككك........................................................كعةبكوظيف ك/كك.........................................................ك آملك  ف كاكب  مق    كلاعفم لك قظيفك لأخك/ك

كنع.14كككككق   كككككك/كككككك/  مكك.....................  كًم كاقاك،كوذ كك عفي ك  جمأي   مأفمه كب

كب   اك  س ع تكلو مي كصي م كومس  كككككك ك   كككككمس كصي م ك   كككككككا ك  ق ك فك تك  أملك:كككعةبك

كك..........................................................................................................................................................................................................كا ععكىك/كك

ك كلرا 500كا لكرك400كرا لك300را لكك200ك:ك)ككن لكرا لك 400را لك300كرا لك200ك)ككلييأ كعملكك  يهلاتك  موةقب ك:

ك بو ق كمه قع ك   ق  كش ا  كجق لككككرا لكككك100ك لاتك:كك)ك  صكك خص ككك

كك......................................................................................................................................................................................كميثي تكصكذك  يهلك/ك

 لجنة الوظائف                                   

 ك....................................................................................ك:  رئيس الجنة 

 ك.............................................................................................كالـتـاريـخ : 

 ك............................................................................................كالتـوقـيـع : 

ك

 

ك

كمهاكك  جمأي 

 حفظه    س الجمعيةرئي سعادة

كك.................................................................................................................................................ك:فكم صلكعةبكشه ل تكك كبذ ك  مقظنفيه

كك..............................................................................................................................................................................................................كو يك تك:ك

ككك.......................................................كو  ه ج كك..........................................ك مك ي  عفم لك قظيفك  مقظفك  م كق كبأ  يمكعةبك نقص كبوك

ك

ك

ك عفم لك  فقظيف

 حفظه      مدير الجمعيةرم المك

 حفظه    المالية مدير إدارة الشؤونالمكرم 

 حفظه    نالمكرم رئيس قسم شؤون الموظفي

ك.وبأه.ككككوبكك  م..و مم كاللهكك  سلااكعةي  

كنفيهك كبذنمك:

ككك.......................................................كو  ه ج كك................................كيمكعةبك  مك ي لاكم ن كم ك عفم لك قظيفك  مقظفك  م كق كبأ  ك

كنعك14  مق   كككك/كككك/ككككك.................كم كاقاككوذ كك عفي   ًك

كك........................................................................................................................................................كرا لك،ككف ب ك/ككك................كبك  اكاس س ك

كم ك عفم لك  يهلاتك  ف  ي ك:ك
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ككك............................................................................كككك...............كبهلكككككككككككك...........................................................كككك...................كهلكبكك

ككك............................................................................كككك...............كبهلكككككككككككك...........................................................كككك...................كبهلككك

كك..................................................................................................................................................................................................ك/كمة قظ تكك

 رئيس الجمعية

  ........................................................................................... الاسـم :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14:         /       /       التاريخ 

i. كةفك  مقظف. لأصلك م

ii. ةكئي ك  مي شكصق  ك . 

iii. . صق  ك ةمع  عيع 

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك
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 إعلان عن وظيفة شاغرة                          (               3 رقم) نموذج

ك

ك

شعار الجمعية ف يضا

 ... اسم الوظيفة

 ... جهة الإشراف

المؤهلات والخبرات 
 المطلوبة

 ... 

 ... 

 ... 

الهاتف الشخصي ضحاً فيه على الراغبين التقدم للوظيفة تقديم الملف الوظيفي مو
 لخاص بالمركز   الرمز البريدي   اعلى صندوق البريد  يلة الاتصال ووس

 تروني  كالبريد الإلأو على 

 ملاحظات
الوظيفة تدرجية من المرتبة )( إلى المرتبة )( وفقاً 

 للمؤهلات والخبرات.

 ... ساعات العمل

 ... طلبات اللغةمت

 
 متطلبات أخرى

 ... 

 ... 

 ... 
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ك

 ستمارة البيانات الشخصية ا                                  ( 4 )ج رقمموذن

ك

ك  يي ن تك  ةخصي  سفم   ك

 الشخصية :البيانات 

كك....................................................................ك  ج سي ك:ككك...........................................................................................ك:كك   ب ع ك لاس 

كك.........................................................................................................كمه ك:ك قكك..................................................................كنقعك  هقا ك:ك

كك.........................................................................................................ك  راخه ك:ككك...................................................................كمصه ن ك:ك

كك...................................................................................كم   ك  ميلالك:ككك.......................................................................كميلالك:ك  راخك  

كك...............................................................................ك  فخص ك:ككك........................................................................ك  ملنلك  ه  س ك:ك

 :ـنـــوان الع

كك....................................................................................................................................................................................  ك:ك   مها  كو 

كك.............................................................................................كجق  ك:كبكك.......................................................................................كش  عك:ك

كك................................................................كنه  /جق لك:ككك...............................................ك  ك ك:كك...........................................كك:كن  ف

كك..........................................................................................ك ك:كمكك.................................................................كاقكبكمسجهك ةس  ك:ك

كك..................................................................................................................................................................................................كع ق نمك:ك

كاع ب كك)ككككك)ككككك كمف وجك      ك لاجفم عي ك:ك

ك كان ثككك)ككك)ككككك كذكق ك:كعهلك لأب   ك

 جهات العمل السابقة :

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

 والخبرات : والشهاداتالدورات 

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

ك

كك...............................................................ك  راخك لا ف  قكب  قظيف ك:ككككككك........................................................ك:ككجمأي   بك سمبك  قظيفم  

 ك......................................................................................................كـم : الاس

 ك....................................................................................................كالتوقيع : 

 ك.....................................................................................................كالتاريخ : 

ك
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 اعتماد توظيف موظف  (2) رقم نموذج

ك

ك عفم لك قظيفكمقظف

 

 حفظه      الجمعية مديرسعادة  

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

ضم ك  قظ ئفككك........................................................كعةبكوظيف ك/كك.........................................................ك آملك  ف كاكب  مق    كلاعفم لك قظيفك لأخك/ك

كنع.14،كوذ كك عفي   كًم كاقاك.....................كك  مق   كككككك/كككككك/ككككككمأي   ج  مأفمه كب

كب   اك  س ع تكلو مي كصي م كومس  ككككككمس  ك   ككككككصي م ك   كككككككعةبكا ك  ق ك فك تك  أملك:ككك

كك..........................................................................................................................................................................................................كا ععكىك/كك

ك را لك500كرا لك400كرا لك300را لكك200ك:ك)ككن لكرا لك 400را لك300كرا لك200ك)ككلييأ كعملكك  يهلاتك  موةقب ك:

ك بو ق كمه قع ك   ق  كش ا  كجق لككككرا لكككك100ك  ص لاتك:كك)ككك خص ككك

كك......................................................................................................................................................................................كميثي تكصكذك  يهلك/ك

 لجنة الوظائف                                   

 ك....................................................................................ك:  رئيس الجنة 

 ك.............................................................................................كالـتـاريـخ : 

 ك............................................................................................كالتـوقـيـع : 

ك

 

ك

ك  جمأي مهاكك

 حفظه    رئيس الجمعية سعادة

كك.................................................................................................................................................كنفيهك كبذ ك  مقظفكم صلكعةبكشه ل تك:

كك..............................................................................................................................................................................................................كو يك تك:ك

ككك.......................................................كو  ه ج كك..........................................ك عفم لك قظيفك  مقظفك  م كق كبأ  يمكعةبك  مك ي ونقص كب

ك

ك

ك عفم لك  فقظيف

 حفظه      مدير الجمعيةالمكرم 

 حفظه    المالية مدير إدارة الشؤونالمكرم 

 حفظه    قسم شؤون الموظفين المكرم رئيس

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

كنفيهك كبذنمك:

ككك.......................................................كو  ه ج كك................................كلاكم ن كم ك عفم لك قظيفك  مقظفك  م كق كبأ  يمكعةبك  مك ي ك

كنعك14  مق   كككك/كككك/ككككك.................كوذ كك عفي   كًم كاقاك

كك........................................................................................................................................................كرا لك،ككف ب ك/ككك................كبك  اكاس س ك

كتك  ف  ي ك:م ك عفم لك  يهلاك
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ككك............................................................................كككك...............كبهلكككككككككككك...........................................................كككك...................كبهلككك

ككك............................................................................كككك...............كبهلكككككككككككك...........................................................كككك...................كبهلككك

كك..................................................................................................................................................................................................كمة قظ تك/كك

 رئيس الجمعية

  ........................................................................................... الاسـم :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /       /       

ك لأصلك مةفك  مقظف. -

 . ةكئي ك  مي شكصق  ك -

 صق  ك ةمع  عيع . -
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 إعلان عن وظيفة شاغرة  (3) رقم نموذج

ك

 الشعاريضاف 

 ... اسم الوظيفة

 ... جهة الإشراف

المؤهلات والخبرات 
 المطلوبة

 ... 

 ... 

 ... 

لف الوظيفي موضحاً فيه الهاتف الشخصي على الراغبين التقدم للوظيفة تقديم الم
 ووسيلة الاتصال  على صندوق البريد الخاص بالمركز   الرمز البريدي   

 أو على البريد الإلكتروني  

 ملاحظات
الوظيفة تدرجية من المرتبة )( إلى المرتبة )( وفقاً 

 للمؤهلات والخبرات.

 ... ساعات العمل

 ... متطلبات اللغة

 
 متطلبات أخرى

 ... 

 ... 

 ... 
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ك

 ستمارة البيانات الشخصية ا                                  ( 4 )ج رقمموذن

ك

ك سفم   ك  يي ن تك  ةخصي 

 البيانات الشخصية :

كك....................................................................ك  ج سي ك:ككك...........................................................................................ك لاس ك   ب ع ك:ك

كك.........................................................................................................ك قمه ك:ككك..................................................................كنقعك  هقا ك:ك

كك.........................................................................................................ك  راخه ك:ككك...................................................................كمصه ن ك:ك

كك...................................................................................كم   ك  ميلالك:ككك.......................................................................ك  راخك  ميلالك:ك

كك...............................................................................ك  فخص ك:ككك........................................................................ك  ملنلك  ه  س ك:ك

 العـنـــوان :

كك....................................................................................................................................................................................  مها  كو    ك:ك

كك.............................................................................................كبجق  ك:ككك.......................................................................................كش  عك:ك

كك................................................................كنه  /جق لك:ككك...............................................ك  ك ك:كك...........................................كن  فك:ك

كك..........................................................................................كم ك:ككك.................................................................كاقكبكمسجهك ةس  ك:ك

كك..................................................................................................................................................................................................كع ق نمك:ك

ك)ككككك كاع بك)ككككك كمف وجك      ك لاجفم عي ك:ك

ك)ككككك كان ثك)ككككك كذكق ك:كعهلك لأب   ك

 جهات العمل السابقة :

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

 ات والشهادات والخبرات :الدور 

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

كك......................................................................................................كككككك.....................................................................................................ك

ك

كك...............................................................ك  راخك لا ف  قكب  قظيف ك:ككككككك........................................................ك:كك  جمأي   مسمبك  قظيف كب

 ك......................................................................................................كالاسـم : 

 ك....................................................................................................كالتوقيع : 

 ك.....................................................................................................كالتاريخ : 

ك
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 السيرة الذاتية  (5) رقم نموذج

ك

ك  سيك ك     ي 

ك

ك  يي ن تك  ةخصي ك:

ك..........................ك  أمك/ك..................كك  ج سي /ك................................. لاس /ك.............................................................

 .....................................  راخك  ميلال/ك.................................................................كم   ك  ميلال/ك..............................

 ............................. ق ك  هقا /ك............................................كمصه ن /ك.............................ك  راخه /ك.....................

ك....كعهلك لأب   /ك.............................................      ك لاجفم عي /ك..............................................................................

ك  هو  تك لإل را ك    صلكعةيه ك:

.....................................................................................

ك.ك

.....................................................................................

ك.

.....................................................................................

ك.

ك.....................................................................................

ك يك تكومه   تك:ك

.....................................................................................

ك.ك

.....................................................................................

ك.

.....................................................................................

ك.

..................................................................................... 

ك

كلو  تك    ساك لآليك:

.....................................................................................

ك.

.....................................................................................

ك.

ك

كب  ك:جه تك  أملك  س ك

.....................................................................................

ك.

.....................................................................................

ك.

ك

ك  ةغ ت

.....................................................................................

ك.

.....................................................................................

ك.

كك

ك

ك

ك

ك

ك  ف راخككك  فققي 

ك......................................كككككككككك......................................

ك

ك

ك

ك



 
 

 

 

Page 60 of 96 

 

ك

 إجراء مقابلة شخصية  (6) رقم نموذج

ك

ك ةخصي كةفك  م  بة ك 

 بيانات الموظف :

كك........................................ك  ج سي ك:ككك......................................................................................................ك لاس ك   ب ع ك:ك

كك................................................................   س ك:ككك..................................................ك  مسمبك  قظيف ك  مف هاكعةيمك:ك

كك..............................................................ك  فخص ك:ككك........................................................................ك  ملنلك  ه  س ك:ك

 20 اكتب وصف وظيفي مختصر للوظيفة التي تقدمت عليها :

 درجة

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

 

 5 أبرز الإنجازات والنجاحات :

 درجات

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك
 

 10 العمل فيها :جهات العمل السابقة ومدة 

 درجات

o كك............................................ك مه ككك.................................................................................................................................................ك

o كك............................................ك مه ككك.................................................................................................................................................ك
 

 5 آخر عمل عملت فيه وسبب تركه :

 درجات

 كك...................................................................................................................................................................................................................ك

 5 لماذا تريد الالتحاق بهذو الوظيفة :

 درجات

 كك...................................................................................................................................................................................................................ك

 10 :معيةالجماذا تعرف عن 

 درجات

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك
 

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك
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 إجراء مقابلة شخصية  (6تابع.. نموذج رقم )

 

  5كمن توظيفك : الجمعيةما هو مكسب 

 

 اتدرج

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك
 

 2كمقدار الراتب الذي تتوقعه ولماذا :

 درجتان

 كك.........................................................................................................................................................................كلأ كككك...............................ك

 5 هل لديك ارتباطات أخرى )كأعمال أخرى( وهل هي يومية أو أسبوعية أو شهرية ، وما هي :

 درجات

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك
 

 4 قدرات ومواهب تتميز بها :

 درجات

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك
 

 4 صفات شخصية مدحها الآخرون فيك :

 درجات

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك
 

 4 : الجمعيةأمور تحب أن تكون في رئيسك المباشر في 

 درجات

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك
 

 درجات 10 اشرح العبارة التالية باختصار )من لا يتقدم يتقادم( :

كك...................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................................................................ك
 

 4ك: الجمعيةأبرز من تعرف من العاملين في 

 درجات

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك

كك.........................................................................................................كككك.......................................................................................................ك
 

ك كل ج ك......................................كاجم ليك  ه ج تك    صلكعةيه ك)

كبة ك:   فيج ك   ه ئي ك ةم  

جفي ةكب ج ح.كككك ك سقب.ك

 ك.................................................................................كمحرر المقابلة : 

 ك...........................................................................................كالـتـوقـيـع : 

 هـ14الـتـاريــخ :        /        /       
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 عـقـد عـمـل  (7) رقم نموذج

ك

كذ1]  م ئه ك:كككياَ أيَُّهَا العذِينَ آمَنُوا أوَفُوا باِلعُقُودِ كق لك أ لك:ك

كع هكعمل

ك

ككو ق ي مك لا ف قكبي ككلكم ك:اككك  كبأق كاللهك20ك…/ك……/ك…..:ك…………فيكاقاك

ب اهك   فكو ك………………………………  ك ك ق ك………و  ف مي كك لاجفم عي ك ق كك  مق  لك  ية ا ك ك ي كوة   ك………………………………اولاكً:كجمأي ك

ك……………………………… ك  أ ه كفيك  فققي كعةبكن   كامثةه  كو ك يمك……………………………… لأسف ذ كا يه  كواة   ك ك ك ئي كمجة ك لإل    كبأهكبصففم  

كككب  وكذك لأول

ك……………………………………سأقلكك  ج سي كا ملكنقا ك ق كك………………………………………………………ث ني كً:ك  سيهك

ك ك…………………………………………………………  ي اهك لا  فكو ك)كك………..………………………جق لكك……..………ع ق نمكمها  

كك  وكذك  ث  واة  ك  يمك يم كبأهك

ك مهيهك:

ج لك  خهم ك لاجفم عي كوك   جفمك خهم تك  وكذك  ث  ك   ككابهىك غيفمكفيك  أملك هىك  وكذك لأولك،ك  هكميثكا ك  وكذك لأولكاأملكفيكم

ك  ف ك  وك   كونم كفيكك ملكانةيفهم ك  مأفيك كشكع كون  اكلإبك اكن  ك  أ هكعةبكم كاة ك:ك

 اولاكً:كمقضقعكع هك  أملك:

ك  .1 ك  وكذ ك هى ك  ث   ك  وكذ كاأمل كبذ  ك  وك    ك  ف  كوظيف  كفي كو ل   م ك شك  م كو  ح كمها  ك…………………………… لأول كفي وذ ك

اكككم ك  كاف كك20ك…/ك……/ك…..اكككو  فه كبف راخكك20ك…/ك……/ك…..مه كن  ك  أ هكس  كو مه ككميلالا ك يهاكم ك  راخك ………………………………

  جهاه ك مه ك  كىكب  ف قكم فقبك.

 يهاكم ك  راخكمي شك مك ةأمل. كم ك 90اخض ك  وكذك  ث  ك ففك ك ج بمك مه ك) .2

ك

 ث ني كً:كس ع تك  أملكو لإج ة تكو  ك م ك:

 اا اكفيك لاسيقعك.ك7س ع تكفيك  يقاك  ق مهكبق ق كك8مه ك  أملك .1

 اقاك  جمأ ككنقكاقاك  ك م ك لاسيقعي ك ةوكذك  ث  كبذجككك ملك. .2

ك .3 ك مه  كس قا  ك كاج ة  كك ملكك21اسف  ك  وكذك  ث  كع ككلكع ا كبذجك ك،كاقم  ك سف   قه  كفيكس م ك  وكذك  ث  كبإج ة م عةبكا كافمف 

 و ةوكذك لأولكا كا هلكمق عيهكن  ك لاج ة تكو   ك م فضي تك  أملك.

  ث  ك ةوكذك  ث  كبمق    ك  وكذك لأولكا كالجلكاج ة مك  س قا كاوكاا م كم ه ك لك  س  ك  ف  ي ك،كو ةوكذك لأولكم ك ذجيلكاج ة كك  وكذك .4

كنه ا كع ك)بأه ك  اه كلا ك قفضحكظكوذك  أملك مه  كاذ  ك سف   قه  كس   ك  فذجيلكوجاك90  ك قفضحكظكوذك  أملك سفمك   ك إذ  كاقم   

    صقلكعةبكمق    ك  وكذك  ث  ككف ب ك،كعةبك لاكافأهىك  فذجيلكنه ا ك  س  ك  ف  ي ك س  ك سف   قك لإج ة كك.

ك  .5 كبذجككك ملكفيكعيه كوعيهك لاض بك مه ك)5 فوكك مه ك) ةوكذك  ث  ك    كفيكاج ة ك كاا اك، كاا اكواقاكو مهك ةيقاك  قل  ك ةممة  ك5   

   أ بي ك  سأقلا ك.

ي ،ك ةوكذك  ث  كفيكم لكثيقتكمكضمك    كفيكاج ة ككمكضي كبذجككك ملكع ك  ثلاثي كاقم ك لأولكوبثلاث كارب عك لأجككع ك  سفي كاقم ك  ف   .6

ك نحكن  ك لإج ة تكمفصة كااكمف وأ ك.كوا صهكب  س  ك  ق مه ك:ك  س  كولو كاجكك ةثلاثي كاقم ك  ف ك ة  كذ كك لالك  س  ك  ق مه كسق  كا

   ف ك يهاكم ك  راخكاولكاج ة ككمكضي ك.

اوكامهك ةوكذك  ث  ك    كفيكاج ة كبذجككك ملك مه كثلاث كاا اكفيكم   كولال كمق قلك مكو مس كاا اكفيكم   كةو جمكاوكفيكم   كو   كةوجمك .7

 اصق مكاوك كوعمك"كلاكقه كاللهك"ك،ككم كا  ك ةوكذك لأولكا كاوةاك  قث ئ ك  ملاه ك ة  لاتك  مة  ك  يه ك.

ك

ك
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 ث  ث كً:ك  ف  م تك  وكذك لأولك

 لكسأقلكك.اه  ك  وكذك لأولك ةوكذك  ث  كاجك كًشه ا كم ه   ك)......................كرا لك ك   ك.............................كرا  .1

كوغيككذ كك ك– نف  لكك–فيكم   كوجقلكبهلاتك)س  ك

2. .........................................................................................................................................................................................................

. 

اخض ك لأجكك  مه قعك ةوكذك  ث  ك     ك  خصقم تك  ف ك فكضه ك لأن م كفيك  ممة  ك  أ بي ك  سأقلا ك  موي  كم  ي كاوك  ف كقهك .3

  فكضه ك  هو  كمسف يلاكواف كل  ك لأجكك ةوكذك  ث  كوكلكميةغكمسف  ك مكب   ا لك  سأقلككع كل ا ك  ي قكك  مأفمه ك.

كوا  كعةبكع   ك  وكذكاةف اك  وكذك لأولكبفسجي .4 لك  وكذك  ث  كضم ك  مةفككي ك هىك  ملسس ك  أ م ك ةفذمي  تك لاجفم عي ،

ك تكم كاجك كلي  كًلأن م ك  وكذك  ث  ك. ك تكفيكمي ه كبأهكمس ك   سي ك  م هل كعةبك  وكذك  ث  كم ك لاشفك    لأولكسه لك لاشفك 

 ث  كو   ك    اك  ف مي ك  ص  ك  فأ و ك.اةف اك  وكذك لأولكب  ف مي ك  ص  كعةبك  وكذك   .5

ك

   بأ كً:ك  ف  م تك  وكذك  ث  ك:

كاوك .1 كاخ  فك  أ ه ك  فأةيم تكم  ك  كا  كفيكن   كاذ  كلأصقلك  مه  كوو  ك أةيم تك  وكذك لأولك، ك  أملك  مقكلك  يمكو    ا كا ج 

ك     اكاوك لآل بك  أ م كو  كا  كفيك  في ن كم كاأكضمك ةخوكك.

أف  كع  ا كك  ي كب لألو تكو  مهم تك  مس ه ك  يمكو  خ م تك  ممةقك ك ةوكذك لأولك  مقضقع ك  حك صك مكاوك  ف ك  ق كفيكا كا .2

كعهه مكوا كاأيهك لك  وكذك لأولك  مق لكغيكك  مسفهة  ك.ك

 ا كاةف اكمس ك  سةقككو لأ لاقكاث   ك  أملك. .3

اض  ي كًفيكم لاتك لأ و  ك  ف ك ههلكسلام كم   ك  أملكاوك لأشخ فيك  أ مةي ككا كا هاككلكعق كومس عه كلو كا كاةفك ك   ككاجك ًك .4

ك يمك.

كاوك .5 ك ةف   كم ك ةق كم ك لأمك ضك  مه ي  كاث    ، كعةيمكقيلك لإ ف  قكب  أملكاو ك  ف كاكغاكفيكاجك ئه  ا كاخض ك ةف قفيك  ويي 

ك  س را ك.

و  ف كم كشذ ك  ة ئه ك لإضك  كبمصة  ك  وكذك لأولك.كواأفيكك ققيأمكعةبككا كا فظك لأسك  كو  مأةقم تك  مه ي ك  مفأة  كب  أمل .6

ك  أ هكاقك   ًكم مكبذ كلاكا قاكبأهك نفه  ك  أ هكبإ ة  كاسك  ك  وكذك لأولك مه ك س ق تكم ك  راخك نفه  ك  ألاق كبي ك  وك ي كك3ن  

 ل  لكو   جك  ممة  ك.

ك  أ بي ك  سأقلا كوك  ككب   ق عهكاةف اك  وكذك  ث  كفيكجمي ك لأوق تكب لأن  .7 م كو لأعك ذكو  أ ل تكو لآل بك  مكعي كفيك  ممة  

كو  ةق ئ كو  فأةيم تك  م صقفيكعةيه كفيكان م ك  وكذك لأولكواف ملكك   ك  غك م تك  م  ي ك     ج كع كمخ  ففمك فةكك لأن م ك.

كاكك  ف  م تك  كىكعةبكع   ك  وكذك  ث  

ك.......................................................ك................................................................................................................................................

ك

   مس كً:كانه  ك  أ هكو سخمكو  فأقاضك:

 ل ك يمك.ا فه كن  ك  أ هكب ن ض  ك  مه ك  م ه .1

 ا فه كن  ك  أ هكقيلك ن ض  كمه مكاذ ك  ف ك  وك   كعةبكانه ئمكبةك كا ك  ق كمق    ك  وكذك  ث  ككف بي ك. .2

كوفيكن  ك      كلاك .3 كا كوجهتك، ك  أ هك لالك فك ك  فج ب كاوكمه ك مهاهن  كانه  كن   ا  ك ةوكذك لأولكبإ  ل مك  م فكل كولو ك شأ  

ك كع كن  ك لإنه  ككم كلاكاسف  كم   ئ كنه ا ك هم ك.اسف  ك  وكذك  ث  ك أقاض

ك كم كن  اك  أملك.80ا  ك ةوكذك لأولك سخك  أ هكبهو كم   ذ كاوكاشأ  ك  وكذك  ث  كاوك أقاضمكمساكن ك  م ل ك) .4

ك  ف ك  وك   كعةبكانمكفيكم   ك سخك  أ هكلو كسياكمةكوعكعةبكم كاة ك: .5

ك لأو -ا ك  وكذ كقيل كم  ك  أ ه ك سخ كك   ك)................ كاذ  كقه   ك  فسخ كن   كع  ك أقاض  ك  ث   ك ةوكذ كاه   كبذ  ك يةف ا ك، ل

ك.................................كرا لكسأقلكك.

ك)................ ك -ب كقه   ك  فسخ كن   كع  ك أقاض  ك لأول ك ةوكذ كاه   كبذ  ك يةف ا ك، ك  ث   ك  وكذ كقيل كم  ك  أ ه ك سخ ككذ  اذ 

ك.............كرا لكسأقلكك.....................
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ك

كس لس كً:كم   ذ كنه ا ك  خهم ك:

م   ذ ككاسف  ك  وكذك  ث  كع هك نفه  ك  ألاق ك  فأ قها كم كقيلك  وكذك لأولكاوكب  ف قك  وك ي كاوكب نفه  كمه ك  أ هكاوكنفيج ك  ق كق نك 

هككع ككلكس  كم ك  س ق تك  ف  ي كواسف  ك  أ ملكم   ذ كع كقه ن كاجكك مس كعةككاقم كع ككلكس  كم ك  س ق تك  خم ك لأولكواجككش

ك ج   ك  س  كب سي كم كقض  كم ه كفيك  أملك،كو  ساك  م   ذ كعةبك س سك لأجكك لأ يك.

ك

 س بأ كً:كام  اكع م ك:

به كفيك  ممة  ك  أ بي كك يم ك  كاكلكبمكن كاخض كن  ك  أ هكلأم  اكن  اك  أملكولائ فمك  ف في ا كوك   ك لأن م ك لا كىك  مأمقل .1

ك  سأقلا .

ك خف ك  جه ك  مخفص كفيك  ممة  ك  أ بي ك  سأقلا كب  فصلكفيكاككن  عكقهكا ةذكع ك  في كام  اكوشكو كن  ك  أ هك. .2

بذككولاكا  كلأككم ك  وك ي كبأهك ققي كن  ك  أ هك لالع  كك–ا كوجهتكك–ا لكن  ك  أ هكم لكك   ك لا ف قي تكو  أ قلك  س ب  ك مك .3

كم ك لاذكم كذككك يمك.

ك  خ ك  وك   كع ق نهم ك  م هلكفيكصه كن  ك  أ هكع ق ن كمخف   ك  لاكم هم كلإ س لكك   ك  مك سلاتكو  خو ب تكعةيمك. .4

 مك كن  ك  أ هكم كنسخفي ك سة ككلكلكذكنسخ كاصةي كم مك ةأملكبمقجيمك. .5

 

كوعةبكن  كجكىك لا ف قكو  فققي 

ك

كوكذك  ث  ك:  ككككككككك  وكذك لأول:

ك لاس ك:ك...................................................ككككككك لاس ك:

ك  فققي ك:ك................................................ككككككك  قظيف ك:ك ئي كمجة ك لإل   ك

ك  خف ك:ك.........................................

ك
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 م موظف طلب تعديل دوا (                              8نموذج رقم )

ك

ك

ك أهالكلو اكمقظف

ك

 حفظه    الجمعية مديرالمكرم 

كوبأه..كك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

ك .............................................................................................................................  آملك  ف كاكب  مق    كعةبك أهالكلو م ك    ليك:

  ...............................................................................................................................................................   يصي ك  هو اك  جهاهكك  ف ليك:

ك .................................................................................................................................................................................................................. 

كل ئع .ككنقعك  فأهالك:

كنعك14/كككككك/كككككككككككككك  مق   كك..............................كملقحك:كوذ كك عفي   كًم كاقاكك

كنع14  مق   ككككككك/كككككك/ككككككككك................................ومفبكاعقاكك

كن ك كً لأسي بك  ف  ي ك:

ك .................................................................................................................................................................................................................. 

ك .................................................................................................................................................................................................................. 

ك

  .............................................................................. مقـدمه :  ............................................................ القسم / الإدارة :

  ............................................................................. الوظيفة :  .......................................................... الرئيس المباشر :

  ............................................................................. التوقيع :  ..........................................................................التوقيع :

 هـ14التاريخ :        /      /        هـ14التاريخ :        /      /      

ك

ك

 حفظه    المكرم رئيس قسم شؤون الموظفين 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

ك  ذملكاللاع  كواشأ  ك  مقظفكبعك:

ك...................................................................................................................................................................................ك عف   ن كع كقيقلكلةيمكك 

كك................................................................................................................................................................................  مق    كعةبكن  ك  وةاكك

كك.......................................................................................................................................................................................ك  مق    ك  مةكول كبعك

 الجمعيةمدير 

  ........................................................................................... الاسـم :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14/          التاريخ :         /    

ك
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 انـتـداب  (9) رقم نموذج

ك

ك نعفعه ب

ك

ـح للانتـداب :  كك..................................................................................................................................................................................ك المرشع

كك..................................................................................................................................................................................ككجـهـة الانـتـداب : 

كك..................................................................................................................................................................................كككالمهمة المنتدب إليها :

كك..................................................................................................................................................................................كك

كك..................................................................................................................................................................................كك

ة الانتداب بالأيام :  كنعك14  مق   ككككككك/كككككك/ككككككككك...................اقاك/كاا اككك،ككك عفي   كًم كاقاكككك...............................ككمـدع

كنع14كك  مق   ككككككك/كككككك/ككككككك.....................كومفبكاقاك

كك..................................................................................................................................................................................كككملـحــــوظـات :

 اعتماد مدير الجمعية

  ........................................................................................... الاسـم :

  ........................................................................................ الوظيفة :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /       /       

 حفظه     مدير الجمعيةالمكرم 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

لاعف   كع ك  وةا.ك  

لاعفم لك  وةا.ك 

ككم كملام  كلاعفم لك  وةاك: ..........................................................................................................................................  

ك ...........................................................................................................................................  

 

 اعتماد رئيس الجمعية

  ........................................................................................... الاسـم :

  ........................................................................................ الوظيفة :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /       /       

ك
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 إعارة أو نقل خدمة موظف  (10) رقم نموذج

ك

كاع   كاوكن لك هم كمقظف

 حفظه    رئيس القسمالمكرم 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

كك............................................................................................................................................................. آملك  ف كاكب عفم لكن لك  مقظفك/ك

كك...............................................................كب س ك/ككككك........................................................................................كو   ككاةغلكم  ي كًوظيف ك/ك

كن لك هم كاع   ككككك.................................................................كعةبكوظيف ك/ككككك.................................................................كالكقس ك/ك

كنع14  مق   ككككك/كككككككك/ككككككككك.........................................كنعكككومفبكاقا14  مق   ككككككك/كككككك/كككككككك...........................ك عفي   كًم كاقا

كصي م كومس  كككككمس  ك   ككصي م ك   ككككككوعةبكا ك  ق ك فك تك  أملك ها  كب   س ك:كككك

كك............................................................................................................................................................................................................كا كى/كك

 رئيس القسم موافقة      طلب رئيس القسم  

كك.........................................................................................ك:ك   س كك..................................................................................ك  ع عسعع ك:ك

كك........................................................................................ك لاسعععع ك:ككك.......................................................................ك ئي ك   عس ك:ك

كك.....................................................................................ك  عفعققيع ك:ككك.................................................................................  عفعققيع ك:ك

ك

ك

كمهاكك  جمأي  كمق   

 حفظه    الجمعيةمدير المكرم 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

كك........................................................................................ك ذ يهك كبمق   ف  كعةبكن لك  مقظفك  م كق كاعلا كم كقسم  كالكقس ك/ك

كش ك ا ك   كمس ك أ ون  ك،كواللهك  مق  ك،،،

 مدير الجمعية

كك.................................................................................................كلاسعععع ك: 

كك..............................................................................................ك  عفعققيع ك:

كنع14  عفع راعخك:كككككككككك/ككككككككك/ككككككككك

ك

ك

ك لاععععفععععمعععع ل

 حفظه   مدير الجمعيةالمكرم 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

كلاكم ن كم ك عفم لكن لك  مقظفك  م كق كبأ  يمك،كواجك  ك  لاةاكمي لكذ ك.ك

كك..................................................................................................................................................................................................كظ تك/كمة قكك

 رئيس الجمعية

  ........................................................................................... الاسـم :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /       /       
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 ديل مسمى وظيفيتع (                             11نموذج رقم )

ك

ك

ك

ك أهالكمسمبكوظيف 

 حفظه     الجمعيةمدير المكرم 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

كك........................................ك  اكوقه  ك/كبككككككك................................................................ك  قظيف ك/كك آملك  ف كاكب عفم لك غييكك  مسمب

كك........................................كب س ك/ككك............................................................................................................كو   ككاةغةمكم  ي كً  مقظفك/ك

كك....................................ك/ككبك  اكوقه  ككككك............................................................................................ك  مسمبك  قظيف ك/ك يصي كعةبك

كنع.14ككككك  مق   ككككك/ككككك/كك...................................كوذ كك عفي   كًم كاقا

كصي م كومس  كمس  ك   كككككصي م ك   كككككك:كككككوعةبكا ك  ق ك فك تك  أملك ةمسمبك  قظيف ك  جهاه

كك............................................................................................................................................................................................................كى/كا كك

كك................................................................................................................................................................................................................................ك

 مدير الجمعية                                 رئيس القسم                                                               الموظف                            

كككككككككككككككككككككككككككك.....................................................................................كك:ك ئي ك   س ككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككك:كك  معقظعف

ك لاس 

ككككككككككككككككككككككككككك..............................................................................................ققيع ك:كعفع  ككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككك  عفعققيع ك:ك

ك  فققي :

ككنع14ككككك/ككككك  ف راخ:/ككككككك/كككككككككككنع14/كككككككك/كككككككككككككك:خك  عفع راعكككككككككككككككككنع14/كككككككك/كككككككككككككك:  عفع راعخك

ك

كععفعمععععع ل لا

 حفظه    رم رئيس قـسم / المك

 ظه  حف  المكرم رئيس قسم شؤون الموظفين 

كوبأه..كككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

ك كك.................................ك كو  ه ج ك)ك.............كبك  مك ي ك)أ  يمكعةبكا كاقظفكعةم ن كم ك أهالك  مسمبك  قظيف ك  م كق كبك لاك

كك.......................................................كرا لك،ككف بً ك/كك ............................................................................كبك  جهاهك)وا ق ك  ك  اك ةمسمكككك

كنع.14بف راخكككككك/كككككك/ككككككككك.....................................ك  كًم كاقاوذ كك عفي كككك

كك..................................................................................................................................................................................................ككمة قظ تك/ك

كم لكب قيك لإجك   تك،كواللهك  مكككك كق  ،،،لاعفم لكا

 الجمعية رئيس

  ........................................................................................... الاسـم :

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14/       /                التاريخ :

ك لأصلكفيكمةفك  مقظف. -

 ئي ك   س .صق  ك كك -

 ق  ك ةمقظف.ص -

 ةم  ي .صق  ك  -
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 إجــازةطلب  (                                12نموذج رقم )

ك

ك

كنمقذجكلةاكاج ة 

 

 حفظه   جمعيةالمدير المكرم 

كوبأهك..ك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  مك..كككككككككككك

كاقاك/كاا اككككاج ة ك مه كم   ك  مق    كعةبكاعو  ك آملك

كنع.14ككككمق   ككككك/ككككك/ك  كك......................................كومفبكاقانعكك14  مق   كككك/كككك/كككككك............................ك بفه ً كم كاقا

كك.........................................................................................................................................................................................ك لأسي بك لآ ي ك:ككن ك ًك

كعةبكا ك  ساكضم كاج ة تيك:ك

لاعفي لا ككككككككككك مكضي ككككككككككك  ككككككك لاضوك را ككككث  ئي كككككككككك لاسفكك ابهو ك  ك

ك............................................................................................................................................  يهال:ك  مقظفك

كاللهكا ف   كواكع ك ك،،،و

 طالب الإجازة اعتماد رئيس القسم 

كك....................................................................................كلاسععع ك:ك كك..........................................................................ك ع عسعع ك:ك 

كك..................................................................................ك  ف راععخك:ككك..............................................................كك ئي ك   س كك:

كك.................................................................................ك  فققعيع ك:ككك.........................................................................  عفعققيع ك:ك

ك

ك

ك عفم لكلةاك لإج ة 

كاكضم ك لإج ة تك:كلاكم ن كو  سك

ككككككك لاعفي لا ككككمكضي ككككككككككك  كك لاضوك را كككككككككلاسفث  ئي ككككككككككك كبهو ك   اك

كنع.14/كككككك/ككككككككككككالككككككك–نعككك14ككككككك/كككككك/ككككككوذ ككع ك  ففك كم ككك

كك..............................................................................................................................................................................................................كا كىكك

كغيككمم  كن ك كً  كوذك  أمل.ك

كك  مق  ك،،،والله

 مدير الجمعية

  ........................................................................................... ـم :الاس

  ......................................................................................... التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /       /       
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 تئذان موظفاس (                                13) نموذج رقم 

ك

كقظف سفئ   كمكك

 

 

ك

كك......................................................................ك:الـيـــوم ككك.....................................................................ككاسم الموظف :

كنع14/ككككككك/كككككككككككككالتاريخ :ك....................................................................كك: /القسمالإدارة

 

كصك ذكمي ك نكككالاستئذان :نوع 

ك ذ ككفيك   ضق ك

كث   ك  هو ا خكوجكو  أقل كا ك

كك.............................................................................................................................ا كىكك

ك كًمس كصي م كً/كككككك...........................................................ك/ك ك  س عم كككوقت الاستئذان :

كمس  كًكصي م كً/كككككك............................................................ك/ك  س ع كالك 

 الاستئذان :سبب 

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

 

 

 المباشر مديرد الاعتما

 

 

 ك...............................................................................................ك:ع ـوقيـالت    ك.....................................................................................ك:م ــالاس      

ك

ك

  رقم الاستئذان :

 غير موافق موافق
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 وظيفييم الأداء الاستمارة تقو  (                     14نموذج رقم ) 

ك

  ..............................................................................................................................................................  م :ـــــــالاس

  ..............................................................................................................................................   م :ـسـالق/  الإدارة

  .........................................................................................................................................   : المسمى الوظيـفي

 ( سنة ............ ( شهر      ) .............. ( يوم     ) ......................................................... )     :للوظيـفة مدة شغله 

 هـ14       /         /       الموافق      ..............................................................................  يوم  :  تـعيـينالاريخ ـت

 هـ14       /         /       الموافق      ...............................................................................  يوم  :  التـقيـيماريخ ـت

 هـ14/           هـ   إلى :        / 14/           م من :        /فترة التقيي

 

ك أةيم تكاس سي 

كاجاكقك   ه كقيلك  يه كفيك  ف يي 

كآ عي كاجعك  ك  ف قا ك:كك  ك  ف يي ك:اج ك

ك ج  ك لأولك:كش ملك جمي ك  مقظفي . 

كي ك   .  ج  ك  ث  ك:ك  فيكب  قظ ئفك لإشك  

ك مفي ج تك  فهراا.ك ف قا كم ك  هاه ك  ث  ثك:كنفيج ك   ج 

 كمعع كنعع  ك   مععقذجك فأيئفععمكقيععلكسععخ كغيععككمأيععذاعوعع  ك  مقظععفكن -1ك

يقعكعةععبك لأقععلكو  فذكععهكمعع ك هعع كع ععهكجةسعع ك  ععقا كال ئععمكبمععه كاسعع

  ملك جمي ك لأبأ لك  ف كافضم ه كن  ك   مقذج.  مقظفك   

 ككم   كووضعع كعلامعع ك)ك أ  صععكك لاسععفاجععاك أيئعع كك  عع ك لأبأعع لكو  -2

 ككم كع  صكك لأبأ لك  كئيسي .ام اككلكع ص

 شعععكك  عععقا ك  مقظعععفك  فسعععمكو  ف عععقا ك  ععع كك  عععكئي ك  ميكا ععع قش -3

كب قلك  م  و ك  مخفةف .كوضأمك مكفيككلكب هكم 

قمي ك ث عي كع عهكاجعك  ك  ف عقا كامعهنم ك  عكئي كضكو  ك شعفك ككم ع -4

ةععععكئي ك  مي شععععككاوكىك  ف  يمعععع ك   مي شعععككو لآ ععععككبعععع ف ك  مسععععفق

كاوك لأمي كب   سي ك كئي ك   س .  ك لإل هاككمعةبككا

    مقذجكاجاك سفيف  كك   ك  فق قي ك  م هل .لاعفم لكن  ك -5

 ك كمي عععع كعةععععبكمسععععفقا تك لأل  ك  م ععععهل كفيكنعععع ا كا ععععق ك  ف ععععقا -6

    مقذجك،كون ككم كاة :

  كضأيف1)ك كم يقلك2 كجيهكك)3 كجيهجه كًكك)4 كممف ةكك)5)

مصعقلك  مقظعفكعةعبكجيععهكجمع ليك ةف يععي كوهك عه ك  مسعفقىك لإع ع -7

 لأل  ك  سعع قا ك  جععاكع ععمك فةععكككيفك ععإ كعععلاو اوكم يععقلكاوكضععأ

   س  .

فكبغعععكضك  فكقيععع كومصعععق مكعةعععبكمسعععفقىكع عععهك  عععقا كال  ك  مقظععع -8

اككبأُعهكمع ك لأبأع لك  كئيسععي ك)بغعضك    عككعع ك  قامععمككضعأيفكفي

ك ك لجل.   ه   ك إ ك  فكقي

 : ل تكع م ك ةف قا كا ش

   جميعع ك   مععقذجكمععك كفيككععلكععع اكعةععبك لأقععلك كاسععفقفيكنعع

 ك،كوبأهكمض ك  ففعك ك  فج اييع ك ةمعقظفي ك  جعهلك  مقظفي

 ب هك لأجق ك،كوك  ككع هك  فكقي .كم كعه كمقظف 

 ك  ف يععي ك ف  يعع كميععهاك  سععي ك لأل  كومسعع عه كاهععهذكنعع  

كمعععع ك  ععععكئي كو  مععععكؤوسكعةعععع بكا ضععععلكبك لا فعععع قكعةععععكععععل 

 ك  مقظعععف،كو عععق يكك  عععهع ك  ياك ف سعععي كال   وعععكقكو لأسععع

ةكمه مععععمك  قظيفيعععع كو  فعععع كاجععععاك لاةمعععع كلإنجعععع و  مسعععع نه ك 

ك  جمأيعععععع  كانععععععه ذك  فععععععي  كبذنهعععععع كوثي عععععع ك  صععععععة كبف  يعععععع

   فأ و .

   مقذجكبف عةي كلابعهكمع كوجعقلكاسع  ياك  عقا كلإكم لكن  ك 

 ك جميعع كمأع ايككو ضعع ك أ  ع كمعع كو قع ك  أمععلكميي ع كعةععب

و لأو  قك  مفأة ععععع كبأ صعععععككك  كجقعك ةف ععععع راك  معععععقظفي ككععععع

  ف يي .ثي تكنج حك   ف يي كلإ

 عيععاك   مععقذجكمسف ضععك كًامثةعع كسععةقكي كمةمقسعع ك معع كقعع اك

 ففععك كم ععلكبععمك  مقظععفكمعع كااج بيعع تكاوكغيععككذ ععكك ععلالك 

   ف قا .

 قعععقااككعععلكبأُعععهكعةعععبكمعععه ،ك  صعععقلك  مقظعععفكعةعععبك  عععهاكك

فيككعةعبك  عهاككممفع ةأع لكلاكاأ ع كمصعق مكفيكامعهك لأبكممف ة

 مس ب تك  ف هاك تكع هك  ف قا ك:ك

  ععلكبأُععهك،ك جمعع كل جعع تككاععهكل جعع ك  ف ععقا  ف هكيم الـبُعـــد :نتيجــة تقــو ك
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ككلك لأبأ لكو  أ  كص ي .

  ملك  ففك كم لك  ف قا .ك قامككش ملاًك جألك    

 يك.ك كمقضقعي كًاث   ك  قامكك مقظف 

 فأةيع ك     يع ككققااكمقظفككعةبك  ق جيع تكو  مسعلو ي ت  

  م  لععع كبعععمكمسعععاك  مأععع ايكك  مععع كق  كفيك   معععقذجكو  فععع ك

  ك  قظيف ك  مأ ي .لا اكم كلييأ ف

 ععع كبأعععضك   ةعععق لكو لاقفك مععع تك ف عععهامه ك ةمقظعععفكع عععهكجها

     ج .

 مقظعععععفكا ك  غعععععكضكمععععع ك  ف عععععقا كنعععععقكمسععععع عه مككا يعععععك  

 . ةجمأي ضلك مكو ةقصقلك لأل  ك لأ 

 ظعفكافضعم ك قفك مع تكومةعقلك مصلكعةبك  ف  اكمع ك  مقك

  ف سي كو وقاككال ئم.

 قا ك،كمع ك  فككيع كمكاث ع  ك  ف ع خا ك ةمقظفكم ك ع كم  قةعف

   ك لا ف قكعةيه .ةبك      ك  ف كع

 بعمكومع كسعف قاكبعمكانعحكةعبكمع كسعي قاك  فع كمع ك  مقظعفكع

    ك.كبأهك نفه  ك  ف قا كومهلك ق راخكم  سي 

 كهكث فعككفيكقعه  ك  مقظعفكعةعبك  سعي  ك لأل  كقيعلكانهع  كا

كجةس ك  ف قا .

 ةبكعهلك  أ  صك.أهكو قسمه كعع  صكككلكبُك

 قسع كاجمع ليكل جع تك لأبأع لك ك،ك2 كاوك)1 قع ك)كنتيجة تقويم الاستمارة :

  لك  ف كشمةه ك  ف يي كفيك لاسفم   .عةبكعهلك لأبأ

أععع اك  عععلكبأُعععهكفيكتك  ف عععقا ك   جمععع كل جععع حســـاب النتيجـــة النهائيـــة : 

و قسععععمه كعةععععبكعععععهلك لأبأعععع لك  ععععهاكككجعععع   ك  مسععععفخهم  لأ

  يي كونسيفم.  ف

ك جيععكك صعع   ك  مقظععفكاذ كك نععحك مسعع كمعع كعةععك كالكســور العشــرية :

كثككوُ ك  كالك  أهلك  ص ي ك0.5) ك لأعةب. كاوكا

ك قدا ك   سخك:ك

  .اصلك  ف يي ك مةفك  مقظفكب س كشلو ك  مقظفي ك

  أمك  ألاو  .اولكشهكك أفمهكم ي ك)م كمسيكك   اكصق  ك ةم 

 ا .صق  ك ةمقظفك)ع هك  وة 

 كئي ك  مي شكك)ع هك  وةا .صق  ك ةكك

ك

ك
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 ارة تقويم الأداء الوظيفياستم  (14تابع..  نموذج رقم )

ك

ك لإنف جي 
ل  ك  فأة ككم كًونقع كًم ك  فكك كن كم صة ك لأ

كسفمك را عةبك  سكع كو  فوقاككو لا
 

ك لإ عمع ا

ك  قظيف 

ب  وكقكو لأس  ياك  مثةبك  ف كاجاكا ك للىككن ك لإ م ا

ةبك سفخه اكذ كك   ه  كعبه ك  مه اك  قظيفي كبم كفيك

  مق لكو لألو تكو  مأه تك  لاةم ك تكو لإجك   تكو  مأةقم

كل  ك  أمللأ

ك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك  كك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك  

ككككككككمي ك لإنف جكك
و مفك اك فه كلييأ ك  أملك

كآل بم
ككككك

ككككككك  هق كو  جقل ككككككك  ملكمسلو ي تك  قظيف ك

كككككككفيك لإنج ة  سكع ككككككككلك  مة لاتمس ك  فصكاذكومك

ككككككك  مف م ك سفخه اك  مق  لكككككككجم ك  مأةقم تكو  ةيةه ك

كككككككلأل    فوقاككو  فجهاهكفيك كك
ص   ك سفثم  ك  خيك كو  فهرااك 

ك  أمل
ككككك

ككككككك سفمك را ك لإنف جككككككك  أملكبكوحك  ف ا ك  ق مهك

كا ك  أ اك يُأهك:  ف قك

 لإنتـاجـيـةا

ك=ك)ككككك كل ج ك6 ك÷كككك)كك
ك

كأ م ك يُأهك:  ه ج ك  

 الإلمام الوظيفي

ك=ك)ككككك كل ج ك6)ككككك ك÷ك

ك  ف عهاكك:كك  ف عهاكك:ك

     

ك  عمعكونع 
 ه  كعةبك  ف يفكم كمفغيك تك  قظيف كون ك  

كو لأن م كو  ةأق كب  مسلو ي 
كل    مي  

جهاهكك ي    كو ي  ككلم فكم تكو لأ    ك   ها ك  

 ي اكم ك  ققحك ةكبسي س ك كككمفس ك  جمأي اخهاك

كبه 

ك1ك2ك3ك4ك5كيي ك ةي هع  صكك  ف ك  كك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك ةي هك  

ككككككك ع يلك  فغعييكك
ك

  مي ل  ك     ي كلو ك لإ لالك

كب  أملكاوك نف   ك  فقجيم
ككككك

كككككككأمل  ملكضغق ك  ك

ككككككك ع يلك   ع عهكك
لكحكا    ك ف سي ك  أملك

كلأل  و 
ككككك

ك
 لاسفج ب ك فأة كمه   تك

كجهاه ك ف سي ك  أمل
ككككككك

 لأعم لك  و  ئ كلو ك ي  ك

ك س  لإ لالكب  أملك لأس
ككككك

ك
  يلكال  كعملكاض فيكع هك

ك    ج 
ككككككك

 ه لكو فضك لإسه اكفيكدا ل ك 

كف   يف  
ككككك

ك
 كع كعفك ذكب  مسلو ي لا

ك لأ و  
كككككك

كيُأهك:  ه ج ك  أ م ك 

كبــادرةالـمـ

ك=ك)ككككك كل ج ك4)ككككك ك÷ك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 الـمـرونــة

كك=ك)ككككك كل ج ك6)ككككك ك÷ك
ك  ف عهاكك:ك

كك  ف عهاكك:ك

   ك1)ك سفم   ك ق ك)

 الـجـــــزء الأولــــــــ 

كبلاك سفث   .  فئ ك  مسفهه  ك:كجمي ك  مقظفي ك

 مثلكاقكبكوصفكفيك  خ ن ك  ف ك كك قض كعلام ك)ك

ك لأل  .
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ك لانضي  كو لا ف  ا
كضق كو لانصك ذكو ةقهكبذن م ك   و أ  ك  ف ي

كسفئ  ن تكو سفثم  كاوق تك  أمل  غي بكوقة ك لا
كنفم  عععقلا كو لا   

ومملكنمقممكو  سأ ك ف  ي كك  جمأي نقك ي  ك

ك كفيكعةبك وقاك كو   كمسفق  انه  مكو  

ك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك  كك1ك2ك3ك4ك5كف يي ع  صكك  ك  

كككككككذمق عيهك   ضق كو لانصك ككككككك  جمأي ه كانه ذك فك

كككككككوكقة ك  غي ب نأه اكاكك
 كومة راأهك   جمأيمملكن ك

ك  خي ا 
ككككك

كككككككقة ك لاسفئ  ن تكك
فة  تك  م     كعةبك  مم

كو  فجهي  ت
ككككك

ككككككك كو  فأةيم ت  ف يهكب لأن مككككككك  جمأي    كفيكعةبكسمأ كك

ككككككك سفثم  كوقحك  أملككككككك جمأي    كم فكم تك ص   كابهك

كه ج ك  أ م ك يُأهك:  

 تزامالانضباط والال

ك=ك)ككككك كل ج ك5÷كك)ككككك 
ك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 اءالولاء والانتم

ك=ك)ككككك كل ج ك5)ككككك ك÷ك

ك  ف عهاكك:كككك:ك  ف عها

     

ك  ألاق ت

كو  ك  فأ مل

  مفي للكم ككعةبك لامفك انقك قليهكعلاق تكمي ي ك

وبك مجمك  هعقا كك  جمأي كا كوكسيه ك ص    لآ  ك

ك  مخفةف 

 
  صعف تك

كخصي   ة

ن ك  صف تك  ف كافمي كبه ك  مقظفكو جأةمكلائ  كً

كلعقككم  كأضقك يك  جمأي ب ةأملك

ك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك ةي هك  كك1ك2ك3ك4ك5كيي ك ةي هع  صكك  ف ك  

كككككككم ك  كؤس  كككككككه ع كفيك  فوقاككو لإب  كغيك

ككككككك   ملا م كككككككك     ك  فف يكك

ككككككك كو  مك جأي م ك   و ككككككك لا ف  اكب لآل بك لإسلامي ك

كككككككهحكوث   ك لآ  ا مكككككككسكع ك  يهاه ك

ككككككك سف و بكل ق تك أَّ   ككككككك  م هكك  أ اك

ك يُأهك:ك  ه ج ك  أ م 

 لاقات وفن التعاملالع

ك كل ج ككككك=ك)ك5)ككككك ك÷ك
ك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 صيةالصفات الشخ

ك=ك)ككككك كل ج ك5)ككككك ك÷ك

كك  ف عهاكك:ك  ف عهاكك:ك

كثككالك  أهلك  ص ي ك لأعةب.0.5اذ كك نحك مس كم كعةك ك)ككمة قظ ك:ك جيكك   سق ك  أة ا ك قكوجهت ك كاوكا

ك ك1م   ك ق ك)ك  ف قا كلاسفنفيج ك

 ( 1بعاد الاستمارة رقم ) ير الموظف على أتقد

5 = 

 ازممت

4 = 

 دا  جيد ج

3 = 

 جـيـد

2 = 

 مقبول

1 = 

 ضعيف

ككككك درجـة  حاصل عليهاإجمالي درجات الأبعاد ال

 عـادإجمالي الأب÷ لحساب التقدير =  إجمالي الدرجات  بـُعـد  ي شملها التقييمعدد الأبعاد الت

ك
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 الأداء الوظيفي استمارة تقويم  (14..  نموذج رقم )تابع

ك

  ــانـــيالـجـــــزء الــث

   ك2فم   ك ق ك))ك س
ك ي ك   .  فئ ك  مسفهه  ك:كمقظف ك  قظ ئفك لإشك 

 ك مثلكاقكبكوصفك كفيك  خ ن ك  فك قض كعلام ك)ك

ك لأل  .

ك

ك

ك  فخوي 
لكو لآ ي تكسي س تكمأي  ك قض ك لأنه ذكو  قس ئ

ك  س ك   ف ئج. مم   ك ف  ي ه كول 
 

  ففقاضك

كو  فهراا

لالك  فهرااك لإنف جكم ك    كمسفقىك  أملكو

كو فقاضك  مكؤوسي .

ك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك  كك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك  

كككككككو ض  ك ةجمي كوض ك و كك
 هيئ ك  مكؤوسي ك فمثيلك لإل   ك

كاوك   س 
ككككك

ككككككك ةف في كوض كاو قا تكككككككاض  ه  كعةبك  ففقك ك

كككككككوض ك  خو ك  يهاة كك
 قس ئلك   هاث ك سفخه اك 

ك فوقاكك  أملكوال  ك  أ مةي 
ككككك

ككككككك لأثككو   ف ئج  ةيلككككككككملك  أ ي ت ج وةك  مة لاتكوك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 التخطيط

كل ج =ك)ككككك كك4)ككككك ك÷ك
ك

ك  أ م ك يُأهك:ك  ه ج 

 تفويض والتدريبال

ك=ك)ككككك كل ج ك4)ككككك ك÷ك

ك عهاكك:ك  فكهاكك:ك  ف ع

     

ك  كق ب 
كعععهكمععع ك  فيععع ن كفي كاوق  هععع ك،كنععع كوضععع ك  خوععع كو  فذ

كو  سكع كفيك ص ي ك  فج وة ت.
   عخعع ذك   ك   ت 

اسةقبكفيك  فف يككلا خ ذكا ضلك  قس ئلك ف  ي ك

ك ض . لاتك  و  ئ كو  أ  ذكو  لك  مة لأنه

ك1ك2ك3ك4ك5كه  ف يي ك ةي ع  صككك  كك1ك2ك3ك4ك5ك  ف يي ك ةي هع  صككك  

ككككككك لإ م اكبمة لاتكسيكك  أملكك
هاك  فهكبكاوك  فكللك   س كوع

كم ك  خ ذك   ك   ت
ككككك

ك
وضقحكضق ب ك  ف يي ك

ك ةمكؤوسي 
ككككككك

كل  س ك  يه ئلك  مف م كقيل

ك   خ ذك   ك 
ككككك

ككككككك  ك  مكؤوسي   قا كالككككككك  مة و  كقيلك  خ ذك   ك  ك

كككككككرا ك  مف بأ  سفمك كك
  ملكمسلو ي ك   ك   تك

ك  مفخ  
ككككك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 الرقابة

ك=ك)ككككك كل ج ك4ك)ككككك ك÷
ك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 اتخاذ القرارات

ك )ككككك كل جك=ك4)ككككك ك÷ك

ك  ف عهاكك:كك  ف عهاكك:ك

     

ك  ف  ي 
كيك سفثم  كاقلكوقحكمم  كفي قه كم ككك   ي كا

ك لأنه ذ.
ك   ي ل كو  ف في  

 ف  ي ك لأنه ذكك   اكك  مكؤوسي كول أه 

،كو  في ك  مفمي ا ك  مكسقم كو  قا كال ئه ك

ك لاسفمك  كفيكب لك  م اه.

ك1ك2ك3ك4ك5ك هع  صكك  ف يي ك ةيك  كك1ك2ك3ك4ك5كع  صكك  ف يي ك ةي هك  

ك
   ي ك  ققحكومس ك

ك سفغلا م
ككككككك

صلامي تكو سفخه اك لإ م اكب  

ك   فقذ
ككككك
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ك
 قدا ك  أملكو  مه اكعةبك

ك مكؤوسي  
ككككككك

كمف بأ كاعم لك  مكؤوسي 

كو قجيهه 
ككككك

  كككككككانج ةك لأعم لكفيكوقفه كككككك     ها ك    هكبذسةقبكب

ككككككك شففه  قثي ك لإنج ة تكواكك
  ها ك  ة ككو  ث   كو  ف في ك

كا وسي ك  مفمي ك ةمكؤ
ككككك

 ككككككك   ك  ف  راك 
 ك لإ م اكبذ ضلكل ا  ك ف في

ككلكمكؤوس
ككككك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 الـتـنـظـيـم

ك=ك)ككككك كل ج ك5)ككككك ك÷ك
ك

ك  ه ج ك  أ م ك يُأهك:

 دة والتحفـيزالقـيا

ك كل ج ككك=ك)ككك5)ككككك ك÷ك

ك  ف عهاكك:كك عهاكك:ك  ف

كثككالك 0.5 أة ا ك قكوجهتكاذ كك نحك مس كم كعةك ك)كجيكك   سق ك مة قظ ك:ك  ك أهلك  ص ي ك لأعةب. كاوكا

ك ك2   ك ق ك)كنفيج ك  ف قا كلاسفم

 ( 2تقدير الموظف على أبعاد الاستمارة رقم ) 

5 

 ممتاز

4 

 جيد جدا  

3 

 ـيـدج

2 

 مقبول

1 

 فضعي

ككككك درجـة  الأبعاد الحاصل عليها إجمالي درجات

 إجمالي الأبعـاد÷ ات لحساب التقدير =  إجمالي الدرج بـُعـد  التي شملها التقييم عدد الأبعاد

ك

ك
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 استمارة تقويم الأداء الوظيفي  (14رقم )تابع..  نموذج 

ك

ك   فيج ك   ه ئي ك ةف قا 

ك

 جمالي الدرجاتإ زء التقييمج 
لي إجما

 الأبعاد
 تيجة النهائيةالن 

نسبة 

 العلاوة
 لعلاوةمقدار ا

ك .سك....................ك%ك5ك=كممف ةكك5كككك 1م   ك) سف 

ك .سك....................ك%ك4ك=كجيهكجه ًكك4كككك 2فم   ك) سك

ك÷مجمقعك  ه ج تك

كمجمقعك لأبأ لك=

ك   فيج ك   ه ئي 

 موعمج

 الدرجات

 مجموع

 الأبعاد

ك=كجعيهك3ك

ك  جا ك=كم يقلك2ك

ك=كضأيفك1كك

ك

ك

كااكو  فذنيلفي ج تك  فهرك م

ك

ك مقظفك  قظيف ك:مج لاتك  ف ك فوةاك هراي كً ف سي كال  ك عةبكضق كنف ئجك  ف قا كا هلك  كئي ك  مي شكك  

ال را ككككككي كككككككك   لعقا كككككككككككل  سي ككككككك كاوكانس ني كككككك جفم عيككاسك  أمل هرااكعةبك كك

كك.....................................................................................كككككك.......................................................................ككككككك......................................................ك

كك.....................................................................................كككككك.......................................................................ككككككك......................................................ك

كك.....................................................................................كككككك.......................................................................ككككككك......................................................ك

كك.....................................................................................كككككك.......................................................................ككككككك......................................................ك

 ك....................................................ككمة قظ تك:ككك....................................................................................................ك:  رـاشـس المبـيـالرئ

 ك..........................................................................ككككك...................................................................................................................ك: عــيـــوقــتـالـ

 ك..........................................................................ككككك...............................................................كنعك14/كككككككككك/كككككككككككككككككككك : ـخــــاريـــتالـ

 ك....................................................ككقظ تك:مة ككك..................................................................................................................ك:ـــف الـمـــوظـ

 ك..........................................................................ككككك...................................................................................................................ك: عــيــــوقـتـالـ

 ك..........................................................................ككككك...............................................................كنعك14ككككك/ككككككككككك/كككككككككككككك : ـخــــاريــالــت

 ك....................................................ككمة قظ تك:ككك..........................................................................................................ك: اعــــتـمـاد الإدارة

 ك....................................................ككمة قظ تك:ككك......................................................................................................................ك: ــــــــــمالاس

 ك..........................................................................ككككك...................................................................................................................ك: عــيـــوقــتـالـ

 ك..........................................................................ككككك...............................................................كنعك14/كككككككككك/كككككككككككككككككككك : ـخــــاريــالــت
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 ب تـرقـيـةطل (                         15نموذج رقم ) 

ك

كعععيععع  عععكق

 وفقه     الجمعيةمدير  سعادة

كوبأه..كككككوبكك  م..  سلااكعةي  كو مم كالله

كك.................................................................................ك ك  مكش ي ك ةفكقي كعةبكوظيف ك/كآملك  ف كاكب  مق    كعةبكال  ج كضم

كك........................................................................................................................................................................كككالأسباب التالية :لتوفر 

كك........................................................................................................................................................................كك

كك........................................................................................................................................................................كك

كك........................................................................................................................................................................كككتوصيات رئيس القسم :

كك........................................................................................................................................................................كك

كك........................................................................................................................................................................كك

 لترقيةطالب ا لقسم رئيس ا موافقة

كك.....................................................................كك:كمقظف س ك  كك.............................................................................كك  ع عسعع ك:

كك...............................................................................ككققعيع ك:ع  فكك.................................................................كك ئي ك   س كك:

كك................................................................................كك:ك  عفع راعخكك............................................................................ك  عفعققيع ك:

ك لاعفم ل

كنع.14 أ اكككككككككك..............................................ككلاكمع نعع ك عفي   كًم كشهكك

كك........................................................................................................................................................................ك كبعك:ك  مق    ك  مةكولك

كك..............................................................................................................................................................كك  ضك  وةاك،كو  سياك:كك

كك................................................................................................................................................................

كك................................................................................................................................................................

  ....................................................................................................................................................................................  ملحوظات : 

كك...............................................................................................................................................................................................كك

 الجمعيةمدير 

 ك..........................................................................................................كالاســــم : 

كك.......................................................................................................كالتـوقـيـع : 

 هـ14/      /               لـتـاريـخ : ا

ك لأصلك مةفك  مقظف. -

   ك ةمقظف.صق -

كصق  ك كئي ك   س . -
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 طلب اعتماد حافز أو بدل (                          16رقم )نموذج

ك

كعفم لكم   كاوكبهل 

 وفقه     الجمعيةمدير  سعادة

كوبأه..ككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

كم لكصكذك:عةبك عفك    آملك  ف كاكب  مق

 كك: حـافـز : ككبــدل

كك....................................................................................كنقعمك:ك

كك..............................................................................ككككككككككككككك

كك.................................................................................كم ه   ك:

كنع14 ك  راخك:كككككك/كككككك/كككككك عفي   كًم

كك..................................................................................ك سعممك:ك

كك.................................................................................ككم ه   ك:

كشهكمساك لاعفم لك يأضك لأكل ئ كككككعمك:ككنق

كنع14 عفي   كًم ك  راخك:كككككك/كككككك/كككككك

كك...........................................................كك:الوظيفي سمى الم ك....................................................................................كلصالح الموظف :

 :لأسباب التالية نظرا  لتوافر ا

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

 ك........................................................................................................كالـقـســم : 

 ك..............................................................................................كرئيس القسم : 

 ك........................................................................................................ك: الـتـاريـخ 

 ك.......................................................................................................كالتـوقـيـع : 

ك

ك لاعفم ل

كنع.14 أ اكككككككككك..............................................كككلاكمع نعع ك عفي   كًم كشهك

كك.......................................................................................................................................................................كل كبعك:ك  مق    ك  مةكوكك

كك..............................................................................................................................................................كك  ضك  وةاك،كو  سياك:كك

كك................................................................................................................................................................

كك................................................................................................................................................................

كك..................................................................................................................................................................................................كمة قظ تك:ك

 الجمعية مدير

 ك..........................................................................................................ك:  ــــمالاس

كك.......................................................................................................كتـوقـيـع : ال

 هـ14/      /        اريـخ :        الـتـ
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 ستحقات مالية/ م توكيل استلام مكافأة (                          17نموذج رقم )

ك

ك

كمسف   تكم  ي ك/ك قكيلك سفلااكم   ذ 

 

 وفقه    المالية مدير إدارة الشؤونم المكر

كوبأه..كككاللهكوبكك  م..ك  سلااكعةي  كو مم 

كك....................................................كب س ك/كككك...................................................................................................كلأخك/ك  ةخ ك  مقكَّلك:ك 

كع.ن14 أ اككككككك.....................................كنعكالكشهكك/14 أ اكككككك.............................كشهككم ك/وذ ككع ك لأ:ككك   اككعك  فقكيلك:نق

كك.........................................................................................................................................كمسف   تكا كىكون ك:كككك

كك.......................................................................................................................................................................................كمة قظ تكا كىك:ك

كة ككو  ف هاك،،،و   كج الك  

ـل  الـمـوكّـِ

 ك..........................................................................................................ك:  الاســــم

 ك........................................................................................................ك الـتـاريـخ :

 ك.......................................................................................................ك التـوقـيـع :

ك

ك

ك عفم لك  فقكيل

ك  فقكيل.لاكم ن كم كقيقلكك

كك..........................................................................................................................................................................ك:ك مق    كمةكول كبعك ك

ك،كبسياك:كك  ضك  وةاك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

كك..................................................................................................................................................................................................كمة قظ تك:ك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

 الجمعيةمدير 

 ك............................................................................................................كلاســــم : ا 

كك..........................................................................................................التـوقـيـع :   الجمعيةختم 

 هـ14/      /             الـتـاريـخ :    
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 زائـيإجـراء جـ   (                                 18نموذج رقم )

ك

كاجعععك  كجع  ئعع 

 ك........................................................كرقــمـــه :  ككك......................................................................................................اسم الموظف المخالف : 

 ك..........................................................................................كالـقـســـم :  ككك.........................................................................كالوظيفي :  ىالمسم

 ك...................................................................................................................................................................................................ك:  نـوع المخالفـة

   ك بأ ك ث  ث ككك ك  ث ني كككك لأولككككككتكرارها :كنع14:كككك/كككك/كككك  مق   ك.............ككاقاتـاريـخـهـا :  

 ـزاء :نـوع الج

كم ك  ك  اك........................مس كك ك1 

ك قجيمكان   كشفه ك ك2 

ككف بي قجيمكان   كك ك3 

كقا ك    لم م ك  ألاو ك  س مكم  كك ك4 

ك...................امككاا  ذكم ك  أملك مه كك ك5 

كاشأ  كب  فصلكوانه  ك  خهم ك ك6 

كك...............................................................كىكا ك ك7 

  

 لاحـظـات :م

كك.....................................................................................................................ك

كك.....................................................................................................................ك

كك.....................................................................................................................ك

كك.....................................................................................................................ك

 

ك

كو أههك  مخ  فاقك  ك

   ككو أهعهككبع لا ف  اكب   ع ك أةيمع تك  ك،كوابعهكك عفعكن  ك لإجك  ك  ج ككو  ق  ل كفياقككان ك  مقظفك  مقض ك سم كبأ  يمكب  مخ  ف ك  م سقب كالي

كوليكك .لأا اك    لم فف لككم كمصلكم كقصق كفيك ك،كعةبكاملكا كا ق كن  ك لإجك  كملشك كًااج بي ًكك  جمأي ملكبوان م ك  أ والله

ك  فق ي ،،،

كك............................................................كع / التوقي    نع14:ككككك/ككككك/ككككالتاريخ   ك.........................................................ك/  الموظف الاسم

 

ك

 ه  وفقـ  الجمعية سرئي سعادة 

كك...........................................................................................................................................ك،كم كملام  ك:ككو عفم ل آملك لاللاعك

 ك............................................................ك/ التوقيع     نع14:ككككك/ككككك/ككككالتاريخ   ك............................................................/ ير الجمعية مد

 

ك

ك لاعفم ل

ك ي ك:كجك   تك  ف افخ كب  مك لإ

(1 ) ( 2)  م ك  ك  اك.................................مس ك  كفه قجيمكان   كش

  قجيمكان   ككف بي ( 4)    ألاو ك  س قاكمكم  كم  ك(3)

(5 )ك6)كك كوانه  ك  خهم اشأ   كب لإق  ك كاا اك...........................................كاا  ذكم ك  أملك مه كك

(6 ) ككك.......................................................................................................................................................................................................ك كىكا

كك................................................................................................................................................................................................ك قجيه تكا كىك/
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 الجمعية رئيس

 ك..........................................................................................................كســــم : الا

كك.......................................................................................................كالتـوقـيـع : 

 هـ14الـتـاريـخ :        /      /        

ك
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 تـظـلـُّـم (                             19نموذج رقم )

ك

ك ع ععةَّعع 

 وفقه     الجمعية رئيس سعادة

كوبأه..ككك  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبكك  م..

 :.. التظلّم سبب  

ك........................................................................................................ك

ك........................................................................................................ك

ك........................................................................................................ك

ك........................................................................................................ك

ك........................................................................................................ك

ك :.. التظلّم شرح  

كك.......................................................................................................ك

كك.......................................................................................................ك

كك.......................................................................................................ك

كك.......................................................................................................ك

كك.......................................................................................................ك

: كك......................................................................................................................................................................ككالطرف الآخر في التظلّم

كك......................................................................................................................................................................ك

كك...............................................................................كالاسـم :  نع14  مق   كككك/كككك/ككككك..............ك  راخك  مة ة ك:ككاقا

ك..........................................................................ككة :الوظيف نع14/ككك  مق   كككك/كككككك..................كع ةا ك:ككاقا  راخك  ف 

ك...........................................................................ككالتوقيع : ك...................................................................كك  مك   تك:ك 

 هـ14/        /               التاريخ :  ك.................................................................ك

ك

ك

ك  فقجيم

ك مقظفكم كاشأ  ك  وكذك لآ ككب  ك.   ك  ف ة كع ك ك

كك...................................................................................................................................................................ك ك    ككفيك  ف ةا كالك:ام  ك

كك.......................................................................................................................................................ك  ف ةَّ كغيككوجيمكم ك  فقصي كبع:كك

كك......................................................................................................................................................................................................ككا كىك

 ك.................................ك عيةالجم رئيس

 ك.......................................................................كالاسـم :

 ك...................................................................ككتوقيع :ال

 هـ14يخ :        /        /        التار 

 

 

ك اأيذكع هك لإم   كالكجه كا كىك  كن  ك  ج  

كه   جه ك  م  لكا يكا  ل 

كك........................................................................................................................................................................................................................ك
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كك........................................................................................................................................................................................................................ك

 ك.......................................................................كالاسـم :

 ك...................................................................ككالتوقيع :

 هـ14/        /               التاريخ : 

ك
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 استـقـالـة (                          20نموذج رقم )

ك

ك سف    كمقظف

 حفظه       جمعية ال رئيس سعادة

كوبأه..ككككوبكك  م..عةي  كو مم كالله  سلااك

كك......................................................................................................................................................................................................كالتمهـيد :

كك...............................................................................................................................................................................................ك

 ك....................................................................................................................................................................................................ك الأسباب :

كك...............................................................................................................................................................................................ك

راخك  عهام ك هع  ك لاسعف     كولع كقيعهكك،ك)بأعهكشعهك كمع ك ع ك  جمأيع مع كوظيففع كفيككقيقلك سف   ف كواعفع  كسأ ل      كآملكم كككالطلب :

كتكانه  ك  خهم .ك   نعك،كو أميهكم كاة اكلإكم لكاج14............../............../...........كمق   ك  ك.......................... عفي   كًم كاقاك

كك...............................................................................................................................................................................................ك

كك...............................................................................................................................................................................................ك

ككك،،،ا ك كم كانص  كلا مك،كو  يةق كش كككو  ها  جي كً  مقلكع كوجلكا كاجأة  كواك

 مقدم الاستقالة  مدير الجمعية موافقة

كك.......................................................................................ك لاسععع ك:ككك.................................................................................ك:ك لاس 

كك.....................................................................................كراععخك:ك  ف كك.............................................................................ك:كككاخ  ف رك

كك....................................................................................ك ك:ك  فققعيعكك............................................................................ع ك:ك  عفعققي

ك

ك  فقجيم

 وفقه     الجمعيةمدير المكرم / 

 وفقه                                           لمكرم / رئيس قسم شؤون الموظفينا

كمك:نفيهك كبذن

كنع.14/ككككك/كككككككككك  كًم ك  راخلاكم ن كم كقيقلك سف    ك  مقظفك  م كق ك،كو عفمهو كل كقيه ك عفي ك

كك.......................................................................................................................................................................................................كا كىكك

كك........................................................................................................................................................................................................................ك

 ك...................................رئيس الجمعية

 ك.......................................................................كالاسـم :

 ك...................................................................ككالتوقيع :

 هـ14/        /                التاريخ :
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 إنهاء خدمة                          (21نموذج رقم )

ك

ك هم كمقظفه  كانبي  ك

كبي ن تك  مقظفك:

ك رباعياسم الموظف ال

ك الـقــســـــم

ك فترات الدوامك رقـم الـمـوظـف

 :كبي ن تك  قظيف 

ك المرتبةك وظيفيالمسمى ال

ك لدرجةاك قـم الوظيـفةر 

ك كتابة  ك ب الحاليالرات

 :بي ن تك  خهم ك

كنع14/ككككك/كككككككككك تاريخ طـي القـيدكنع14/ككككك/كككككككككك تاريخ التوظيف

 يوم/أيامك شهر/أشهرك /سنواتسنةك مـدة الخـدمة 

  ئذاناتعدد الاستك عدد أيام الغياب طول مدة الخدمة

    ق تكم  ي ك: سف

ك قيمتهاك ات الاعتياديةالي رصيد الإجاز إجم

ك قيمتهاك هر الأخيرإجمالي أيام الدوام للش

ك قيمتهاك حـقــوق أخـرى للموظــف

ك قيمتهاك ومستحقات على الموظـف ديون

ك المبلغك لحقوقتصفية ا

 توقيع الموظف باستلام كافة الحقوق
ك.........................

كنع14/كككك/كككككك خالتاري

ك

 

 

 

 

                          

 

 

 

 

  

كنع/ككك/ككك  مق   ككك.ككمك كفيكاقا

كككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككك

ككككككككككككمهاكك ل   ك  ةلو ك  م  ي ك

 

 

 

 

 : الجمعيةدير م

 أمين الصندوق : 

ك
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 إخـلاء طـرف (                         22نموذج رقم )

ك

 رفـلاء طـإخ

ككك.............................................................ك:ك ق ك  مقظفكك.......................................................................................................ك: س ك  مقظفك

كك.....................................................................................................:ك   س كك....................................................................:  مسمبك  قظيف ك

كك.........................................كصه ن ك:مككك............................................................ك:ك  راخه كك...........................................................ك: ق ك  هقا ك

 مع كق كاككعهعهكاوكمسعف   تكن هاع كاوكعي يع ك،ك يفسع بكنذملك لإ ع ل كعمع كاذ ككع  كعةعبك  مقظعفك اعلا ك،كك  مقض كبي ن  مك  مقظفك كً و كقيهكن 

كم  ك ك  ة ككو  ف هاك،،،ف  ك،كو   ك   لك  لاةاكوا لا كلكذك  مقظفكعةبكضق كاج ب   كا

 رئيس شؤون الموظفين

 ك..........................................................................................الاسـم :

 ك......................................................................................كع :التوقي

 هـ14/          خ :        /      التاري

ك

ك

   يةالشؤون الإدار إفادة  إفادة رئيس القسم المعني

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

 لاسع ك:ك

ك.......................................................................

  فققيع ك:ك

ك.....................................................................

كنع14ف راخك:ككككككك/ككككككك/كككككككك  

سع ك:ك لا

ك.......................................................................

ققيع ك:ك  ف

ك.....................................................................

كنع14 ف راخك:ككككككك/ككككككك/كككككككك 

 إفادة قسم التقنية ملينإفادة قسم شؤون العا

..........................................................................................

ك..................

.......................................................................................... 

ك

..........................................................................................

ك..................

ك..........................................................................

 لاسع ك:ك

ك.......................................................................

:كك  فققيع 

ك.....................................................................

كنع14  ف راخك:ككككككك/ككككككك/كككككككك

 لاسع ك:ك

ك.......................................................................

 ك:ك  فققيع

ك.....................................................................

كعن14/كككككككككك  ف راخك:ككككككك/ككككك
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ك

 إفادة قسم آخر ذو علاقة إفادة الشؤون المالية

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

..........................................................................................

ك..................

 لاسع ك:ك

ك.......................................................................

  فققيع ك:ك

ك.....................................................................

كنع14 راخك:ككككككك/ككككككك/كككككككك  ف

 لاسع ك:ك

ك.......................................................................

  فققيع ك:ك

ك.....................................................................

كنع14ككككككك/ككككككك/ككك  ف راخك:ككككك

ك

ك

 عتمادالا

كنعك14/ككككك لالك  فعفك كم كككككك/كككككك  جمأي مكبأع  يمكقهكعملك عهىك  فأع و كبذ ك  معقظفك  مقض كبي ن  ك  جمأي   ك ةعههكال 

ك.نع14ككككك/ككككك/ككككككبف راخاقاكككككككككككك عفي   كًم كلا كلك مقهك  كا عك،كون14ومعفبكككككك/كككككك/ككككك

كك   ك  أههكو  مسف   تكو لأعم لك  مقكة كا يم.كب سفلااك  جمأي   كا لا كلك مكم كككم 

 الجمعية مدير 

 ك.......................................................................كالاسـم :

 ك...................................................................ككالتوقيع :

 هـ14/             التاريخ :        /   
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(إنذار كتابي )لفت          (                 23نموذج رقم )  نظر

ك

ك

ك فحكن ك

ك

ك  ب كث  ثكككككككث  كككككككاولكككككككان   ككف بيك:كككك

ك

 حفظه                                    ............................................................................................................................... م الأخ / المكر

كوبأه..ككككك  م..  سلااكعةي  كو مم كاللهكوب

كك..................................................................................................................................................ك  هكس  ن كم كمصلكم   كم ك  صيككفيك/ك

كك................................................................................................................................................................................................................................ك

كك................................................................................................................................................................................................................................ك

كك................................................................................................................................................................................................................................ك

كك...................................................................................................................................................................كفيك/كك  جمأي لأن م ككومخ  فف  

كك.....................................................................................................................................................................................ك  ةفحكن كك كالك/كك   

كك................................................................................................................................................................................................................................ك

ككم كنقكمقض كفيك لإجك  ك  ج   ك  مك  .

ل ك نفمعع اك  مقظععفكبمعع ك مععحك ففعع لككمعع كمصععلكمعع كقصععق كفيك لأاعع اك    لمعع ك،كوداعع لشععك كًااج بيعع كً لإنعع   ك   فعع بيكمكا كا ععق كنعع  كعةععبكامععل

ك لإش   كا يم.

كهك،،،واللهكم كو   ك   ص

ك

 أخوكم

 ك............................................................................................................كالاسـم :

 ك.........................................................................................................كالوظيفة :

 ك........................................................................................................ككيع :التوق

 هـ14التاريخ :         /         /        

 

كفي .ىكشلو ك  مقظصق  ك مةفك  مقظفك ه -

ك س ك  مي شك.صق  ك كئي ك   -

ك
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 إشعـار بالإقـالـة (                         24)م نموذج رق

ك

ك

كاشأ  كب لإق   

 وفقه   يس الجمعيةرئ/ سعادة 

كوبأه..ككك  كو مم كاللهكوبكك  م..  سلااكعةي

كك.......................................................................................................................ك هم تك  مقظفك/كع ككسأ ل   كب لاسفغ     ةيككالك

كنع14ككككككك/كككككك/ككككوذ كك عفي   كًم ك  راخك:ككككككك............................................................كعةبك  مسمبك  قظيف ك/ك

كة ك.مكم  سي كًلا خ ذكب قيك لإجك   تك،كو   كج الك  قجيه  كبم ك كوننذملك 

 ك..................................................................................................................كالاســــم : 

 ك..............................................................................................................ك الـوظـيفـة :

 ك................................................................................................................كالـتـاريـخ : 

 ك...............................................................................................................كـع : التـوقـي

ك

ك  جمأي  قجيمكال   ك

ك

 وفـقـه                 كككككككك................................................................................................................................................كموظف / المكرم ال

كه..وبأكككك  م..  سلااكعةي  كو مم كاللهكوبك

اللهك أع لكبأعهككسعي فه كبمةعيئ ك  جمأيع وا كعمة ع كبم    كفيك  ققحك  ك ن ك،ك  قلكاشأ  ك كب لإق  ع كع ك هك  جمأي  ك   ك كًلاسفغ  

ك عها كاللهك،ك همع كًك  جمأيع     ك علالك  ففعك ك  سع ب  ك،كمع كامة ع كبعذ كاي عبك  فق صعلكمع ك راخكنع  ك لإشعأ  ك،كشع ك ا ك  ع كعوع  ك كوبعشهك كم ك ع

ككفيك لأا اك  م ية . كالكاللهك أ لواسه م كًفيك  هعقك

كمفك ا،،،و  يةق ك  ئ ك  ف هاككو لا

 رئيس الجمعيةاعتماد 

 ك............................................................................................................كسـم :الا

 ك........................................................................................................ككالتوقيع :

 هـ14خ :         /         /        التاري

ك
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 مساءلة (                            25نموذج رقم )

ك

كمس    

  غياب   تأخر    خروج من الدوام بدون إذن 

 الإدارة  سم الق الوظيفة  م ـــالاس

    

 

 لسنةالأجازات خلال االموظف من  رصيد  بيانتاريخ ووقت ال

 ك ضوك را كك عفي لا ككفي/اكالكم ك  ف راخكا  يق

 ك سفث  ئي ككمكضي كككككنع14.......ك/......ك/......ك

 ك  غي بككبهو ك   اكككككنع14.......ك/......ك/......ك

 

 إفادة الموظف

 ك..................................................................ك:الاسم ك........................................................................................................................................ك

 ك.............................................................كع :ـتوقيالكك........................................................................................................................................ك

 هـ14/          يخ :          /ار ـالتكك........................................................................................................................................ك

 

 رأي رئيسه المباشر

 ك......................................................ك:سمدير/رئي ك........................................................................................................................................ك

 ك.............................................................كع :ـالتوقيكك........................................................................................................................................ك

 هـ14/        اريخ :          /  ـالتكك........................................................................................................................................ك

 

 الجمعيةإدارة 

كك  ساك مك ضوك را ككك ساك مكمكضي  كك  ساك مك عفي لا ك

ككا ففبكبفقجيمك  ييمك مككك   ك  س كعةيمككفيكم مكاجك  كج   كاوي ك

كك...............................................................................................................................................................................................................ا كىك/كك

 

 الجمعية مديرلا

كك...................................................................ك

 مةفك  مقظف.  لأصلك -

 فيكم لك   س .ك  م  ي ك ةةلو كق  ص -
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   عريف شهادة خبرة ت                                                                                                                      (          26نموذج رقم )

ك

ك

ك أ اف

ك

كام كبأه..كككك لا .. يمكوم كوسلااكعةبك سقلكاللهكوعةبكآ مكوص   مهك ةمكو  صلا كو  

ك………………………………كجمأي فةههكال   ك 

ك................................................................................................................................................................ك/ك  مقظفك كبذ

كك.......................................................................ككس ضم كقكك.......................................................................ككعةبكوظيف ك  جمأي عملكبقهك

كنعك14كككك/ككككك/كككفيك  ففك كم ككككككك..........................................................................................................كك     ف ب كلإل

مس ك  سيك كك لالكن  ك  مهَّ كك  ،كوكرا لكك........................................................................................كبك  اكشهكككوقه  ك،ككنع14ككك/ككككككك/ككككككبكومف

ك.  سةقكو

كك. لاذكم كذُكك  جمأي لو كالنىكمسلو ي كعةبك،كقهكاعويحك مكن  ك لإ  ل كب  ً كعةبكلةيمكو

ك،واللهك  مق  ك،،

ك

 مدير الجمعية

كك........................................................................................................................ك لاس ك:ك

كك......................................................................................................................ك  فققي ك:

كك......................................................................................................................ك  ف راخك:ك

ك  خعف 

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك

ك
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 إلغاء وظيفة                                                                                                                                     (          27موذج رقم )ن

ك

كا غ  كوظيف ك

ك

كفيكاقاك................. نمك

ك.............ك  ف راخك.../..../.....  مق   ك

كقهك  ك  قصقلكعةبك  ف قكبي ككلكم ك:

ك...................................... س ك  مقظفك..................

ك.......................................................كجمأي ك س ك  

 
 كا ملك   ككع هك  أه  ككلكم ك  وك ي كعةبك نككاقو

ك…....................................../.........................................................................................................عةب

ك..............................................................................................ك/ككوقهك  ك سةي كجمي كمسف   تك  مقظفكوكن ك

كك...................................................................كك  ك  مقظفك/كك..............................ك  كقكككجمأي وفيكم لكعهاك سةي ك  مسف   تك صه ك  

كنعك14كككك/ككككك/كككفيك  ففك كم كككذكاف كسه لن كوسقكككك..............................................................................ك مكمسف   تكبم ه  كون ك

ك

سياككاك ككبسياك نه  كع هك  أملك،ك وك ي كعةبك  وكذك لا كو ي كن  ككاكك جي  كم كامهك  وكك  وك يككغي كةبك ب    كعكهك  أمله  كع نوبأهك 

كككقهكا ككك.  

ك،واللهك  مق  ك،،كككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككككك

ك

كك........................................................................................................................ك لاس ك:ك

كك......................................................................................................................ك  فققي ك:

كك......................................................................................................................ك  ف راخك:ك

ك  خعف 

ك
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 يض صلاحياتتفو         (                     28موذج رقم )ن

ك

ك فقاضكصلامي ت

 وفقه     مدير الجمعية المكرم

 وفقه   رئيس / -المكرم مدير

كوبأه..كككةي  كو مم كاللهكوبكك  م..  سلااكع

كك...............................................................................................................................................................................................................ك   ك كً ع

كك.................................................ك  فققي /كك........................................................................................ك/كقض  ك لأخ   يو  كعةم كًبذن كقهك 

كنع14/ككككككنعككومفبكككككك/كككككك14/كككككككككككففك كم كككككك/ك لالك  

كك.......................................................................................................................................................................................ب  صلامي تك  ف  ي ك:ك

كك..................................................................................................................................................................................ك

كك..................................................................................................................................................................................ك

كك..................................................................................................................................................................................ك

ك،،،و   كج الك  ة ك لاللاعك،ك

 ك..................................................................................................................كالاســــم : 

 ك..............................................................................................................كالـوظـيفـة : 

 ك................................................................................................................كـخ : الـتـاري

 ك...............................................................................................................كالتـوقـيـع : 

ك

ك  فقجيم

 وفقه     المكرم /

كوبأه..ككك  م..م كاللهكوبكك  سلااكعةي  كو م

كهك كبذنمك:نفي

ك لاللاعكولاكم ن .ك  ك

كك....................................................................................................................................................................................كا كىكك

كك..................................................................................................................................................................................ك

 لجمعيةمدير ا

 ك............................................................................................................كسـم :الا

 ك..........................................................................................................التوقيع :

 هـ14/         /         التاريخ :         

ك

 

 


